Prefeitura Municipal de Tombos
E'stado de Minas Gerais
UM NOT”O OLHAR PARA O PROGRESSO
CNPJ:18.114.223 /0001-45

EDITAL PREGAO ELETRONICO
PREGAO N.° 033/2023
MODO DE DISPUTA ABERTO

PROCESSO N.° 064/2023

MODALIDADE PREGAO N.° 033/2023

FORMA: ELETRONICA

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

PADRAO: SISTEMA DE REGISTRO DE PRECO

A Lei n.° 10.520/2002, em seu art. 11, estabeleceu que as compras e contrata¢cdes de bens e servicos comuns, no
ambito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, quando efetuados pelo Sistema Registro de Pregos
previsto no art. 15 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, poderdo adotar a modalidade de pregéo, conforme
regulamento especifico.

OBJETO: A presente licitagdo tem por objeto futuro REGISTRO DE PRECO PARA
EVENTUAL contratacdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de
tecnologia integrados, para a gestdo publica municipal, para atender as demandas da
Prefeitura Municipal, Camara Municipal e SAAE, acessivel via WEB e com banco de
dados hospedados em data center externo, incluindo os servigos de conversédo de dados,
implantacdo, migracdo de dados pré-existentes, treinamento, manutencdo, suporte
técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, e que atendam aos requisitos
do SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentéria, Administracéo
Financeira e Controle em um mesmo ambiente virtual advindo, pelo Decreto Federal n.°
10.540/2020, conforme caracteristicas dispostas no ANEXO | — Termo de Referéncia
deste Edital.

O Municipio de Tombos — MG, por meio do setor de Licitacdes, endereco a Praca
Coronel Quintao, n.° 05, Centro — Tombos/MG, através do (a) Pregoeiro (a) e equipe de
apoio designados pela Portaria n.° 002/2023 de 02 de janeiro de 2023, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que realizar4d a licitagdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, esclarecendo, de acordo com o art.
191 da Lei n.° 14.133/2021, que utilizara no presente certame as regras contidas na Lei
n.° 8.666 de 21 de junho de 1993, Lei n.° 10.520 de 17 de Julho de 2002, Decreto
Municipal n.° 115 de 03 de novembro de 2005, Lei Municipal n.° 1.746 de 16 de fevereiro
de 2021, Decreto Municipal n.° 106/2021 de 22 de margo de 2021, Decreto Municipal n.°
010/2007 (regulamenta o Registro de Precos), e Decreto Federal n.° 3.555 de 08 de
agosto de 2000, que Aprova o Regulamento para a Modalidade de Licitagdo Denominada
Pregéo, Decreto Federal n.° 10.024 de 20 de setembro de 2019, regulamenta a licitagao,
na modalidade pregéo, na forma eletrénica e e Decreto Municipal n.° 058/2023 de 01 de
setembro de 2023. Nos termos do disposto na Medida Proviséria n.° 1.167, de 31 de
marco de 2023, que deu nova redacéo ao art. 191 da Lei n.° 14.133/2021, manifestamos
expressamente pela realizacdo do procedimento utilizando das disposi¢cdes contidas na
Lei n.° 8.666/93, e demais condi¢des fixadas neste edital.

| INICIO DA DISPUTA: 18/10/2023 as 9h (nove horas).

SITE PARA REALIZACAO DO PREGAO: www licitanet.com.br
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1-0OBJETO

A presente licitacdo tem por objeto REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL contratacao
de empresa para licenciamento de uso de sistemas de tecnologia integrados, para a
gestdo publica municipal, para atender as demandas da Prefeitura Municipal, Camara
Municipal e SAAE, acessivel via WEB e com banco de dados hospedados em data center
externo, incluindo os servicos de conversado de dados, implantacdo, migracdo de dados
pré-existentes, treinamento, manutencdo, suporte técnico e acompanhamento durante o
periodo contratual, e que atendam aos requisitos do SIAFIC — Sistema Unico e Integrado
de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle em um mesmo ambiente
virtual advindo, pelo Decreto Federal n.° 10.540/2020.

2 - AREA SOLICITANTE
Secretaria Municipal de Administragéo e Financgas.
3 — DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. A participacdo nesta licitacdo importa a proponente na irrestrita aceitacdo das
condigbes estabelecidas no presente Edital, bem como, a observancia dos regulamentos,
normas administrativas e técnicas aplicaveis, inclusive quanto a recursos. A néo
observancia destas condi¢gbes ensejard no sumario IMPEDIMENTO da proponente, no
referido certame.

3.2. N&o cabe aos licitantes, ap0s a abertura da sessdo a alegagédo de desconhecimento
de seus itens ou reclamacgdo quanto ao seu contetdo. Antes de elaborar suas propostas,
as licitantes deverdo ler atentamente o Edital e seus anexos, devendo estar em
conformidade com as especificagbes do ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA).

3.3. Como requisito para participacdo e habilitacio no PREGAO ELETRONICO o Licitante
devera manifestar, em campo préprio do Sistema Eletrbnico, que cumpre plenamente os
requisitos de habilitacdo e que sua proposta de precos estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatdrio, bem como a descritiva técnica constante do
ANEXO | (TERMO DE REFERENCIA).

3.3.1. A declaracgéao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sancdes previstas neste Edital e nas demais cominacdes legais.

3.4. Poder&o participar deste PREGAO ELETRONICO as empresas que:

3.4.1. Atendam as condicbes deste EDITAL e seus Anexos, inclusive quanto a
documentacdo exigida para habilitacdo e estiverem devidamente credenciados no site
www.licitanet.com.br;

3.4.1.2. Para acesso ao sistema eletrdnico, os interessados em participar do Pregédo
deverdo dispor de um cadastro prévio, adquirindo login e senhas pessoais (intransferiveis),
obtidas junto a LICITANET.

3.4.1.3. A participacdo no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitagdo da senha
pessoal e intransferivel do licitante e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio da Plataforma Eletronica, observados data e horério
limite estabelecidos.

4 - CONSULTAS, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACAO AO EDITAL

4.1. A copia deste Edital estara disponivel nos enderecos eletrbnicos mencionados no
preAmbulo e no Setor de LicitagBes, no endereco: Praca Cel. Quintdo, n.° 5 - Centro —
Tombos/MG - CEP: 36.844-000, no horario de 08h as 11h30min e das 12h30min as 17h.
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4.2. Os pedidos de esclarecimentos, decorrentes de dlavidas na interpretacdo deste Edital
e seus anexos e as informacg@es adicionais que se fizerem necessarias para a elaboracdo
das propostas, referentes ao processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro até 03
(trés) dias Uteis anteriores & data fixada para abertura da sessdo publica do PREGAO
ELETRONICO, manifestando-se via e-mail licitacao@prefeituratombos.mg.gov.br e através
do campo proprio do Sistema Eletrénico do site LICITANET, durante o horario de
expediente da Prefeitura Municipal de Tombos, das 08h as 11h30min e das 12h30min as
17h (horério de Brasilia), ao transmitir o e-mail, o mesmo devera ser confirmado pelo
Pregoeiro e equipe de apoio responsavel, para ndo tornar sem efeito, pelo telefone
(0XX32) 3751-1595, devendo o licitante mencionar o niumero do Pregdo, ano e niamero do
processo licitatorio.

4.3. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

4.4, As respostas as duvidas formuladas, bem como as informagBes que se tornarem
necessarias durante o periodo de elaboracdo das propostas, ou qualquer modificacdo
introduzida no edital no mesmo periodo, serdo encaminhadas em forma de aviso de
erratas, adendos modificadores ou notas de esclarecimentos, disponibilizados
publicamente a todos os interessados.

4.5. A impugnacédo aos termos deste edital perante a Comissédo de licitagdo quanto a
possiveis irregularidades, podera ser feita por qualquer cidadao até 3 (trés) dias Uteis antes
da data fixada para abertura da sesséo publica, na forma eletrbnica, via e-mail para o
endereco: licitacao@prefeituratombos.mg.qgov.br e através do campo préprio do Sistema
Eletronico do site LICITANET. Ao transmitir o e-mail, 0 mesmo devera ser confirmado pelo
Pregoeiro e equipe de apoio responsavel, para ndo tornar sem efeito, pelo telefone
(0XX32) 3751-1595, ou ainda, protocolar o original junto a CPL, no horéario das 08h as 17h
(horéario de Brasilia), de segunda-feira a sexta-feira, situada na Pragca Coronel Quintdo, n°
05, Bairro Centro - Tombos/MG - CEP: 36.844-000.

4.6. Caber& ao Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, decidir sobre a impugnagao no
prazo de até dois dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnacao.

4.7. A decisdo do Pregoeiro quanto a impugnacédo sera informada preferencialmente via e-
mail (aquele informado na impugnacédo) e ainda através do campo proprio do Sistema
Eletrénico do site LICITANET, ficando o licitante obrigado a acessa-lo para obtencéo das
informacdes prestadas pelo Pregoeiro.

4.8. Acolhida a impugnacédo contra o ato convocatério, desde que altere a formulagédo da
proposta de precos, sera definida e publicada nova data para realizagédo do certame.

4.9. O Municipio ndo se responsabilizara por impugnacdes enderecadas via postal, e-mail
ou por outras formas, entregues em locais diversos do mencionado no item acima, e que,
por isso, hdo sejam protocolizadas no prazo legal.

5 - DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, proposta com a
descri¢do do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para abertura
da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-4 automaticamente a etapa de envio dessa
documentacgao.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitag&do exigidos no
item 7 deste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Até a abertura da sessao publica, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta
e os documentos de habilitagcdo anteriormente inseridos no sistema;

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n.° 123, de 2006.
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5.5. Os precos e os produtos/servicos propostos sdo de exclusiva responsabilidade da
licitante, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, ndo Ihe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro
pretexto.

5.6. Ao oferecer sua proposta no sistema eletrbnico, o licitante devera observar
rigorosamente a descri¢do dos itens e considerar as condi¢cdes estabelecidas no Edital e
seus anexos, descrevendo detalhadamente as caracteristicas do objeto/servico
cotado, informando marca/fabricante (se for o caso) em campo préprio do sistema,
preco unitario por item, com até duas casas decimais ap06s a virgula.

5.7. A validade da proposta serd de no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data da sesséao publica do Pregéo.

5.8. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, tributos, fretes e carretos, inclusive
ICMS e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens,
de forma que o objeto do certame nao tenha énus para o Municipio de Tombos/MG.

5.9. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.10. Nao seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as
propostas apresentadas, 0 que somente ocorrera apoés a realizacdo dos procedimentos de
negociacao e julgamento da proposta.

5.11. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso
publico apos o encerramento do envio de lances.

5.12. Todas as condi¢Bes previstas no Termo de Referéncia, Anexo |, deverdo ser
observadas com vistas a elaboragdo da proposta comercial.

5.13. A Proposta Comercial tera validade por, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.13.1. Caso esse prazo nao esteja expressamente indicado na Proposta Comercial, o
mesmo sera considerado valido pelo periodo de 60 (sessenta) dias contado da data de
apresentacao da proposta comercial.

5.14. Havendo divergéncia entre 0 preco unitdrio e prego total, considera-se o preco
unitario.

5.15. Os licitantes deverdo cotar todos os itens. A auséncia da cotagdo de um unico
item implicara na desclassificagcdo da proposta da(s) licitante(s). Nao serdo aceitas
propostas de prestacéo de servigos parciais.

5.4.6. Apos a fase de lances, sagrado o primeiro colocado com menor preco global, os
valores dos itens da proposta realinhada deverdo adequar ao desconto final, reduzindo-o0s,
sem desconfigurar o valor global aferido em certame. Caso seja verificado que houve
controle de precos desvantajosos a administracdo, ensejadores ao artificio do jogo de
planilhas, que resultem ao desequilibrio econémico-financeiro, 0os valores deverdo ser
novamente adequados.

5.17. Na fase de Habilitacédo, apés ACEITA e comprovada a Documentacéo de Habilitagao,
o Pregoeiro HABILITARA a licitante, em campo préprio do sistema eletronico.

6 — CREDENCIAMENTO

6.1. Para participar do pregdo eletronico, o licitante devera estar credenciado no sistema
“PREGAO ELETRONICO?” através do site www.licitanet.com.br.
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6.2. A participacdo do licitante no pregdo eletronico se dard exclusivamente através de
Home Broker, o qual devera manifestar em campo proéprio da Plataforma Eletrénica, pleno
conhecimento, aceitacdo e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital.
6.3. O acesso do licitante ao pregdo eletronico, para efeito de encaminhamento de
proposta de preco e lances sucessivos de pregos, somente se dara mediante prévio
cadastramento e adeséo aos planos elencados na alinea 3.5.

6.4 O login e a senha do licitante poderéo ser utilizados em qualquer pregédo eletrénico,
salvo quando suspensas por inadimpléncia do licitante junto a LICITANET - LicitacGes
On-line, ou canceladas por solicitacdo do licitante.

6.5. A manutencdo ou alteracdo da Senha de Acesso sera feita através de pedido do
licitante junto ao Atendimento On-Line (CHAT) do site LICITANET - Licitagbes On-line,
sendo enviada para seu e-mail a nova senha de forma imediata.

6.6. As informagfBes complementares para credenciamento poderdo ser obtidas pelos
telefones: (34) 2512-6500 ou pelo e-mail fornecedor@licitanet.com.br.

6.7. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico; O uso da senha de acesso ao
sistema eletrdnico € de inteira e exclusiva responsabilidade do licitante, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema ou a Prefeitura Municipal de Tombos/MG, promotora da licitagédo, responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

6.8. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade
legal do licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregdo naforma eletrdnica.

7 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

7.1. O (A) Pregoeiro (a) examinard a documentacéo de habilitacdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar;

7.1.1 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necesséarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados, o licitante sera convocado a encaminhé-los, em formato digital, via sistema,
no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo;

7.1.2. Somente haver4 a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver
davida em relacao a integridade do documento digital;

7.1.3. Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos;

7.1.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto agueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz;

7.1.4.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas
de numeros de documentos pertinentes a Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, por constar no préprio documento
que é valido para matriz e filiais, bem assim quanto ao Certificado de Regularidade do
FGTS, quando o licitante tenha o recolhimento dos encargos centralizado, devendo, desta
forma, apresentar o documento comprobatério de autorizacdo para a centralizacao.

7.2. A regularidade da habilitagdo do licitante sera confirmada por meio da andlise dos
seguintes documentos, a saber:
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7.2.1 - REGULARIDADE JURIDICA
7.2.1.1. No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.2.1.3. Ato constitutivo - Estatuto ou Contrato Social - e a Ultima alteragcdo em vigor
(que poderéa ser apresentada na forma consolidada, substituindo o contrato original),
devidamente registrados e arquivados nha reparticAo competente, para as Sociedades
Comerciais, e, em se tratando de Sociedades por A¢Bes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, com a publicacéo no Diario Oficial da Ata de Assembleia
que aprovou o Estatuto, e copia da Certiddo de Arguivamento na reparticdo competente.

7.2.1.4. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada
de prova da diretoria em exercicio.

7.2.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresas ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.2.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
7.2.2.1. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério
da Fazenda devidamente valida.

7.2.2.2. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal (Portarias MF358,
de 05/09/2014 e MF443, de 17/10/2014), Estadual e Municipal, relativo ao domicilio ou
sede do Licitante, ou outra equivalente na forma da Lei.

7.2.2.3. Prova de regularidade junto ao FGTS (CRF), expedido pela CEF - Caixa
Econbmica Federal, demonstrando o cumprimento com 0s encargos sociais instituidos por
lei;

7.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débitos Trabalhistas.

7.2.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

7.2.3.1. A regularidade da qualificagdo econdmico-financeira das licitantes sera
confirmada por meio da andlise de Certiddo Negativa de Faléncia e Recuperacéo
Judicial (antiga Concordata), expedida pelo cartério distribuidor da comarca da sede da
pessoa juridica ou de execucgéo de pessoa fisica, com emissdo em prazo ndo superior 90
(noventa) dias da data prevista para o inicio da sesséo, de acordo com o inciso Il do art. 31
da Lei Federal n.° 8.666/93.

7.2.3.2. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados
ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante declaragcdo da Fazenda
Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.2.4. DA QUALIFICACAO TECNICA E OPERACIONAL

7.2.4.1. A Licitante deverd apresentar comprovacao de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto da licitacdo através da apresentacao de no
minimo: 01 (um) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito
publico ou privado, para os quais ja tenha o licitante prestado servigos similares ao objeto
desta licitagdo, ou seja, sejam compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos (art.
30, Il) e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do objeto da
licitacdo (art. 30, § 3°), da Lei Federal n° 8.666/93, podendo ser apresentado atestados
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para modulos isolados, desde que, cada item listado no termo de referéncia deste certame,
sejam representados e tecnicamente equiparados no atestado de qualificagdo técnica
apresentado e que atestem o desempenho da proponente quanto a qualidade dos servicos
e 0 cumprimento dos prazos de execucao.

Nota: Em virtude da especificidade de layouts de arquivos exclusivos do tribunal de contas
de MINAS GERAIS, quanto ao recebimento de prestacdes de contas em sua plataforma
denominada SICOM (Sistema informatizado de contas dos municipios), todos os atestados
de capacidades técnica apresentados, devera obrigatoriamente ser emitidos por pessoa
juridica de direito publico, situadas no territorio do estado de MINAS GERAIS.

a.1l) No caso de atestado emitido por empresa da iniciativa privada, ndo seré considerado
aguele emitido por empresa pertencente a0 mesmo grupo empresarial da empresa
proponente.

a.2) Serdo consideradas como pertencentes a0 mesmo grupo empresarial, empresas
controladas ou controladoras da empresa proponente, ou que tenha pelo menos uma
mesma pessoa fisica ou juridica que seja sécio, proprietario ou titular da empresa emitente
e da empresa proponente.

7.2.4.2. N&o serao aceitos Atestados de Capacidade Técnica cuja empresa emitente
seja componente do mesmo grupo financeiro da Licitante

7.2.4.3. Nao serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, em nome da
Licitante, cuja empresa emitente seja sua sub-contratada. Serdo aceitos Atestados de
Capacidade Técnica, emitidos por empresas ou 6rgaos estrangeiros, desde que
acompanhados de versdo para o portugués, através de Tradutor Juramentado e
devidamente autenticado pelo Consulado, na forma da lei.

7.2.4.4. A licitante deverd apresentar relagdo com o nome e qualificacdo dos
profissionais que formardo a equipe técnica diretamente responsavel pela execucdo do
objeto em licitagdo e de declaracdo que a equipe serd mantida durante a execucdo do
servico de implantagéo, de acordo com o cronograma emitido pela licitante, admitindo-se
substituicbes por profissionais do mesmo nivel técnico, desde que autorizadas
expressamente pela entidade contratatante.

7.2.4.5. A comprovacdo da capacitagdo Teécnico-profissional dar-se-a4 pela
apresentagao de “Relacado Explicita” dos profissionais técnicos da licitante considerados
essenciais para o cumprimento do objeto da licitagdo, conforme mencionado nos subitens
acima, acompanhados dos Diplomas de Titularidade devidamente registrado no MEC ou
Certificado/ Declarag&o de Conclus&o de Curso emitido pela Instituicdo de Ensino Superior
(devidamente regular junto ao MEC). Juntamente com o Diploma ou declaracdo de
concluséo de curso.

7.2.4.6. De modo complementar vinculado ao objeto deste certame e alinhado com
a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n.° 13.709/2018), visando garantir capacitacao
técnologica em seguranca e tratativa dos dados, a licitante devera apresentar ao menos 1
(um) comprovante de capacitacdo técnica de profissional pertencente ao seu quadro de
funcionérios, onde apresente em seu contelido tedrico/pratico tema pertinente a seguranca
de dados. Tal comprovante de capacitacdo devera ser emitido por entidade certificado e
ndo vinculada ao mesmo grupo financeiro da Licitante.
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7.2.5. - DECLARACOES:

7.2.5.1. Declaracdo, nos moldes do art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal, de
que a licitante ndo possui trabalhadores menores de 18 anos realizando trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de qualquer trabalho a menores de 16 anos, segundo determina o
inciso V do art. 27 da Lei Federal n.° 8.666/93 (com redagdo dada pela Lei Federal n.°
9.854/99), salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 anos, na forma da lei (ANEXO III):

7.2.5.2. Declaracdo do ANEXO V, conforme modelo de declaragdo de enquadramento
de microempresa, empresa de pequeno porte, se for o caso;

7.2.5.3. Declaracdo do ANEXO 1V, conforme modelo de declaracdo de Atendimento
pleno a todos os requisitos de habilitacao;

7.2.5.4. Declaracdo do ANEXO VII, conforme modelo de declaracéo;

7.3. Nao serdo aceitos protocolos de pedidos ou solicitacdes de documentos, em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital;

7.4. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b)
da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragfes contabeis do ultimo exercicio.
7.5. Os documentos provenientes da rede mundial de computadores (“internet’) terdo sua
autenticidade certificada junto as paginas eletrdnicas (“sites”) dos respectivos 6rgaos
emissores, para os devidos fins de habilitag&o.

7.6. A Microempresa - ME, a Empresa de Pequeno Porte - EPP e o Microempreendedor
Individual - MEI deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para a habilitacdo, inclusive
os documentos comprobatérios da regularidade fiscal, mesmo que estes apresentem alguma
restrigao.

7.6.1. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apos a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

7.6.2. A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependerd de requerimento,
devidamente fundamentado, dirigido ao a Pregoeiro (a).

7.7. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa com alguma restricdo na documentagdo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacéo.

7.8. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o(a)
Pregoeiro(a) suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

7.9. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo
inabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n.° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

7.10. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver dudvida em
relacdo a integridade do documento digital.
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7.11. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
qguaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

7.12. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

8 - PROCEDIMENTOS DA SESSAO DO PREGAO

8.1. A partir da data e horério definidos para abertura do presente certame, e em
conformidade com o estabelecido neste Edital, o Pregoeiro abrirA a sessdo publica,
verificando as propostas de precos lancadas no sistema, as quais deverdo estar em
perfeita consonancia com as especificagdes e condi¢cdes detalhadas neste edital.

8.2. Formalizagao de Lances:

8.2.1. O licitante deverd incluir sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrbnico, dos seguintes campos:

l. Valor unitario e total dos itens;

Il. Marca;

[ll. Fabricante;

IV. Descricao detalhada do objeto, indicando, além das especificacdes técnicas, no que for
aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, niumero do registro ou inscricdo do
bem no 6rgdo competente (quando for o caso);

8.2.1.2. A proposta devera ser apresentada conforme formulario fornecido pelo
Municipio, (modelo de proposta) deste edital, ou em formulario préprio contendo as
mesmas informacgdes exigidas no referido formulario, assinado por quem de direito, em 01
(uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, constando o
preco de cada item e valor total do lote, expresso em reais (R$), com 02 (dois) digitos apos
a virgula, em algarismos arabicos, conforme o formulario mencionado acima, devendo
todas as folhas ser rubricadas, na Proposta de Precos deverdo conter especificagdo dos
produtos, rigorosamente de acordo com as exigéncias constantes deste Edital e seus
Anexos, ndo se admitindo propostas alternativas,

8.2.2. Constatada a existéncia de proposta incompativel com o objeto licitado ou
manifestadamente inexequivel, o Pregoeiro obrigatoriamente justificar4, por meio do
sistema, e entdo DESCLASSIFICARA.

8.2.3. O proponente que encaminhar o valor inicial de sua proposta
manifestadamente inexequivel, caso o mesmo ndo honre a oferta encaminhada, tera sua
proposta rejeitada na fase de aceitabilidade.

8.2.4. Quando houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, sera
oportunizado ao licitante o Principio do Contraditério e da Ampla Defesa, para que
querendo esclareca a composicdo do preco da sua proposta, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3°
do artigo 43 da Lei Federal n° 8.666/93.

8.2.5. AS LICITANTES DEVERAO MANTER A IMPESSOALIDADE, NAO SE
IDENTIFICANDO DURANTE A FASE DE LANCES, SOB PENA DE SEREM
DESCLASSIFICADAS DO CERTAME PELO PREGOEIRO.

8.2.5.1. Nos casos em que a MARCA/MODELO/FABRICANTE forem da propria
licitante, deverao ser utilizadas as expressdes “MARCA PROPRIA”, ou “MODELO
PROPRIO”, ou “FABRICAGAO PROPRIA”, sob pena de DESCLASSIFICAGAO.

8.2.6. Em seguida ocorrer4 o inicio da etapa de lances, via Internet, Unica e
exclusivamente, no site www.licitanet.com.br, conforme Edital.

8.2.7. Todas as licitantes poderdo apresentar lances para o ITEM cotado,
exclusivamente por meio do Sistema Eletrénico, sendo o licitante imediatamente informado
do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.
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8.2.8. Assim como sera lancado na proposta de precos, que devera conter o menor
percentual ofertado, os lances seréo ofertados observando-se as seguintes condi¢cdes:

8.2.9. Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com
VALORES UNITARIOS E TOTAIS com no méaximo 02 (duas) casas decimais,
considerando as quantidades constantes no ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA. Caso
seja encerrada a fase de lances, e a licitante divergir com o exigido, o Pregoeiro, podera
convocar no CHAT MENSAGEM para atualizacdo do referido lance, e/ou realizar a
atualizagcéo dos valores arredondando-os PARA MENOS automaticamente caso a licitante
permaneca inerte.

8.2.10. A abertura e da fase de lances “via Internet” sera feita pelo Pregoeiro, sendo
o0 Sistema Licitanet, responsavel pelo encerramento dos prazos aleatérios, prazos
adicionais e demais fases do certame, definidas conforme modo de Disputa definido no
ltem 8.4.

8.2.11. As licitantes poderdo oferecer lances menores e sucessivos, observado o
horario fixado e as regras de sua aceitacao;

8.2.12. O licitante somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de
desconto ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando
houver, o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances;

8.2.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aguele que for recebido e registrado em primeiro lugar;

8.2.14. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informadas, em
tempo real, do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais
licitantes, vedada a identificag&o do detentor do lance;

8.2.15. Sendo efetuado lance manifestamente inexequivel, o Pregoeiro podera
alertar o proponente sobre o valor cotado para o respectivo item, através do sistema, o
excluira, podendo o mesmo ser confirmado ou reformulado pelo proponente;

8.2.16. A excluséo de lance é possivel somente durante a fase de lances, conforme
possibilita o sistema eletrbnico, ou seja, antes do encerramento do item;

8.2.17. O proponente que encaminhar o lance com valor aparentemente inexequivel
durante o periodo de encerramento aleatério, e, ndo havendo tempo habil, para exclusao
e/ ou reformulacdo do lance, caso o0 mesmo ndo honre a oferta encaminhada, terd sua
proposta DESCLASSIFICADA na fase de aceitabilidade;

8.3. Julgamento:

O julgamento da Proposta de Precgos dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL,
observadas as especificacdes técnicas e os parametros minimos de desempenho definidos
no Edital.

Quando do julgamento por Item, o licitante podera cotar apenas 0s itens de seu interesse.

8.4. Modo de Disputa:

8.4.1. No presente certame, 0 modo de disputa sera 0 modo ABERTO, nos termos
do Decreto Federal de n.° 10.024/2019.

8.4.2. Modo de Disputa Aberto (Inciso I, Art. 31 do Decreto 10.024/2019) - A etapa
de envio de lances na sessdo publica durarda 10 (dez) minutos e, apls isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracéo da sesséao publica.

8.4.3. O fornecedor somente podera encaminhar lance com intervalo minimo entre eles
de R$ 1,00 (um real) menor que o valor do ultimo lance.
§ 1° - A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances, serd de 2 (dois) minutos e
ocorrerqd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao.
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§ 2° - Na hipotese de ndo haver novos lances na forma estabelecida no caput e no § 1°, a
sessao publica serd encerrada automaticamente.

§ 3° - Encerrada a sesséo publica sem prorrogagdo automatica pelo sistema, nos termos
do disposto no 8§ 1° o pregoeiro podera, assessorado pela equipe de apoio, admitir o
reinicio da etapa de envio de lances, em prol da consecuc¢ao do melhor preco disposto no
paragrafo Unico do art. 7° do Decreto Federal 10.024/2019, mediante justificativa.

8.5. Desconexdao do pregoeiro:

8.5.1. Na hipo6tese de o sistema eletrbnico desconectar para o0 pregoeiro no
decorrer da etapa de envio de lances da sesséo publica e permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

8.5.2. O Pregoeiro, quando possivel, dara continuidade a sua atuacao no certame,
sem prejuizo dos atos realizados;

8.5.3. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessao do Pregao Eletrbnico serd suspensa e tera reinicio somente decorridas vinte e
qguatro horas ap6s a comunicacdo do fato aos participantes, através do CHAT
MENSAGEM, no endereco eletrbnico utilizado para divulgacdo no site
www.licitanet.com.br.

8.6. Desempate:

8.6.1. Ap6s a etapa de envio de lances, haverd a aplicacdo dos critérios de
desempate previstos na Lei Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, na Lei
Municipal 3.696/2016, seguido da aplicacdo do critério estabelecido no 8§ 2° do art. 3° da
Lei n.° 8.666, de 1993, se ndo houver licitante que atenda as primeiras hipoteses.

8.6.2. Serdo aplicados os mesmos critérios de desempate caso ndo haja envio de
lances na fase competitiva, sendo a proposta inicial considerada como vinculatéria caso
nao tenha sido retirada. (Art. 26, § 6° do Dec. 10.024/2019)

8.6.3. Entende-se por empate ficto aquelas situacbes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até
10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada.

8.6.4. Na modalidade de pregao, o intervalo percentual sera de 5% (cinco por
cento) superior ao melhor preco;

8.6.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos percentuais estabelecidos, a
proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as propostas empatadas.

8.6.6. Em caso de empate entre empresas nao declarantes ME/EPP, o sistema
automaticamente verificara se existe empresa declarante ME/EPP cujo valor de seu lance
€ maior ou igual que o lance empatado, mais 5% (cinco por cento).

8.6.7. Caso nao exista ou estas ndo manifestarem interesse persistindo o empate, o
sistema desempatara o certame através de sorteio.

8.6.8. Caso exista, 0 sistema automaticamente convocara a empresa declarante
mais bem classificada para apresentar um lance final. Se o valor deste lance for inferior
aquele considerado vencedor do certame, o sistema dard como vencedora esta empresa;

8.6.9. Nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso | do caput deste artigo, serdo convocadas as remanescentes que
porventura se enquadrem na mesma hipétese, na ordem classificatéria, para o exercicio do
mesmo direito;

8.7. Negociagao e Atualizacdo de Precos:

8.7.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro
encaminhara pelo sistema eletrdnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o
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melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condicdes
diferentes das previstas no edital.

§ 1° A negociagdo sera realizada por meio do sistema e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 2° Fica estabelecido o prazo de 02 (duas) horas, contado da solicitacdo do pregoeiro no
sistema, para envio da Proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagéo e,
se necessario, dos documentos complementares.

8§ 3° Todos os documentos deverdo ser apresentados em formato digital, via sistema,
conforme disposto no Art. 43 do Decreto Federal 10.024/2019, inclusive quando a
legislacdo ou o edital exijam apresentacdo de planilha de composicao de precos.

8.7.2. Apos finalizacdo dos lances, negociacdes e atualizacdes dos precos, 0
Pregoeiro examinara a compatibilidade dos precos em relacdo ao estimado para
contratacdo, apurado pelo Setor de Cotacdo de Precos da Secretaria solicitante, bem
como, se o valor unitério e total encontram-se com no maximo 02 (duas) casas decimais;

8.7.3. O Pregoeiro ndo aceitara e ndo adjudicara o item cujo preco seja superior ao
estimado (valor de mercado) para a contratacdo, apurado pelo Setor de Licitacéo.

8.7.4. Serdo aceitos somente lances em moeda corrente nacional (R$), com
VALORES UNITARIOS E TOTAIS com no méaximo 02 (duas) casas decimais,
considerando as quantidades constantes nos ANEXOS | — TERMO DE REFERENCIA.
Caso a licitante divergir com o exigido, o Pregoeiro podera convocar para atualizagdo do
referido valor, e/ou realizar a atualizagdo dos valores arredondando-os PARA MENOR
automaticamente caso a licitante permaneca inerte.

8.8. Da Aceitacdo da Proposta de Pregos:

8.8.1. Cumpridas as etapas anteriores, o Pregoeiro verificara a aceitacdo da
licitante conforme disposi¢cdes contidas no presente Edital.

8.8.2. Toda e qualquer informacéo, referente ao certame licitatorio, sera transmitida
pelo Pregoeiro, por meio do CHAT MENSAGEM,;

8.8.3. Se a proposta de precos ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta
de precos subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta de pre¢os que atenda ao Edital;

8.8.4. Néo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades estabelecidas neste Edital;

8.8.5. A desisténcia em apresentar lance implicara a Licitante da etapa de lances e
na manutencao do ultimo preco por ela apresentado.

8.8.6. O julgamento da Proposta de Precos dar-se-a& pelo critério estabelecido no
ITEM 8.3 deste edital de licitacéao.

8.9. Da Aceitabilidade da Proposta Vencedora:

8.9.1. Encerrada a etapa de negociacao, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacao ao objeto e & compatibilidade do preco
em relacdo ao maximo estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos,
observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no 8§ 9° do art. 26, do Decreto
10.024/2019, e verificara a habilitacdo do licitante conforme disposi¢cdes do edital,
observado o disposto no Capitulo X do Decreto 10.024/2019;

8.9.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar prego
final superior ao preco maximo fixado;

8.9.3. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou
unitarios simbdlicos ou lote, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pre¢cos dos
insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato
convocatorio da licitagdo n&o tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
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referirem a materiais e instalacdes de propriedade do proprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

8.9.4. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S
indicios que fundamentam a suspeita;

8.9.5. Na hip6tese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica
somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e
guatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

8.9.6. O(A) Pregoeiro(a) podera convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)
horas, sob pena de ndo aceitacédo da proposta.

8.9.7. O prazo estabelecido no subitem anterior podera ser prorrogado pelo(a)
Pregoeiro(a) mediante solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes do
término do prazo de duas horas, e formalmente aceita pelo(a) Pregoeiro(a)

8.9.8. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo (a) Pregoeiro (a)
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo
de catélogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso,
por outro meio e prazo indicados pelo(a) Pregoeiro(a) sem prejuizo do seu ulterior envio
pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta;

8.9.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o(a) Pregoeiro(a)
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagéo;

8.9.10. Havendo necessidade, o (a) Pregoeiro (a) suspendera a sessao, informando
no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade; O (A) Pregoeiro(a) podera
encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou o
lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor preco, vedada a
negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital;

8.9.11. Também nas hip6teses em que o(a) Pregoeiro(a) ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor;
A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes;

8.9.12. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e

empresas de pequeno porte, sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de 0(a)
Pregoeiro(a) passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n.° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso;
8.9.13. Encerrada a andlise quanto & aceitagdo da proposta, o (a) pregoeiro (a) verificara
a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital. O (A) pregoeiro (a) solicitara
ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacédo realizada, acompanhada, se for o
caso, dos documentos complementares, quando necesséarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Edital e j& apresentados. A empresa que apresentar 0 menor lance, antes
da analise dos documentos de habilitacdo, podera ser convocada para realizar uma
apresentacdo da ferramenta proposta, com a finalidade de comprovar o atendimento a
todos os requisitos do edital. A apresentacdo sera realizada para uma comissdo a ser
formada exclusivamente para essa finalidade, formada por servidores dos setores
diretamente envolvidos com o objeto deste pregdo, bem como por técnicos da area de
informatica. Também serdo convidadas a acompanhar as apresentacdes as empresas
participantes deste certame.
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9 - RECURSOS E CONTRARRAZOES

9.1. Declarado o vencedor qualquer licitante podera, durante o prazo de 10 minutos, de
forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema (clicando no botdo ENTRAR C/
RECURSO), manifestar sua intencao de recorrer.

9.2. A falta de manifestacdo, imediata e motivada, da intencdo de recurso quanto ao
resultado do certame importara na preclusdo do direito recursal, autorizando o Pregoeiro
a adjudicar o objeto a licitante vencedora.

9.3. O Pregoeiro examinara a intencdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente,
rejeitando-a, em campo proprio do sistema. Os recursos imotivados ou insubsistentes
nao serdo recebidos.

9.4. O licitante que tiver sua intencdo de recurso aceita devera registrar as razdes do
recurso, em campo préprio do sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazdes, também via sistema, em
igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do recorrente.

9.5. Os recursos serdo dirigidos a CPL, por intermédio do Pregoeiro, o qual podera
reconsiderar sua decisdo, em 5 (cinco) dias Uteis ou, nesse periodo, fazé-los subir,
devidamente informado, para apreciacéo e decisdo, no mesmo prazo.

9.6. O acolhimento do recurso implicara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

9.7. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, na sala
da CPL, na Sede do Municipio Tombos—MG, no endere¢o mencionado anteriormente.

10- DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessao publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

10.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
81° da LC n.° 123/2006. Nessas hipoteses, serdo adotados o0s procedimentos
imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessao reaberta.

10.2.1. A convocagéao se dara por meio do sistema eletrénico (“‘chat”), e-mail, de
acordo com a fase do procedimento licitatério.

10.2.2. A convocagéo feita por e-mail dar-se-4 de acordo com os dados contidos
na plataforma, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais
atualizados.

11 - ADJUDICAGCAO E HOMOLOGAGAO

11.1. Atendidas as especificagbes do Edital, estando habilitada a Licitante e tendo sido
aceito 0 menor preco apurado, o Pregoeiro declarard a(s) empresa(s) vencedora(s) do(s)
respectivo(s) ITENS ADJUDICANDO-O.

11.2. A indicagdo do lance vencedor, a classificagdo dos lances apresentados e demais
informac0es relativas a sesséo publica do Pregéo Eletronico constardo de ata divulgada
no Sistema Eletrdnico www.licitanet.com.br, sem prejuizo das demais formas de
publicidade prevista na legislacao pertinente.
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11.3. A adjudicacdo do objeto do presente certame serd viabilizada pelo Pregoeiro
sempre que ndo houver recurso. Havendo recurso, a adjudicacdo sera efetuada pela
Autoridade Competente que decidiu o recurso.

11.4. A homologacéo da licitagdo € de responsabilidade da Autoridade Competente e sé
podera ser realizada depois da adjudicacgéo.

11.5. Quando houver recurso e o Pregoeiro mantiver sua decisdo, essa devera ser
submetida a Autoridade Competente para decidir acerca dos atos do Pregoeiro.

11.6. O objeto deste Pregdo sera adjudicado pelo menor valor apurado ao licitante
vencedor.

12 - SANGCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n.° 8.666, de 1993 e da Lei n.°
10.520, de 2002, a Contratada que:

12.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em
decorréncia da contratacao;

12.1.2. ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

12.1.3. fraudar na execug¢édo do contrato;

12.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

12.1.5. cometer fraude fiscal,

12.1.6. ndo mantiver a proposta.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima
ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
12.2.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;

12.2.2. multa moratéria de 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

12.2.3. multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

12.2.4. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagcdo
inadimplida;

12.2.5. suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente,
pelo prazo de até dois anos;

12.2.6. impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

12.2.7. perdurarem declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;
12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n.° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais, que tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por
meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.1. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitag&o;

12.3.2. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administracao
em virtude de atos ilicitos praticados.

12.3.3. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n.° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a
Lei n.°9.784, de 1999.
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12.4. A autoridade competente, na aplicacdo das sancodes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

12.5. As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13 - DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

13.1. Homologado o resultado da licitacdo, a Secretaria, respeitada a ordem de
classificagdo e a quantidade de fornecedores a serem registrados, convocara 0sS
interessados para assinatura da Ata de Registro de Precos que, apds cumpridos os
requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento nas condi¢des
estabelecidas.

13.2. A Ata de Registro de Precos nao obriga a Administracéo a firmar contratacfes nas
guantidades estimadas, podendo ocorrer licitagdes especifica para aquisicdo do(s)
objetos(s), obedecida a legislagéo pertinente, sendo assegurada ao detentor do registro a
preferéncia de fornecimento, em igualdade de condicdes.

13.3. O direito de preferéncia de que trata o subitem anterior podera ser exercido pelo
beneficiario do registro, quando a Administracdo optar pela aquisicdo do objeto cujo
preco esté registrado, por outro meio legalmente permitido, que ndo a Ata de Registro de
Precos, e o preco cotado neste, for igual ou superior ao registrado.

13.4. O prego registrado e os respectivos fornecedores serdo divulgados no Diario
Oficial e ficarédo disponibilizados durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos.

13.5. A Administragdo monitorara, pelo menos trimestralmente, os pre¢os dos produtos,
avaliara o mercado constantemente e podera rever 0s precos registrados a qualquer
tempo, em decorréncia da reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato que
eleve os custos dos bens registrados.

13.6. A Administracdo convocara o fornecedor para negociar o preco registrado e
adequéa-lo ao preco de mercado, sempre que verificar que o preco registrado estiver
acima do pre¢o de mercado.

13.7. Caso seja frustrada a negociacao, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido.

13.8. Antes de receber o pedido de fornecimento e caso seja frustrada a negociacéo, o
fornecedor podera ser liberado do compromisso assumido, caso comprove mediante
requerimento fundamentado e apresentagdo de comprovantes (notas fiscais de aquisicdo
de matérias-primas, lista de precos de fabricantes, etc.), que ndo pode cumprir as
obrigagbes assumidas, devido ao preco de mercado tornar-se superior ao preco
registrado.

13.9. Em qualquer hipétese os precos decorrentes da revisdo nao poderdo ultrapassar
aos praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor
originalmente constante da proposta do fornecedor e aquele vigente no mercado a época
do registro — equacgao econdmico-financeira.

13.10. Sera considerado preco de mercado, os pregos que forem iguais ou inferiores a
média daqueles apurados pela Administracéo para determinado item.
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13.11. N&o havendo éxito nas negociacbes com o primeiro colocado, a Administragdo
podera convocar os demais fornecedores classificados ou revogar a Ata de Registro de
Precos ou parte dela.

13.12. As alteracbes de pregcos oriundas da revisdo dos mesmos, no caso de
desequilibrio da equacdo econdmico financeira, serdo publicadas trimestralmente no
Diério Oficial.

14. CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

14.1 Sera lavrado contrato com a empresa adjudicataria com vigéncia de 12 (doze)
meses a contar da data da EMISSAO DA ORDEM DE SERVICOS ou ao termino do
guantitativo, admitida a prorrogacéo nos termos do Art. 57, da Lei Federal n°® 8.666/93.

14.1.1. Esse prazo podera ser, em sendo interesse da ENTIDADE, prorrogado por iguais
e sucessivos periodos, nos termos do Art. 57, da Lei Federal n°® 8.666/93.

14.1.2. Conforme Lei n°. 10.192/01 artigos 2° e 3°, ndo serdo permitidos reajustes em
contratos celebrados com prazo inferior a 1 (um) ano.

14.1.3. Caso o contrato seja renovado por mais 12 (doze) meses podera ter seus valores
reajustados, de acordo com o IPCA — indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo e,
na extingdo deste, outro indice acordado pelas partes, nos termos da legislacdo aplicavel
ao objeto contratado.

14.2. A execucdo do Contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado
pela Secretaria de Administracdo, que anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e atestar4 as notas fiscais/faturas de
servigo, para fins de pagamento.

14.3. O licitante vencedor devera comparecer para firmar o Contrato, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados da data da convocagéo.

14.4. Como condi¢do para celebracdo do Contrato, o licitante vencedor devera manter
as mesmas condi¢es de habilitacdo exigidas na licitagéo.

14.5. Na hipétese de a adjudicataria ndo atender a condi¢do acima ou recusar a assinar
o Contrato e ndo apresentar justificativa porque néo o fez, a Administracdo convocara a
segunda empresa classificada e, assim, sucessivamente, na ordem de classificacao,
obedecido ao disposto nos incisos XXII e XXIll, do art. 11, do Decreto n.° 3.555/2000,
alterado pelo Decreto n.° 3.693/2000 e § 2°, do Art. 64, da Lei Federal n.° 8.666/93.

14.6. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor,
fardo parte integrante do Contrato a ser firmado, independentemente de transcricao.

14.7. Pela inexecucao total ou parcial do Contrato a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as sancdes de que tratam os Arts. 86 a 88, da Lei
Federal n.° 8.666/93, além da multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor da fatura, por
dia em que, sem justa causa, a CONTRATADA n&o cumprir as obrigacdes assumidas ou
cumpri-las em desacordo com o estabelecido neste Pregdo, até o maximo de 10 (dez)
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dias, quando, entéo incidira em outras cominagdes legais.
15. DA FORMA DE CONTRATACAO

15.1. O instrumento contratual vigera por 12 (doze) meses, contados da data de
emissdo da ordem de compra/servico, podendo ser prorrogada com base na legislacéo
vigente aplicavel, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
mediante 0s seguintes requisitos:

15.1.1.A licitante vencedora manifeste expressamente interesse na prorrogacao,
comprovando que mantém todas as condi¢cdes de habilitacdo, apresentando documentos
vigentes relativos a habilitagao.

16 - DO REAJUSTAMENTO DE PRECOS

16.1. O prego sera fixado e irreajustavel, salvo as condi¢bes previstas nas Leis
Federais 8.666/93 e Lei 10.520/2002, e suas alteracgoes.

17 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

17.1. DA CONTRATADA: Promover a entrega dos itens homologados a seu favor, de
acordo com as descricdes e prazos determinados no Edital e seus anexos,
independente ou n&do de sua Transcri¢ao.

17.2. DA CONTRATANTE: Efetuar os Pagamentos na forma e prazo estabelecido na
clausula sexta; Proceder a conferéncia dos itens Homologados, de acordo com as
exigéncias contidas no edital e anexos.

18 - PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Fazenda do MUNICIPIO através de ordem bancéria ou cheque, em até 30 (trinta) dias
posterior a emissdo da nota fiscal eletrdnica, desde que devidamente atestado o
recebimento do servico.

18.2. As Secretarias Municipais, reservam-se o direito de ndo efetuar o pagamento se,
no ato da atestacdo, os servicos ndo tiverem sido executados de acordo com o
contratado.

18.3. A(s) despesa(s) decorrente(s) desta licitacdo correra (80) por conta da(s)
Dotacéo (6es) Orcamentaria(s):

Dotagéo 02.03.01.04.129.0033.2011.33.90.39.00
Ficha 93 | Fonte de Recursos | 1.500

19 - DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este Edital deverd ser lido e interpretado na integra, e, apds apresentacdo da
documentacdo e da proposta, ndo serdo aceitas alegacbes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

19.2. E facultado ao(a) Pregoeiro(a), em qualquer fase do julgamento, promover
diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢cdo do processo e a afericdo
do ofertado, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboracdo de pareceres
técnicos destinados a fundamentar as decisdes a ser proferidas.
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19.3. A presente licitacdo somente podera ser revogada, por razdes de interesse publico,
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, em todo ou em parte, por
ilegalidade reconhecida de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

19.4. A reproducdo deste edital estara disponivel, gratuitamente através do site da
Prefeitura Municipal de Tombos/MG: www.prefeituratombos.mg.gov.br.

19.5. Este Edital possui 08 (oito) Anexos, a saber:

Anexo | - Termo de Referéncia,

Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial,

Anexo Il - Modelo de Declaracdo de Empregador Pessoa Juridica;

Anexo IV - Modelo Declaracédo de Habilitacao;

Anexo V - Modelo de declaracdo de condicdo de ME / EPP;

Anexo VI - Minuta da Ata;

Anexo VIl - Minuta Contratual;

Anexo VIII - Declaragéo de inexisténcia de vinculo familiar.

19.6. Informacgdes complementares que se destinem a conferir mais esclarecimentos
sobre a presente licitagdo serdo prestadas pelo Departamento de Licitagdes e Contratos,
no horario das 08h as 11h30min e das 12h30min as 17h de segunda a sexta-feira,
pessoalmente ou pelo telefone: (0**32) 3751-1595.

19.7. A participagdo do licitante nesta licitagdo implica o conhecimento integral dos
termos e condigbes inseridas neste Edital, bem como das demais normas legais que
disciplinam a matéria.

19.8. A presente licitagdo ndo importa, necessariamente, em contratacdo, podendo o
Municipio revogéa-la, no todo ou em parte, por razbes de interesse publico, derivadas de
fatos supervenientes comprovados ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgéo, mediante ato escrito e fundamentado.

19.9. Fica eleito o foro da Comarca de Tombos, Estado de Minas Gerais, para dirimir
eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitagdo, valendo esta clausula como
rendncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

Tombos/MG, 29 de setembro de 2023.

Silvania Maria Rosa da Cruz
Pregoeira
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PROCESSO LICITATORIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: A presente licitagdo tem por objeto REGISTRO DE PRECO PARA
EVENTUAL contratagcdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de
tecnologia integrados, para a gestao publica municipal, para atender as demandas da
Prefeitura Municipal, Camara Municipal e SAAE, acessivel via WEB e com banco de
dados hospedados em data center externo, incluindo os servicos de conversao de
dados, implantagdo, migracdo de dados pré-existentes, treinamento, manutencao,
suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, e que atendam aos
requisitos do SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentéaria,
Administragdo Financeira e Controle em um mesmo ambiente virtual advindo, pelo
Decreto Federal n.° 10.540/2020.

O presente TERMO tem como objetivo promover a contratacdo de empresa para
licenciamento de uso de sistemas de informatica integrados, para a gestdo publica
municipal, com os servigos de conversédo de dados, implantacdo, migragdo de dados pré-
existentes, treinamento, manutencdo corretiva e legal, suporte técnico e
acompanhamento durante o periodo contratual.

JUSTIFICATIVA

1.1 A implantacdo do sistema integrado de gestdo publica tem como objetivo a
modernizagdo e o fortalecimento institucional na area administrativa, buscando a
estabilidade macroeconémica, através de uma politica publica eficiente e
transparente na gestéo das receitas e do gasto publico.
1.2 O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a
aperfeicoar os mecanismos de carater legal, administrativo e tecnologico com que
contam as areas encarregadas da gestdo administrativa. De forma especifica, o
Sistema esta dirigido a:
1.2.1 Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a
administracéo dos recursos humanos;
1.2.2 Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboracéo de
orcamento, num contexto de transparéncia e de participacdo dos cidadaos;
1.2.3 Atender as necessidades da populacéo por melhor prestagcédo dos servigos
publicos essenciais, tais como administracédo da prefeitura, arrecadacao de forma
correta e eficaz dos impostos devidos, incremento de receita na busca de
ferramentas modernas que hoje estdo apresentadas de formas disponiveis no
mercado para trabalhar de forma eficazmente os diversos setores da
administracao publica como é o caso do setor de arrecadacao;
1.2.4 Integrar a administracdo financeira e implantar controles automatizados
para a execucdo do orcamento e para a consolidacdo da auditoria;
1.2.5 Prover o bem estar social através de controle e auditoria dos servicos
prestados a populacao.
1.2.6 Aprimorar a efetividade do controle administrativo dos bens municipais.
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1.3 Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presenca efetiva de
uma empresa de prestacao de servicos de gestdo da administracdo publica com os
objetos licitados pelo Municipio.

DETALHAMENTO DO OBJETO:

2.1 Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema é composto por
diversos itens que serdo denominados de modulos. Os moédulos séo conjuntos de
funcdes que podem ser implementados em uma unidade funcional de um sistema,
normalmente com a possibilidade de inclusdo, alteracdo, exclusdo, pesquisa e
geracdao de relatorios.

2.2 Cada sistema devera ter integracdo nativa entre os seus modulos, de forma
transparente ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportacdo de
arquivos para realizar tal integracéo.

2.3 Entenda-se Integracdo como a condicdo dos modulos de um sistema acessar e
tratar de forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um banco
de dados qualquer, respeitando a integridade, a correcdo, a disponibilidade e
confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario, que
ndo faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja por
importagcdo ou exportacdo, esses dados entre os modulos.

2.4 A solucdo de tecnologia da informacdo para Gestdo Publica se refere a
softwares, sistemas e aplicacbes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA MUNICIPAL.

2.5No servigo de implantacdo/migragdo esta incluso, além de toda a instalagéo, a
conversao dos programas existentes no Municipio, fornecidos até entéo pela empresa
MEMORY — SOFTWARE PARA GESTAO PUBLICA MUNICIPAL, adaptando-os ao
sistema vencedor. Todo este servico, bem como o suporte técnico, a atualizagdo e o
treinamento dos usuarios, além do fornecimento de dados para o Portal
Transparéncia, estao incluso no preco mensal do programa contratado. Ndo havera
pagamento para conversdo da base de dados, que devera ser finalizado no prazo
maximo de 30 (trinta) dias apds a assinatura do contrato, sob pena de gerar prejuizo
ao servigo publico.

IMPLANTACAO DOS SISTEMAS APLICADOS

3.1 Servigos de Converséo/Migracao
3.1.1 Entende-se como migra¢do de dados o processo de transporte dos dados
existentes no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de
banco de dados. Entende-se como conversdo de dados a transformacdo dos
dados do formato atualmente utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na
base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados proposto pela
proponente.
3.1.2 A proponente podera efetuar a migracdo do atual gerenciador de banco de
dados para um novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a
equipe de suporte em todos os Orgdos municipais, para atender ao novo
gerenciador de banco de dados prestando os servigos que séo feitos atualmente.
3.1.3 As informacdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente,
importadas e convertidas (migradas) para os novos softwares de gestdo, para
iniciar a operacdo até o limite de prazo estabelecido neste edital;
3.1.4 A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracao
das informacfes é de responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a
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contratante onde necesséario e atendendo as possibilidades e o conhecimento
interno.

3.2 Servigos de implantacéo
3.2.1 Entenda-se como implantacdo todos 0s servicos necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalacdo, configuracao,
treinamento, migracdo e conversdo de informagbes existentes e necessérias a
operacéo dos softwares.
3.2.2 Os servicos deverao ser desenvolvidos sob a administracdo de um gerente
de projeto, que ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo com a
Prefeitura e a equipe técnica a ser alocada; A contratante devera disponibilizar
pessoal para acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu bom
andamento, auxiliando quando necessério o gerente de projetos.
3.2.3 O prazo para inicio de instalacdo do sistema sera de 15 (quinze) dias
corridos, a contar da data de emissdo da ordem de servico, e o de implantagéo
limitado ao méximo de 30 (trinta) dias contados do inicio da instalagé&o.

3.3 Servicos de Treinamento
3.3.1 Entenda-se o treinamento como a transmissdao de conhecimentos,
habilidades e competéncias referentes a utilizacdo e operacionalizagdo das
atividades laborais dos treinados utilizando das diversas ferramentas,
documentos, maquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela empresa
responsavel, em ambiente adequado, simulando as situagfes cotidianas de
trabalho.
3.3.2 O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a
relagdo de usuarios a ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o
normal uso dos aplicativos a serem fornecidos; O treinamento dos usuarios
comunitarios (empresas, escritérios contabeis e pessoas em geral) se dara na
forma de palestras, em auditérios ou salas, a serem organizadas pela contratante,
e pagas por hora técnica a ser aprovada e contratada.
3.3.3 O ambiente de treinamento sera alocado pela Prefeitura Municipal ou em
uma de suas dependéncias.
3.3.4 Na fase de implantacdo ocorrera a disponibilizacdo do software,
configuracdo e parametrizagdo do mesmo para funcionamento, ocorrerad a
transferéncia de conhecimento sobre os sistemas a serem implantados. O
conhecimento devera ser repassado para 0s usuarios, a fim de que possam
utilizar os sistemas e habilitad-los a executar as tarefas de operacdo e gestdo. O
treinamento devera possibilitar todas as operacbes de inclusdo, alteragao,
exclusdo e consulta referente a cada funcionalidade, bem como os calculos e
processos, emissdo de relatérios e sua respectiva analise.
3.3.5 Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informacdes
necessarias para a operacao dos sistemas, compreenderdo o papel das funcdes
dos sistemas e a mudanca da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso
dos sistemas.
3.3.6 A carga horéaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, divididas
em turmas de no maximo 20 (vinte) participantes, sendo extensivo a todos os
servidores usuarios, devendo ser executado no horario de expediente, ou seja das
8:00 as 12:00 e de 13:00 as 18:00 na Prefeitura de Municipal.
3.3.7 Atrasos nas atividades de implantacdo, decorrentes de impedimentos ou
restricbes imputaveis a PREFEITURA serdo compensados em favor da
CONTRATADA.
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MANUTENGCAO E SUPORTE TECNICO

4.1 A contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da
implantacdo, os seguintes servigos:
4.1.1 Suporte ao usuario para solucdo de duavidas ou de problemas e para
adequacédo de configuracao.
4.1.2 Corregéo de erros nos sistemas aplicativos.
4.1.3 Implementacdo de novas fungbes ou adequacdo das existentes para
atendimento a modificacdo de legislacdo ou regulamentacdo municipal, estadual
ou federal, incluindo adequagé&o de formulas de calculo e de parametros.
4.1.4 O Suporte oferecido pela contratada deve possuir 0s seguintes niveis de
atendimento:
a. Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicacgdo telefénica
comum, pagina da internet para atualizacdo de versfes, acesso remoto,
inclusive com acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de duvidas
operacionais.
b. Servico de Suporte Técnico: Nos casos ndo solucionados via
Helpdesk devera ser acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma analise
mais técnica, como checagem e auditoria no Banco de Dados,
processamentos de Scripts (comandos especificos), corre¢cdo de programas
e envio de atualizacdes, se for o0 caso;
4.2 O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:
4.2.1 Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as
solicitacdes de suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas
em sistema proprio.
4.2.2 Horério disponivel para registro das solicitagbes, ndo podendo ser inferior
ao horéario comercial, de 8h as 17:50 horas, ininterruptamente;
4.3 Atualizacao legal e tecnolégica:
4.3.1 A Proponente deverd promover a continua atualizacéo legal dos softwares,
na versao adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital
atenda a legislagéo vigente.

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Os softwares de gestdo publica deverdo atender aos seguintes requisitos técnicos,
sob pena de desclassificagéo:

5.1 A solucdo do ERP devera ser acessado via WEB, com banco de dados Unico e
hospedado em ambiente nuvem (data center);

5.2 A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto no
momento da entrada quanto na gravacao dos dados, de forma a garantir a integridade
referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita entre as
diversas tabelas dos aplicativos através do proprio aplicativo;

5.3 Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante toda
a vigéncia do contrato;
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5.4 Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional, e
com recursos para garantir a integridade e recuperacdo dos dados através de
"backup” e “recovery”;

5.5 O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizacdo de
interface gréfica de usuario: padronizacdo de op¢des de menu, de aparéncia de telas,
teclas de atalho, teclas de acesso rapido, teclas de funcdes, modelos de relatérios,
disposicéo de componentes na tela, etc;

5.6 Utilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicacdo dos sistemas
aplicativos com 0s usuarios;

5.7 Disponibilizar Manual do Usuério de Todos os Sistemas;

5.8 Ser multiusuério, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos usuarios
ao mesmo tempo, sem limitagdo de niumero de acessos;

5.9 Permitir ao usuario acompanhar o andamento da operacdo em execuc¢ao;

5.10 Propiciar a identificacdo de todas as operagbes de manutencdo de
informagbes realizadas por cada usuario, com clara identificagdo da funcéo
executada, data e hora de operacéo;

5.11 Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se,
de modo a resguardar a dUltima transacdo executada com éxito, mantendo a
integridade da base de dados;

5.12 Possuir total aderéncia a legislacdo Federal e do Estado de Minas Gerais,
exigindo-se do fornecedor compromisso de imediata adequacao no caso de possiveis
alteracdes da norma;

5.13 Possibilitar o controle automéatico da integridade, quanto a compatibilidade
das versf6es dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem a
solucao;

5.14 Possuir log de Operac¢@o em cada médulo licitado facilitando a fiscalizacdo
do Gestor da entidade caso seja necessario;

5.15 Registrar o log de acesso, utilizagdo de transacbes e log de erros,
permitindo 0 acesso a consulta e impressao para auditoria em tempo real por
Modulos dos Sistemas, Transagfes efetuadas, Operacdes realizadas (Incluséo,
Alteracdo, Exclusdo e Consulta). O log de acesso devera manter o registro de entrada
e saida por usuario;

5.16 Possuir no moédulo de tributos, relatério diario das alteracdes ocorridas nos
cadastros imobiliario facilitando assim o tramite dos processos internos do setor;

5.17 Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacdo e localizacdo das
rotinas necessarias;

5.18 Possuir Gréficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo
visual de previsao de aplicacdo em Saude e Educacéo;
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5.19 Possuir Graficos de execucdo de despesa e receita demonstrando
visualmente o percentual aplicado em Saude, Educacao, Assisténcia Social e Gasto
com pessoal conforme art. 29-A, § 1° da Constituicdo Federal e Gasto com Pessoal
conforme art. 19 e 20 da Lei Complementar 101/2000;

5.20 Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criacdo de novos
arquivos e descompactacdo dos mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

5.21 Possuir gerador de relatérios, com selecdo e classificacdo dos dados
escolhidos pelo usuéario;

5.22 Permitir personalizar relatérios e telas com a identificacdo da Prefeitura e
Camara Municipal correspondente a cada entidade. Todos os Relatérios deverado ser
impressos com padrdes de impressao em ambiente gréafico incluindo logotipo do
orgao.

5.23 Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, a gravagcao dos mesmos em
arquivos e a impressao através de selecdo da impressora desejada;

5.24 Possibilidade da emissdo de relatdrios com opcdo de campos para
assinatura no final, definidos pelo usuério.

5.25 O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para
todos os médulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao
menos os modulos de: Contabilidade, Pessoal, Compras e Licitacdo, Estoque,
Controle de frotas e Patrimdnio utilizam os mesmos registros cadastrados.

5.26 Possibilitar abertura de no minimo 5 subtelas dentro de cada moddulo
evitando assim perda de dados ao executar uma outra rotina ou emitir um relatério;

5.27 Possuir editor de texto dentro do sistema de controle Interno facilitando
assim a criacao e geracao dos relatérios de Controle;

5.28 Possuir bloqueio mensal escalonado nos médulos licitados, ou seja, 0s
demais mdédulos s6 podem abrir 0 més caso a contabilidade esteja com o referente
més aberto;

5.29 Possuir Integracdo com no minimo 5 plataformas diferentes de pregdo
Eletrdnico, possibilitando ao 6rgao realizar a escolha mais vantajosa;

5.30 Possui integragdo com certificado Digital A3 e Al para assinaturas
diversas nos envios do ESocial;

5.31 Possuir no médulo de folha de pagamento dispositivo informando
visualmente os dados obrigatorios do Esocial;

5.32 Possuir rotina de geracdo e recebimento dos arquivos de qualificacdo
cadastral seja individual ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;

5.33 Possuir no modulo de licitagdo a possibilidade de importacdo dos dados,
seja de uma cotacao ou de um processo licitatério de exercicio anterior;
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5.34 Possuir tecla de atalho padrdo, a mesma, em todos os médulos (Gravar,
excluir, imprimir, consultar, retornar);

5.35 Possuir de integracdo com leitor de cédigo de barras para inser¢cdo dos
dados de Nota fiscal na Liquidacéo;

5.36 Possuir leitura e importagdo dos dados para consolidacdo de outras
Entidades sem a necessidade de intervengdo manual do operador do sistema;

5.37 Possuir Borderaux eletrdnico OBN para envio e recebimento de
pagamentos via gerenciador financeiro, conforme convénio bancario;

5.38 Possuir controle de parcelas a descontar de plano de saude conforme
tabela e contrato com a operadora;

5.39 Possuir rotina que permite a impressao de guias com o QR code de
arrecadacdo integrada ao pix via APl/webservice de forma a enviar pagamentos e
recebimentos instantaneos sem a necessidade de realizar transferéncias de arquivos
de forma manual.

5.40 Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violagcdo dos dados ou acessos indevidos as informacdes, através do uso de
senhas, permitindo configuragdo das permissdes de acesso individualizadas por
usuéario e funcéo;

5.41 Assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a
informacéo seja alimentada uma Unica vez;

5.42 Garantir que os sistemas aplicativos tenham integracdo entre seus
moddulos, nos moldes do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdo
Orcamentéria, Administracdo Financeira e Controle e conforme o Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico definido pelo Secretaria do Tesouro Nacional
— STN e também das NBC TSP vigentes;

5.43 O Sistema deve estar adaptado para o SICOM do TCEMG, e suas
alteracdes subsequentes, quanto a geragdo, validacdo e transferéncias de dados,
assim como para o sistema SICONFI da STN e outros sistemas utilizados para
prestacbes de contas Estaduais e Federais, existentes e a serem criados por leis
futuras;

5.44 Possui rotina de Escrituragéo Fiscais de retengdes (EFD-REINF)

DA DEMONSTRA(;AO DO SISTEMA

6.1 A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar comprovara as
caracteristicas, funcionalidades e os parametros de desempenho do Software, por
meio de demonstracdo do sistema, devendo atender a 95% das especificacdes

técnicas exigidas no anexo | deste termo, sob pena de desclassificacao;

6.2 Os equipamentos a serem utilizados para as demonstracdes durante o teste de
conformidade deverdo ser providenciados pela prépria licitante, incluindo, entre
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outros, computador, projetos de midia, conexao a internet, a fim de se evitar
contestagcfes quanto a qualidade de tais recursos entre as partes;

6.3 A demonstracdo do sistema sera realizada pelo critério de amostragem e tera
inicio em 02 (dois) dias uteis, ap0s a convocagdo da licitante classificada
provisoriamente em primeiro lugar;

6.4A apresentacdo em questdo serd agendada pela equipe gestora em comum
acordo com a licitante devendo, obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da
tidade, para ao final ser emitido parecer quanto a aprovacao do sistema apresentado
pela Comissédo de Estudos e Avaliacao do Padrdao Minimo de Qualidade do SIAFIC;

6.5 Constatado o0 atendimento pleno as especificacdes técnicas exigidas, a
proponente sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado;

6.6 No caso de desclassificacao da licitante, sera convocada a empresa classificada
subseqguente e assim sucessivamente até que se obtenha o vencedor;

6.7 Seréa desclassificada a licitante que ndo demonstrar o sistema no prazo acordado;
6.8 Cabera a Comissédo Permanente de Licitacdo decidir quanto a dilatacdo do prazo
acima, quando solicitado e devidamente justificado pela licitante;

6.9 As demonstracbes dos sistemas serdo realizadas na sede da Prefeitura
Municipal, sendo permitido aos licitantes acompanharem a apresentacdo das
funcionalidades de cada modulo.

Conforme descrito no Anexo | o objeto desta licitagdo contempla a contratacdo de
empresa para concessdo de licenca de uso por tempo determinado dos softwares/
mo&dulos abaixo relacionados, inclusive seus submodulos, conforme descrito no
anexo anteriormente referenciado:
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ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO:

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

CONTABILIDADE PUBLICA / TESOURARIA / ORCAMENTO:

* Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou incluem os

itens do Plano Plurianual.

« Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento: PPA, LDO,

LOA.

SISTEMAS PARA A PREFEITURA MUNICIPAL

Contabilidade, Orgcamento, Tesouraria

Recursos humanos / Folha de Pagamento

Sistema de Gestdo Tributéaria

Compras, Licitagdes, Contratos, obras e editais (incluindo Pregéo Presencial)
Software para Pesquisa de Prego Digital

Controle de Almoxarifado

Controle de Patriménio

Controle Frotas

. Nota Fiscal Eletrénica

10. Controle Interno

11. Servigo ao Servidor Publico (WEB Contracheque)

12. WEB Cidad&o (IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas, Alvaras, CND, Protocolo, Divida Ativa,
Situagao Do Credor, Validagado de CND)

13. Controle de Leis e Atos Normativos

14. Declaragéo Eletronica De Servigos Dos Cartérios Funcionalidades
15. Declaragao Eletronica De Servigos De Issqn Bancério

16. Portal da Transparéncia — LAl

17. Modulo E-social

18. Controle e administracdo de protocolo

19. Sistema Para Declaracédo de Servigcos Tomados e Prestados

20. Sistemade Gestéo de Documentos e Processos Eletronicos

21. Servigos de Hospedagem em data center externo (Nuvem)

©CONOTAWNE

SISTEMAS PARA CAMARA MUNICIPAL

22. Contabilidade, Orcamento, Tesouraria

23. Recursos humanos / Folha de Pagamento

24. Compras, LicitagBes, Contratos, obras e editais (incluindo Pregéo Presencial)
25. Software para Pesquisa de Prego Digital

26. Controle de Almoxarifado

27. Controle de Patriménio

28. Controle Frotas

29. Controle Interno

30. Web Contracheque

31. Protocolo

32. Portal da Transparéncia

33. Controle de Leis e Atos Normativos

34. Modulo E-social

35. Sistema de Gestédo de Processos Eletrénicos — Modulo protocolo Eletrénico
36. Servigcos de Hospedagem em data center externo (Nuvem)

SISTEMAS PARA SAAE

37. Contabilidade, Orgcamento, Tesouraria

38. Recursos humanos / Folha de Pagamento

39. Compras, Licitac6es, Contratos, obras e editais (incluindo Pregao Presencial)
40. Software para Pesquisa de Precgo Digital

41. Controle de AlImoxarifado

42. Controle de Patrimdnio

43. Controle Frotas

44. Controle Interno

45. Web Contracheque

46. Protocolo

47. Portal da Transparéncia

48. Controle de Leis e Atos Normativos

49. Modulo E-social

50. Sistemade Gestéo de Processos Eletronicos — Modulo protocolo Eletronico
51. Servicos de Hospedagem em data center externo (Nuvem)
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Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacdes: situacédo (em
andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagndstico, fonte de financiamento,
responsavel, publico alvo, diretriz, justificativa e indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e indices
esperados, e a avaliacdo do programa.

Possibilitar o cadastro das agfes para o atendimento dos programas, com as
seguintes informagdes: tipo da acdo (projeto/atividade/operacfes especiais) e seus
detalhamentos, codificacdo, nomenclatura, érgdo, vinculo, unidade orcamentaria,
funcéo e sub funcéo de governo, produto, objetivo e meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgdos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

Cadastrar a programacédo da receita, possibilitando a identificacdo de cada fonte de
destino.

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacdo das fontes de
recursos.

Propiciar emisséo de relatérios gerenciais de transferéncias financeiras

Propiciar emissdo de relatérios de acompanhamento e comparacao da execucao
financeira.

Possuir relatério comparativo das previsées do PPA, LDO e LOA.

Possibilitar a cépia dos dados de outros Planos Plurianuais.

Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as metas
financeiras com identificagdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois exercicios
seguintes.

Manter o historico das altera¢cbes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de rendncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacao da rendncia.

Permitir registrar as expansfes da despesa e as suas respectivas compensagoes.
Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser tomada
para o risco.

Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com possibilidade de
agrupamento por fonte de recurso.

Gerar demonstrativo com os valores orgados a fim de apurar os gastos com ensino,
saude e pessoal.

Geracao da proposta orgcamentdria para o exercicio financeiro seguinte, com base na
utiizacdo do orcamento do exercicio em execugdo e anteriores, permitindo a
atualizagcdo do conteudo e da estrutura da proposta gerada e a distribuicdo do
or¢camento por 6rgdos, conforme as Instrucdes Técnicas da Secretaria do Tesouro
Nacional (STN).

Disponibilizar, apés aprovacdo, o orgamento no inicio de cada exercicio, inclusive
liberando as dotacdes para utilizagdo, conforme disposto na legislacdo municipal.
Possuir op¢édo para distribuir as dotacdes por cotas, bloqueando a utilizacdo das
mesmas além do limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores fiqguem disponiveis para utilizag&o.

Possuir gréficos referente ao planejamento como: Gasto com saulde, Educacdo e
Pessoal, receita segundo categoria econdmica, comparativo da despesa por funcéo.
Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso, grupo,
especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou Tribunal de Contas do
Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e Caugéo.
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N&o permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ ou CPF.
Permitir que, nos atos da execuc¢do orcamentaria e financeira, sejam usadas as
gquatro fases da despesa: empenho, em liquidacdo, liquidacdo e pagamento com a
escrituracao contabil automatica.

Permitir um controle das operagcdes orcamentarias e financeiras, por periodo,
impedindo o usuario de qualquer alterag&o, inclusdo ou exclusdo nos registros.
Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela Secretaria do
Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo TCEMG através de suas
normas e quaisquer novos procedimentos para a contabilidade publica e Lei vigente.
Assegurar que as contas sO recebam lancamentos contabeis no ultimo nivel de
desdobramento do Plano de Contas.

Efetuar os langcamentos autométicos das variagcdes patrimoniais no momento da
liquidacdo de empenho e arrecadacédo da receita.

Permitir utilizar histéricos, sempre que possivel com textos padronizados, vinculados
a classificacao da despesa, evitando langcamentos indevidos.

Admitir a utilizacdo de histéricos padronizados e histéricos com texto livre no
empenho.

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinérios.

Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e Estimativo.
Permitir informar as retenc¢des nas liquidacdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidacdo do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensagdo dos empenhos de adiantamentos, quando da sua concessdo e o
lancamento de baixa respectivo, quando da prestacdo de contas.

Permitir a anulacéo total e parcial do empenho e o cancelamento da anulagéo.
Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins de
cancelamento, quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagatr.

Permitir a anulagdo dos empenhos nao liquidados no final do exercicio, evitando a
inscricdo em restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de empenhos e de
sub empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de despesa.

Permitir cadastrar e controlar as dota¢des constantes no orgamento do municipio e
das decorrentes de créditos adicionais especiais e extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulagfes de dotacdes.
Permitir registrar e controlar as dotagdes orgcamentérias, bloqueio e desbloqueio, em
caso de saldo insuficiente.

Controlar as dotacdes or¢camentarias, impossibilitando a utilizagdo de dotacées com
saldo insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme
0 artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando necessario.

Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de Pagamento,
Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de anulacdo, possibilitando
sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente

Permitir a anulacdo total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota de
despesa extraorgamentéria e o cancelamento da anulagéo.

Permitir que nas alteracdes or¢camentarias possam-se adicionar diversas dotagfes e
subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotacdes.

Possibilitar que os precatorios sejam relacionados com a despesa destinada ao seu
pagamento.
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Possuir rotina para langamentos das provisdes e reversdes das provisfes vinculadas
aos precatorios.

Possuir rotina para lancamento das remuneracdes dos precatérios.

Possuir rotina para quitacao dos precatorios.

Possuir rotina de posi¢ao do precatoério evitando assim ao usudrio entrar em diversas
rotinas para obter tal informacéo.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais estouros
de saldos.

Permitir que seja feita a contabilizacdo do regime proprio de previdéncia em
conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de demais normas
legais.

Definir a programacdo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a pagar,
despesa e receita extraorcamentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade, mantendo o
historico das alteracdes.

Controlar os saldos das dotagBes orcamentarias em tempo real ndo permitindo
bloquear, ou empenhar e/ou fazer redugéo de dotagdo sem que exista saldo.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas Unico, onde
alteragbes, exclusdes e inclusbes no plano devem ser visualizadas por todas as
entidades.

Permitir a geragdo automatica de empenhos através do software de Suprimentos.
Permitir prévia e geracao automatica de empenhos da folha de pagamento.

Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o nimero e
ano de contrato.

Permitir a configuracdo do formulario de empenho (nota de empenho), de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de abertura
conforme determinado na Lei Orcamentaria Anual e outras leis orcamentérias,
resguardando o histérico das alteracbes dos valores e exigindo a informacdo da
legislacao de autorizagéo.

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto pagamento e
prestacdo de contas, sendo efetuado todos os langcamentos contabeis no sistema
compensado.

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotac¢des, inclusive objetivando atender ao artigo
9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir que na rotina de anulagéo de empenho seja informado o motivo da anulagéo.
Possibilitar a distingdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho, objetivando
geracédo do arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balangco anual, na
forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e Resolu¢édo do Tribunal de
Contas.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razbes analiticas de todas as contas
integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de Compensacéao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.

Permitir gerar relatérios gerenciais de execucdo da despesa, por credores, por
classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse do Municipio.

Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotagdes, de saldos de empenhos
globais e outros de interesse do Municipio.

Possibilitar a consolidacdo dos balancetes financeiros das autarquias e da Prefeitura
municipal juntamente com o balancete financeiro e orgamentéario da prefeitura.
Permitir a geracéo de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou html.
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Possuir relatorio para acompanhamento das metas de arrecadacao, conforme o
artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e Pessoal, com
base nas configuracfes efetuadas nas despesas e hos empenhos.

Emitir os relatérios das Contas Publicas para publicacdo na Internet, conforme IN
28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a Transparéncia 11.527 de
18/11/2011

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em ordem
cronoldgica, livro diério, extrato do credor, demonstrativo mensal dos restos a pagar e
relacdo de restos a pagar.

Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPS, no mesmo formato deste.

Emitir relatérios com as informacdes para o SIOPE, no mesmo formato deste.

Gerar planilha de despesa com Manutencdo mensal apds o final da garantia,
constituindo uma solucgéo integrada e desenvolvimento do ensino para o SIOPE.
Gerar planilha das remunerac¢fes dos profissionais da educacéo.

Permitir emissdo dos relatérios do regime préprio de previdéncia, em conformidade
com a Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei vigente.

Possibilitar a emisséo de relatério com as dedugdes para o IRRF.

Possibilitar a emisséo de relatério com as deduc¢des para o ISSQN.

Possibilitar a emissdo da Guia de GPS por cédigo de pagamento.

Possibilitar a emissdo de graficos comparativos entre a receita prevista e arrecadada
e a despesa fixada e realizada.

Possuir relatorio de programacdo das cotas de despesas para permitir o
acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme o artigo 9°
da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000.

Possuir relatério de programacgdo das cotas de receitas, demonstrando os valores
previstos e executados.

Permitir a emisséo de relatorios para controle de bloqueios: Emissao da nota de
blogueios/desbloqueio; Relagéo de bloqueios de Dotacdo com Saldo.

Emitir relatérios das despesas orgcamentérias: empenhada, liquidada, paga e a pagar,
permitindo ao usuério solicitar por: Dotagdo Orgamentaria; Fornecedor; Elemento;
Orgao; Unidade; Convénio; Fonte de recurso.

Permitir a emissdo de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO,
LIQUIDADO, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotacdo; Restos a
pagar processado; Restos a pagar ndo processado.

Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

Possuir cadastro de precatorios e provisao de precatorio.

Possuir rotina de reversdo das provisdes dos precatorios/ sentencas judiciais.

Possuir rotina para langamento de quitagdo e remuneragdo dos precatorios /
sentencas judiciais.

Possuir rotina onde apresente a posicdo do precatério / sentenca judicial de modo
gue o usuario possa visualizar toda movimentacao existente.

Possuir cadastro de adiantamentos.

Possuir rotina de prestacéo de contas de adiantamento conforme normativa 08/03 do
TCE-MG

Possuir Cadastro de Convénios.

Possibilitar langcamento de prestacdo de contas de Convénio.

Possibilitar informacéo de data de aprovacéo da prestacdo de contas de Convénio.
Emitir, conforme Resolugéo 78/98 do Senado Federal e suas atualizagbes, o relatorio
de Sintese da Execucao Or¢camentaria e os relatorios da Lei 4320/64:
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Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informacgfes pertinentes ao
envio ao SICOM.

Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstracao da Divida Flutuante.

Emissao do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Emitir todos os relatorios obrigatérios, consolidados ou por entidade, administracédo
direta e indireta.

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria, de acordo com
a Portaria 577 da STN.

Emitir anexos do Relatério da Gestao Fiscal, de acordo com a Portaria 577 da STN.

O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos contbeis
ocorridos e possibilitar o atendimento a legislacdo vigente, a andlise da situacao da
administracdo publica, e a obtencdo de informacbes contabeis e gerenciais
necessarias a tomada de decisoes.

Permitir que seja efetuada a escrituragdo contdbil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensacdo e orcamentario em partidas dobradas, em conformidade
com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro em livro diario.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados, com
contabilizacao distinta, que possibilite a emissdo de relatérios anuais e da LRF de
forma consolidada.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundagfes ou autarquias que
estejam em ambiente externo a rede, se necessario.

Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranga de forma que néo
exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos o0s langcamentos
automaticos e com a apuracao do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado, relativos aos
atos administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e dados do orgamento.
Permitir a geracgao de relatdrio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas
no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de Contas do Estado.
Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior
ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizagdo automatica dos saldos
contébeis no exercicio ja iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifique eventuais divergéncias de
saldos, e que apés o encerramento ndo possibilite alteracdes em lancamentos
contabeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de informacdes
equivocadas para o TCEMG e demais Org&os fiscalizadores.

Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para
a Secretaria da Receita da Previdéncia.

Gerar o arquivo conforme layout para importacéo de informacdes da DIRF.

Permitir a transferéncia automéatica dos saldos de balanco para o exercicio seguinte,
no encerramento do exercicio.

N&o permitir a exclusdo ou cancelamento de langamentos contabeis em meses ja
encerrados.

Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos langamentos contébeis.

Permitir o controle, gesté@o e atender as exigéncias e exportar arquivos para validacao
no SICOM.

Gerar arquivos para prestacdo de contas SICOM conforme determinagdo do TCE-
MG.

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo PCASP
(Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo TCEMG)
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Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contdbeis Padronizados) padronizados no
MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Lancamentos Padronizados) nos moldes
definidos no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir controle, por data, das alteragGes realizadas no cadastro de LCP e CPL,
obedecendo as movimentagfes contébeis ja existentes para 0s mesmos.

Assegurar que a contabilizacdo de todos os fatos administrativos ocorra através do
uso dos Langcamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do Conjunto de Langamentos
Padronizados (CLP).

Estar totalmente em conformidade com a padronizacdo de cddigos orcamentarios de
receitas, despesas, fontes e destinacdo de recursos estabelecidos pelo Sistema
Informatizado de Contas dos Municipios - SICOM - TCE/MG de forma a atender o
Médulo de Acompanhamentos Mensais. Os arquivos deverdo ser gerados e
compactados em um Unico arquivo, conforme especificacédo técnica do TCE/MG
Permitir a configuracdo do formulario de cheque, pelo proprio usuario, de forma a
compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades
bancérias.

Possuir controle de talonéario de cheques.

Permitir a emissé@o de cheques e respectivas copias.

Conciliar os saldos das contas bancérias, emitindo relatorio de conciliacdo bancéria.
Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas bancarias dentro
de um periodo determinado.

Possibilitar a geracdo de Ordem Bancéaria Eletrbnica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancéario.

Permitir a parametrizacdo de Ordem Bancéria Eletrénica para pagamentos de titulos
e faturas com cddigo de barras.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando a
contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.
Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um Unico cheque.
Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados diversos
empenhos para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissdo de relatorios para conferéncia da movimentacdo diaria da
Tesouraria.

Permitir a emissdo de cheques para contabilizagdo posterior.

Assegurar que a Emissdo das Ordens Bancérias efetuard uma Reserva Financeira
nas contas bancarias envolvidas na operacao.

Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos que
estiverem vinculados a mesma.

Possibilitar a visualizacdo e impressao de todos os registros que sdo gerados atraves
de Ordem Bancaria Eletrbnica.

Permitir a emissdo de Cheque de Transferéncia para transagbes que envolvam as
contas bancérias de uma mesma entidade.

Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.

Possuir cadastro de Crédito a receber.

Efetuar lancamento automatico da Variacdo patrimonial aumentativa no momento do
cadastro do Crédito a receber.

Possuir tela de posi¢cdo do crédito a receber onde o usuario possa visualizar toda
movimenta¢do em uma Unica tela.

Possuir integracdo com o sistema de arrecadacdo possibilitando efetuar de
forma automética a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da entidade.
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Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado com o
sistema tributario, efetuando registros de toda a movimentacao inclusive com ajuste
de exercicios anteriores, envolvendo registros patrimoniais e orcamentarios, quando
aplicavel.

Na integracdo contabil dos tributos referente a inscricdo de divida ativa, permitir que
seja informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a contabilizagcdo no grupo
de ativos, debitando em divida ativa e creditando em créditos a receber de forma
automética, conforme as contas contabeis pré-definidas e ainda gerando VPA
(Variacdo Patrimonial Aumentativa) nos casos em que ndo houver receita de origem.
Possuir total integracdo com o sistema contabil efetuando a contabilizacdo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

Controlar os saldos bancérios e contabeis no momento do lancamento.

Permitir descontos extras e orcamentarios na liquidacdo de empenho, efetuando
automaticamente o0s lancamentos nas contas orcamentarias, financeiras e de
compensacao.

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas extras, em
contrapartida com vérias Contas Pagadoras.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a anulacdo dos
registros de pagamentos.

Permitir efetuar os lancamentos de receita e despesa automaticamente nos sistemas
financeiro, orcamentario, patrimonial e compensagéo, conforme necessario.

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.

Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extra e
de empenho.

Permitir registrar todas as movimentacdes de recebimento e de pagamento, controlar
caixa, bancos, e todas as operacdes decorrentes, tais como emissdo de cheques e
borderés, livros, demonstracdes e o boletim, registrando automaticamente o0s
langamentos na contabilidade, permitindo consultas e emitindo relatérios em diversas
classificagoes.

Permitir efetuar o langcamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos,
transferéncias bancarias, controle dos saldos bancéarios, controle de todos os
lancamentos internos e permitir os lancamentos dos extratos bancarios para gerar as
conciliagdes.

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria, controlar para
gue nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo registro.

Permitir a configuracao do formulério de cheque, de forma a compatibilizar o formato
da impressao com os modelos das diversas entidades bancarias.

Permitir o registro da emissao de cheque e da respectiva copia.

Registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por banco/cheque.
Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma Unica
transferéncia/cheque.

Permitir a emissdo de borderds para agrupamento de pagamentos a diversos
fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade; efetuar os mesmos tratamentos
dos pagamentos individuais.

Permitir controlar a movimentagcdo de pagamentos, registrando todos os pagamentos
efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo estornos, efetuando os
lancamentos automaticamente nas respectivas contas contabeis.

Permitir efetuar a conciliagdo bancaria necessaria, de forma manual comparando com
os langcamentos de pagamentos e de recebimentos no periodo selecionado com 0s
lancamentos dos extratos bancarios, além de emitir o demonstrativo de conciliacdo
do saldo bancario.
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Permitir emisséo de relatorios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotacdes e contas.

Permitir emissdo de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e despesas
realizadas (orcamentérias e extraorcamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do movimento
caixa.

Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo o controle
de fluxo de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emissdo de cheques ou
geracado de borderb bancério.

Permitir o cadastramento de devolucdo de receita utilizando rubricas redutoras,
conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN e normas do
TCEMG.

Possuir integracdo com o sistema de execugdo orgcamentaria e financeira.

Gerar em arquivos as ordens bancérias para pagamentos dos fornecedores com
crédito em conta bancaria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de cheques e
ordens bancarias.

Disponibilizar consultas & movimentacdo e saldo de contas de qualquer periodo do
exercicio.

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos para
melhor controle destas, com opgéo de impressao.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informa¢des dos empenhos e
dos restos a pagar na mesma opgao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentaria, com a possibilidade de impresséo da consulta.

Emisséao da relacdo das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstracao de saldos bancérios, através de boletim diario de bancos,
livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e demonstrativo financeiro
de caixa.

Emitir os seguintes relatorios:

« Razdao analitico das contas banco.

» Pagamentos por ordem cronoldégica.

+ Empenhos em aberto por credores.

» Pagamentos e recebimentos estornados.

* Relagéo de cheques emitidos.

* Notas de Liquidagéo e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o saldo
conciliado com opc¢do para cadastrar as movimentagdes pendentes e permitir a
emissdo do relatério da conciliagao.

Permitir a geracdo de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a Pagar,
Depoésitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o interesse do
Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.

Realizar cadastro para atender as prestacdes de contas de CONSORCIO.

Emitir relatério da prestacdo de contas de consorcio.

Emitir relatério detalhado das Prestacdes de Contas de Convénio, contendo todas as
fases: dados cadastrais, receita vinculadas, empenhos vinculados, conta bancéaria
vinculada, rendimento aplicacéo, saldo restante.

Criar Nota Explicativa de forma dindmica nos balangos.

Gerar arquivo de Exportagcédo da Receita para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacédo da Despesa para o SIOPS.
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Gerar arquivo de Exportacdo da Despesa com Consoércio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas com Consoércio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas da COVID-19, unido/estadual e proprios com Consorcio
para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportagcédo da Receita para o SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacédo da Despesa para o SIOPE.

Emitir relatério da conferéncia da despesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da remuneracao profissionais da educacéao.

Emitir relatérios semelhantes aos relatorios de fiscalizagdo do TCEMG, facilitando a
conferéncia dos gastos educacdo/FUNDEB/salde e pessoal, conforme art. 29 A da
Constituicdo Federal.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RREO.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/MSC.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/DCA.

Emitir relatérios para SICONFI/RREO de todos os anexos e igual aos anexos do
SICONFI atualizado com a ultima versdo dos MDF.

Emitir relatorios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos do
SICONFI atualizado com a ultima versédo dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/DCA de todos os anexos e igual aos anexos do
SICONFI devidamente atualizados.

Emitir relat6rio do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.

Integrar com o Sistema de Compras para emissao de empenhos a partir de processo
licitatorio.

Integrar com o Sistema de Compras para emissao de liquida¢gbes a partir de nota de
fornecimento.

Reservar dotagdo da despesa integrada com o sistema de compras.

Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

Possuir Decreto de Suplementacdo/alteracdo de fonte de
recurso/transposicao/transferéncia e remanejamento.

Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

Atender ao artigo 8° e 13° da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e Cronograma
de Desembolso, a partir das informagbes de exercicios anteriores atendendo a
metodologia de calculo para apuragéo.

Permitir a captura do orgamento de ano anterior para facilitar na elaboracdo da LOA
do ano seguinte.

Elaborar LOA, LDO e PPA em mddulos Web integrados.

Permitir fazer a vinculacdo da conta bancéria na liquidacdo ou no pagamento.
Imprimir nome do usuério logado no empenhol/liquidacgéo.

Integrar com o sistema de Patriménio para permitir fazer a incorporacgéo de bens.
Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a baixa do
empenho so se tiver saldo suficiente.

Emitir relatério para conferéncia do saldo de superavit financeiro, para aplicacdo no
exercicio.

Permitir emissdo dos relatérios do DCAPS/SICOM, para devida conferéncia com
detalhamento das contas do SICOM.

Permitir visualizar nas rotinas do sistema, os lancamentos do plano de contas
PCASP, que foram gerados apoés gravar os dados.

Permitir gerar um Unico documento, com todas as informacdes do projeto de lei do
PPA, LDO e LOA.

Emissédo de relatério para controle de Superavit Financeiro, conforme legislagéo
vigente do TCE.
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* Permitir importacdo dos balancetes do SICOM para emissdo de relatorios
consolidados, para elaboracédo de prestacdes de contas.

+ Emisséo de relatério conforme estdo no portal do TCEMG (Fiscalizando com o
TCEMG), para possivel conferéncia das informacdes enviadas ao TCEMG.

+  Permite ter versdes de PPA, LDO e LOA para elaboracéo dos projetos de lei.

* Possuir total integracdo com o sistema de folha de pagamento, para emissdo dos
empenhos orcamentarios, extraorcamentarios e parte patronal.

+ Emisséo de relatorios gerenciais, para tomada de decisao.

* Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verificar se estdo
com os saldos corretos.

ESCRITURACAOQ FISCAL DIGITAL DE RETENCOES E OUTRAS INFORMACOES
FISCAIS — EFD-REINF

. Preencher dados de parametros necessérios para envio da EFD-Reinf;

. Permitir a utilizacdo de certificado digital em formato compativel com a EFD-Reinf;
. Permitir importar os dados do moédulo de Contabilidade (SIAP) para serem
enviados para a EFD-Reinf;

. Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados para a
EFD-Reinf;

. Permitir enviar os dados da Entidade para a EFD-Reinf (Evento R-1000);

. Permitir enviar os dados de Processos Administrativos / Judiciais para a EFD-
Reinf (Evento R-1070);

. Permitir enviar os dados de Servigos Tomados para a EFD-Reinf (Evento R-2010);
. Permitir enviar os dados de Aquisicdo de Producdo Rural para a EFD-Reinf
(Evento R-2055);

. Manter o histérico de envio para a EFD-Reinf;

. Permitir o envio dos eventos em lote;

. Permitir consultar o retorno do envio dos dados para a EFD-Reinf;

. Permitir consultar o XML de envio dos dados de cada evento;

. Possibilitar o usuario o acompanhamento do status de envio para A EFD-Reinf

durante suas diversas fases;

PATRIMONIO PUBLICO:

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporagéo ou transferéncia do bem.
Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporagéo do bem;
Cadastrar bens moveis, iméveis e intangiveis da instituicdo, informando o tipo de
incorporacdo: aquisicdo (compra), doacdo, descoberta, nascimento ou outras
incorporacdes.

e  Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informagdes sobre aquisicdo do bem:
fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisi¢do, origem,
classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisicdo, data do
tombamento, data da alienagao.

o Permitir na incorporacdo do bem informar a vida util, o valor residual e o valor do
terreno (no caso de bens imoveis).

o No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores
automaticos ao usuario, conforme parametrizacdo pré-definida cadastro do bem,
guanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir valores automaticos ao
usuério, conforme parametrizacdo pré-definida.

o Possuir grupo ou classe de bens em padrdo semelhante ao PCASP estendido (ex.

Mobiliario, Veiculos, etc.)
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Visualizar, no cadastro, a situacdo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de
conservacao (bom, 6timo, regular), bem como as outras informagdes provenientes
do registro da incorporacao.

Possuir rotina de incorporacdo adicional ou complementar a partir de um bem
patrimonial j& existente.

Possuir incorporacdo no estagio do em liquidacdo integrado com o sistema de
contabilidade.

Possuir rotina de reavaliacdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando
opcionalmente a alteracéo do estado de conservacgéo do bem.

Possibilitar a alteragéo da localizagdo do bem.

Permite a impresséo do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.

Possuir distincdo dos bens depreciaveis dos ndo depreciaveis, ou mesmo, parcela
de um bem deprecidvel que néo sera depreciada.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacao e exaustdo, com a utlizacdo de
cotas constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

Possuir rotina de reavaliacdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
— NBCASP.

Permitir o langamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando célculo
automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo, permitindo que o
usuério altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-os a realidade, em
atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer conjuntamente
com acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com impacto contabil em
ajustes de exercicios anteriores aumentativos ou diminutivos diretamente no
resultado patrimonial, em atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — NBCASP

Possibilitar a emisséo de relatorio de incorporacdes e de baixas no exercicio.

Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo
PCP/STN.

Possuir relatério de inventério dos bens.

Possuir integracdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial, permitindo
a incorporacao a partir de uma nota de empenho, liquidada ou néo.

Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o
documento fiscal.

Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para movimentagdes
de valor (incorporacgéo, reavaliagéo, baixa).

CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade, Patriménio,
Almoxarifado.

Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do sistema
de controle de frotas.

Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para 0S USUArios
devidamente autorizado por senha.

N&o permitir alteracdes dos dados em meses ja encerrados.
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Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota escolar
conforme pedido do SICOM-TCEMG.

Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF, Namero da
CNH, categoria e vencimento da CNH vinculado ao cadastro Unico do Municipio.
Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular os
devidos relatérios para emissao e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida Mascara
permitindo assim emisséo de relatérios e Gestdo conforme Instru¢cdo Normativa do
TCEMG.

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo
SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as seguintes
informagBes minimas:

marca;

modelo;

combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

numero do chassi;

ano e modelo;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

placa;

e numero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde o
Patrimbnio da Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitagdo contida no
Registro 10 do arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir a localizacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade
constantes do cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento & mais de um tipo de combustivel.

Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orgamentarias cadastradas no sistema
de contabilidade.

Permitir a associacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as &reas
administrativas constantes do organograma/ Centro de Custo do érgdo publico as
quais 0s mesmos devem atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.

Permitir controlar os veiculos por quilémetro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para fornecimento.
Permitir o cadastro dos precos dos combustiveis e derivados dos postos contratados
aumentando assim a gestao do setor sobre os precos aplicados.

Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado evitando
assim numeracédo de cadastro diferente.

Permitir vincular a unidade orcamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento
conforme solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

Possuir rotina de emissdo de planilhas para controle Manual dos veiculos,
melhorando assim o controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestao do agendamento do Veiculo/equipamento.

N&o permitir agendar um veiculo onde 0 mesmo ja possua agendamento no intervalo.
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Possuir relatorio de agendamento com as assinaturas dos responsaveis, Motorista,
solicitante.

Possuir rotina de autorizacdo de abastecimento com no minimo as informacdes do
Veiculo, solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel, quantidade autorizada
e descritivo onde o usuério possa informar detalhes.

Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizacdo de abastecimento conforme
solicitacdo do SICOM-TCEMG.

Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador possa
enviar ao Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior langamento e
conferéncia com a nota fiscal.

Possuir rotina de lancamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento a uma autorizacdo de modo evitar redigitacdo dos
dados aumentando assim a produtividade do setor de Gestdo de Frotas.

Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execugéo do abastecimento,
conforme exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.

Permitir a incluséo manual de abastecimentos efetuados em postos de combustiveis
ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de modo a controlar a
quilometragem.

Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servicos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora de
partida e chegada, a rota e o operador.

Permitir lancamento de ocorréncias de utilizagdo de veiculos no momento do
lancamento da utilizagéo.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

Possuir Cédigo nacional de transito de moto facilitar na gestao das multas.

Possuir rotina de controle de Notificagbes / Multas permitindo informar data. hora,
veiculo, condutor e observacgoes.

Possibilitar no controle de multas a identificacdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o histdrico do anterior e gerando os
dados suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina de controle de manutengdes realizadas nos equipamentos.

Permitir, na rotina de manutencéo, a possibilidade do controlador interno atestar o
lancamento da manutengéo.

Permitir o vinculo do langamento da Manutenc&o com um item/ produto j& cadastrado
no setor de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.

Permitir informar um produto e um servigo no mesmo langamento de manutencao.
Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a manuteng&o no
ato de langamento da manutengéo respeitando assim layout do CVC do SICOM-
TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas Gerais
através do sistema SICOM.

Possuir rotina de comparagdo entre valor do empenho e valor vinculado de
abastecimento e manutencdo demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor de
Frotas.

Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por 6rgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.
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Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por 6érgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por érgao/unidade, por
veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por érgdo/unidade,
por veiculo e por periodo.

Emitir relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

Conter relacdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por
periodo, por motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

Possuir relatério de consumo médio por veiculo.

Possuir relatério de balango financeiro do veiculo.

Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho.

LICITACOES, COMPRAS, CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS

Registrar 0s processos licitatorios, identificando numero do processo, objeto,
requisicdes de compra, modalidade de licitagdo e datas do processo.

Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulacdo e Revogacdo do Processo,
transferindo ou ndo para o proximo colocado.

Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo proprio
fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em meio digital para
importag&o no sistema, sem necessidade de redigitacao.

Possibilitar o] acompanhamento dos processos licitatorios,
envolvendo todas as etapas desde a preparacao até a execugao.

Integrar com a Execucdo Orcamentaria para gerar a sugestdo de bloqueio dos
valores previstos.

Permitir controlar registro de precos, suas quantidades e fornecedores, quando for
necessario.

Possuir rotina para classificacdo das propostas do pregdo eletrénico conforme
critérios de classificacdo determinados pela legislacéo (Lei 10.520/2002).

Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se 0 mesmo é microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno

porte e empresa de médio porte de acordo
com os critérios da Lei Complementar 123/2006.

Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade pregdo eletrénico, com
opcéo de desisténcia do lance.

Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de pregos,
tendo como base para o valor maximo do item do processo, o prego médio ou menor
preco cotado para o item na coleta de precos.

Sugerir 0 numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo
numeracao manual.

Possibilitar a visualizagdo dos lances na tela.

Permitir o cadastramento de comissfes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respetivas datas de designacdo e expiragdo, permitindo informar também os seus
membros e funcdes designadas.

Na tela de cadastro da licitagcéo, ter possibilidade de acompanhamento do processo
e configuracéo de visualizac&do dos dados cadastrados.

Agrupar varias requisicdes de compras dos diversos setores para atendimento em
um Unico processo.

Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a
liquidac&o da ordem de compra.
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Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo pendente
a ser entregue.

Permitir alterar a data de emissao das autoriza¢des de fornecimento.

Controlar as solicitagcBes de compra por centro de custo, hdo permitindo que outros
usuarios acessem ou cadastrem solicitacbes ndo pertencentes ao seu centro de
custo.

Possibilitar o controle das solicitacdes de compra pendentes e liberadas

Propiciar a apropriacéo/classificacdo dos itens por centro de custo e por dotagao

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar ordem
de compra do mesmo.

Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relagdo de contratos com
vencimentos, 30, 60, 90, 120 dias, conforme parametrizacao.

Permitr a emissdo de relatorio que informe 0s contratos
vencidos e por vencer, no minimo, pelos proximos 30,60,90 e 120 dias.

Registrar a resciséo do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo e da
publicagéo, fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o saldo para o
segundo colocado.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressao de relatérios.

Permitir a emissdo da autorizacdo de compra ou servigos.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou ndo das licitagbes,
acompanhando o processo desde a solicitacéo até a entrega do bem ao seu destino

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor, possibilitando a
emissao de relatorio de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades, os
valores e o saldo pendente.

Permitir a emissé@o da autoriza¢do de compra ou servigos, ordinaria ou global.

Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do material.

Permitir o Cadastramento das comissGes julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designacao e seu término.

Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certidbes negativas e
outros documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

Permitir registro de fornecedores, com emissdo do Certificado  de
Registro Cadastral, controlando a  sequéncia do  certificado, visualizando
todos o0s dados cadastrais, 0 ramo de atividade e a documentacdo apresentada.

Criar modelos de editais e de contratos e manter armazenados
no banco de dados, trazendo automaticamente as informag¢des do processo ou
contrato

Criar modelo de qualquer documento relativo a informagdes do edital, conforme
Textos criados pela Entidade.

Permitir gerar a relagio mensal de todas as compras feitas,
para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98

Permitir gerar relatorio de consumo utilizando como filtro as unidades orcamentérias
da administracdo. Podendo ainda filtrar por tipo de processo, periodo, produto licitado
ou geral de acordo com a necessidade do usuario.

No cadastramento do material ou servico, o codigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a organizacao de
grupo.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis, estocaveis,
de consumo ou permanentes, contendo um campo para a descricdo sucinta e
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detalhada, possibilitando organizar os materiais informando a que grupo e classe o
material pertence.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza, com
dispensa de licitacdo para que nao ultrapasse os limites legais.

Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

Permitir consulta aos pregcos de materiais ou por fornecedores, mostrando o0s
ultimos valores praticados anteriormente;

Consultar as requisicdes ou autorizacdes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisicées, vencedores,
quadro de resultados, itens do processo, participantes, dotagfes utilizadas, ordens de
compras emitidas e dados sobre a homologacéo.

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.

Consultar as requisicbes de compra, informando em que fase do processo ela se
encontra.

Emitir relatério de licitagbes informando todos os dados do processo, desde a
abertura até a concluséo.

Emitir todos os relatérios necessarios e exigidos por Lei.

Emisséo de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimenta¢do no
exercicio, consolidado e por processo.

Emitir relatérios para controle dos contratos, autoriza¢des de fornecimento e termos
aditivos de Contratos.

Emitir a Ata do Pregéo Eletrénico e o histérico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificagdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servicos.

Permitir a integracdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao bloqueio do
valor da despesa previsto no processo licitatério.

Possibilitar a geracédo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com o
layout vigente.

Permitir a parametrizagcdo do cédigo para cadastro de materiais, de forma
sequencial ou por mascara com grupo, classe e item.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotacbes sem que
seja necessario a criacdo de um novo item, de modo que o numero do item na
compra corresponda ao mesmo item do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.

Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a geracao de relatorio de vencedores de itens por empresa.

Permitir o langamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo h&
participantes, tais como dispensa de licitacdo e inexigibilidade.

Permitir realizar termo aditivo para registro de precos que ndo geram contratos.

Permitir langamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

Emitir relatorio de licitagbes informando todos os dados do

processo, desde a abertura até a concluséo.

Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de Precos,
com a devida inclusdo dos itens do fornecedor, emissdo de relatérios de saldos,
extratos de reequilibrios, dentre outros relatérios;

Permitir a geragdo de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de
Registro de Pregos;

Atender o médulo EDITAL para geracao do SISOP — Sistema de Informacdes de
Servigos e Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado,
tendo no minimo as seguintes funcionalidades:
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e Permitir cadastrar aa localizacdo da obra com seu respectivo endereco e
coordenadas geograficas em grau, minuto e segundo de latitude e longitude;

e Permitir cadastrar do link de publicacdo dos editais;

e Permitir a inclusdo dos anexos obrigatérios do Edital (Edital, Minuta do Contrato,
Planilha Orcamentéria, Cronograma Fisico Financeiro, Composi¢cédo do BDI)

e Geracdo do arquivo referente ao modulo para envio nos moldes exigidos pelo
TCE;

e Atender o médulo OBRAS para geracao do SISOP - Sistema de Informagdes de
Servigos e Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal de Contas do Estado,
tendo no minimo as seguintes funcionalidades:

e Permitir cadastrar as informacdes referentes a execucdo dos contratos e
vinculacdo a obra cadastrada no processo licitacao;
e Permitir cadastrar 0s responsaveis pela execucdo, fiscalizacdo e
acompanhamento das obras;

Permitir o registro do acompanhamento, movimentacdo e execugdo das obras;

Permitir o cadastro das medigfes das obras;

Permitir a anexacao da documentacdo comprobatoério exigida pelo TCE;

Geracao do arquivo referente ao médulo para envio nos moldes exigidos pelo

TCE;

e Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitacéo de fornecimento de processos ja
homologados, facilitando assim a geragéo da NAF;

e Permitir gerar a solicitacao de fornecimento de processos licitatérios;

e Permitir gerar a solicitacdo de fornecimento de compras diretas.

e Permitir que o usuario faga a solicitacdo dos processos de Maior desconto e
Menor Taxa;

e Permitir a consulta das solicitacdes com filtro por status, periodo, solicitante,
unidade orcamentaria;

e No momento da geragcdo permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do
processo e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem
COmo seus itens;

¢ Permite colocar a dotagdo orgamentaria;

e Permite aprovagdo da solicitacdo de fornecimento podendo definir o status:
deferida, cancelada, indeferida;

e Permite a impressdo da solicitacdo de fornecimento com todos os dados para
melhor conferéncia.

e Permitir a exclusédo da solicitacdo de fornecimento;

e Apés o deferimento da dotagdo o sistema devera permitir que o0 usuario na
geracdo da NAF Global visualize a solicitacdo com todos os dados para a geracéo
evitando assim o retrabalho;

e Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administracdo possa fazer
uma solicitacdo, incluir a dotagcdo orgcamentaria e permitir a aprovacdo da
solicitacéo;

e Permitir a importacdo de planilha orcamentéaria discriminatéria de itens, valores,
quantidades e percentuais para o Sistema nas fases de Cotacdo e/ou Processo
Licitatério, com opg¢éo de determinar a forma de calculo da planilha otimizando o
resultado para o usuario no Sistema.

MODULO SOLICITACAO DE FORNECIMENTO

e Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitagéo de fornecimento de processos ja
homologados, facilitando assim a geragéo da NAF;
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Permitir gerar a solicitacéo de fornecimento de processos licitatorios;

Permitir gerar a solicitacdo de fornecimento de compras diretas.

Permitir que o usuério faca a solicitagdo dos processos de Maior desconto e Menor
Taxa;

Permitir a consulta das solicitagcdes com filtro por status, periodo, solicitante, unidade
orcamentaria;

No momento da geragéo permite o usuério fazer a consulta do solicitante, do
processo e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo bem
COMo Sseus itens;

Permite colocar a dotacdo orcamentaria,;

Permite aprovacgao da solicitagéo de fornecimento podendo definir o status: deferida,
cancelada, indeferida;

Permite a impresséo da solicitacdo de fornecimento com todos os dados para melhor
conferéncia.

Permitir a exclusédo da solicitacdo de fornecimento;

ApoOs o deferimento da dotagéo o sistema devera permitir que 0 usuario na geragao
da NAF Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a geracao evitando
assim o retrabalho;

Definir rotinas de permissao para que cada pessoal na administragdo possa fazer
uma solicitacao, incluir a dotagdo orgamentaria e permitir a aprovagéo da solicitagao;

SOETWARE PARA PESQUISA DE PRECOS DIGITAL

Disponibilizar um banco de prego, desenvolvido em plataforma web;

O banco de pregos devera constar pesquisa de valores fechados em licitagdes no
estado de Minas Gerais nos ultimos 24 meses disponiveis no portal fiscalizando com
o0 TCE MG que seréo utilizados em novos processos de compra na formacao de
preco médio de mercado.

O banco deve possuir no minimo 1 milh&o de registros de pregos.

O banco deve possuir no minimo precos de 300 municipios de Minas Gerais,
separados por microrregido e mesorregido.

O modulo deve exigir do usuério uma autenticacdo de acesso com login e senha,
podendo o usuario alterar sua senha depois de logado.

Sistema nao podera ter restricdo de quantidade de usuarios.

O sistema deve possuir campo de pesquisa de produtos pelo nome com filtros de
periodo de pesquisa, mesorregido e microrregido do estado de Minas Gerais,
fornecedor (razdo social e CNPJ) e uma busca avangada onde o0 usuério possa
buscar com os seguintes filtros:

Fornecedor (CNPJ e razao social); Municipio Para que o usuario possa avaliar qual
registro se enquadra melhor na realidade da sua cotacao o sistema devera consistir
gue o item anterior fornega uma lista retornada da busca com as seguintes
informagBes minimas:

Nome do produto/servico;

Unidade de medida;

Quantidade licitada;

Valor unitario;

Data de homologacéo;

Fornecedor e o 6rgao do registro.

Municipio e Mesorregido do estado de Minas Gerais
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Condicionar que do relatério gerado no item anterior o usuario deve ter a opgéo de
ordenar os registros por valor, quantidade, descricdo e data de homologacé&o.
Permitir que ao selecionar um registro para impresséao o sistema emita um
documento de cotagdo personalizado com a logomarca e nome do 6rgao que esta
realizando a cotagdo a conter no minimo as seguintes informacgoées:

Dados do processo onde o preco foi apurado (nimero, érgao que realizou, objeto,
critério de julgamento, data de homologacéao);

Dados do produto/servico (especificacdo, quantidade licitada, valor unitério);

Dados do fornecedor (razéo social, CNPJ).

Dados da origem das informagdes e a data e hora da sua geracéo.

Sistema deve oferecer ao usuario a opcao de gerar uma lista de registros de precos
selecionados por ele, podendo o usudrio editar a lista e posteriormente imprimi-la
com os dados gerados na busca acrescidos do nimero de processo do registro e
CNPJ do fornecedor, afim de facilitar a cotagdo com varios itens.

Condicionar que a lista impressa no item anterior contenha logomarca e nome do
orgao/entidade que realizou a cotagéo.

GESTAO DE ALMOXARIFADO:

Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un., peca,
It., kg., etc.).

Possuir cadastro Unico de produto com os demais moédulos evitando assim
duplicidade.

Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdésitos.

Permitir cadastrar finalidades

Permitir vincular um requisitante a Unidade Orgcamentaria cadastrada no sistema de
contabilidade.

Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou saida de
material.

Permitir identificar os depdsitos que determinado setor tem acesso.

Possibilitar a visualizagdo de toda a movimentacdo realizada em determinado
material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).

Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descricdo, materiais em
estoque e outros.

Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.

Controlar tempo para ressuprimento.

Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.
Permitir consultar a primeira data, a Ultima e o total de aquisicbes de determinado
fornecedor

Permitir consultar o prego da ultima entrada e pre¢co médio de determinado material,
para estimativa de custo.

Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel, etc.).
Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu controle
exato.

Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicdo de materiais.

Permitir que durante a requisicdo de materiais, o setor somente e selecione 0s
materiais em estoque nos Depdsitos.

Permitir a anulacdo da requisicdo de materiais.

Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem adquiridos.
Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades que ja
entraram no Almoxarifado.
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Possibilitar imprimir a guia de Requisi¢éo de Materiais.

Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens de
Compras, registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra referente
a entrada, evitando assim que informac¢des como Fornecedor e Valor Unitario de
cada produto tenham que ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizacdo de onde o
produto deve ser armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de validade,
data de fabricacao e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo tempo.
Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisicdo de
Materiais.

Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo
menos o Deposito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos materiais
(quando existir).

Controlar a saida de materiais pelo pregco médio, conforme artigo 106, inciso Il da lei
4.320/64.

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde o
produto deve ser retirado.

Permitir a realizac@o de inventarios em depdsitos ou em determinados materiais.
Emitir guia para realizacdo de inventario, onde os valores possam ser atualizados em
planilha para posterior inser¢do no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e saldo
atual, inclusive por periodo.

Emitir relatério de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emisséo de relatérios de movimentagéo (entrada, saida, transferéncia)
por produto, centro de custo, grupo de material, depésito, etc.

Emitir relatério de movimentacdo dos materiais em um determinado periodo.

Emitir relatério de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as
alteracdes no estoque.

Emitir relatério contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més
seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depdsito, e grupo de material.
Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao
ou consulta.

Permitir apds a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do Sistema de
Compras seja possivel a liquida¢do na Contabilidade, referenciada pela finalizagdo no
Sistema de Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma integrada/automatizada de
um Sistema para o outro.

Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusdo/ alteracdo ou inclusdo em
meses cujos movimentos j& se encontram encerrados.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.

Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizacdo de
codigos.

Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizacao de relatorios antes da impressao.
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Integracdo com os modulos destinados a contabilidade, compras, licitacdes e
contratos.

Controle de usuéarios que possibilita a personalizagdo do acesso a rotinas e
informacdes do produto.

Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacao dos usuarios.

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério do
Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro dos
servidores, conforme Portaria N.°© 1.121, de 8 de novembro de 1995.

Possuir no cadastro do servidor os campos com 0s dados necessarios ao eSocial.
Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo, com no minimo
0s seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de Nomeacao,
Data de Posse, Data de Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario,
Lotacdo, Vinculo Previdenciario, Matricula Previdenciéria, Horario de Trabalho e
Local de Trabalho.

Permitir informar e manter informacdes da qualificacdo profissional, incluindo a
escolaridade e formacéao.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia, abono familia e
imposto de renda, realizando a sua baixa automatica no término do beneficio,
conforme limite e condicdes previstas para cada dependente.

N&o permitir vincular para servidores distintos o mesmo dependente como
dependente de IR.

Permitir o cadastro de servidores com seus respectivos regimes juridicos (estatutarios
ou celetistas), regimes previdenciarios (RPPS ou RGPS), além das diversas formas
possiveis de contratacdo como contratos tempordrios, comissionados, estagiarios,
conselheiro tutelar.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais como:
Celetistas, Estatutérios, Contratos Temporarios, Comissionados e Estagiérios.
Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos dados
pessoais e manutencdes.

Registrar e manter o histérico das alteragbes de cargo, salario, lotagdo, vinculo
previdenciario e local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no minimo o
simbolo da referéncia e o histérico dos valores salariais para cada referéncia,
conforme previsto no estatuto e PCCS (plano, cargo, carreira e salario).

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza
efetiva, comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura, Natureza, Grau de
Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de Vagas Criada, bem como
desativar a fungao.

Controlar as vagas do cargo.

Validar digito verificador do niumero do CPF.

Validar digito verificador do nimero do PIS.

N&o permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro j& existente.

Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatdrio e progressao funcional, sempre mantendo
as respectivas informacdes registradas no histérico do servidor.

Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estéagio probatorio.
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Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situacdo admissional, data de
afastamento e por situagao.

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s) e
demitido(s).

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e se foi
realizada com ou sem 6nus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteracéo, consulta e relatorios).
Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de pagamento.
Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia da
semana e horario de trabalho em cada local.

Permitir a inclusé&o da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique armazenada
no banco de dados.

Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do concurso e
do edital.

Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e demais
manutencdes tais como célculos, afastamentos e controle de faltas.

Possibilitar a configuracdo para deduzir os afastamentos do periodo aquisitivo de
férias.

Possibilitar a configuragcédo para deduzir as faltas do periodo aquisitivo de férias.
Permitir administrar a programacéo de férias dos servidores. Este € o resumo dos
itens abaixo

Permitir o langamento de histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.
Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo aquisitivo,
controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de pecunia para os estatutarios de acordo com a quantidade
de dias definida em parametros.

Permitir o controle de dias de férias por dias Uteis ou dias corridos de acordo com o
definido em parametros.

Emitir relacéo de férias vencidas por secretaria e por lotagao.

Emitir relacé@o de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situagdo em relacdo as férias, por periodo
aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram
gozados ou convertidos em pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitacéo de férias.

Permitir administrar as solicitacdes de férias realizadas, possibilitando o seu
deferimento ou indeferimento.

Permitir configuracgdo de férias por funcao.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a configuracdo do
tempo de aquisicdo da licenca prémio dos servidores, desde a admissdo até a
exoneracédo, de acordo com a lei, verificando os afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenca prémio.

Emitir relatério de licenca prémio por lotagdo, secretaria, por funcao, centro de custo
e situacao.
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Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo periodo
aquisitivo.

Permitir o langamento das licencas por motivo de doenca do Servidor, Acidente de
Trabalho e demais afastamentos.

Permitir o langamento das licencas/afastamentos de acordo com os dados exigidos
pelo eSocial.

Efetuar consulta de afastamentos e emissfes de relatérios por tipo de afastamento e
por periodo.

Permitir o calculo e controle de vale transporte.

Gerar automaticamente informacgéo para desconto do vale-transporte em folha de
pagamento.

Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos de
férias, licencas e afastamentos.

Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade de vales
entregues ao servidor por empresa e linha.

Controlar o tempo de servigo para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo de
Servigo e Aposentadoria.

Permitir a configuragdo das regras para contagem de tempo de servico,
individualizado para cada finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servico
cumprido em outras entidades e/ou empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico Consolidada, incluindo todos os vinculos do
servidor com o Orgéo.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo INSS e
Previdéncia prépria.

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra Folha,
Adiantamento de Salério, 13° Salario e Rescisdo Contratual.

Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste ultimo caso, baseado na
programacéo de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisfes e suas rubricas de forma individual.

Permitir a inclusdo de rubricas na Folha Mensal oriundas de Lancamentos
Retroativos.

Emitir Termo de Resciséo.

Emitir Termo de Exoneracgéo (Servidores Estatutarios e Comissionados).

Permitir simulagBes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.
Permitir configurar a férmula de calculo de qualquer vencimento e desconto, tornando
o célculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e administrado pelo préprio
usuario do sistema.

Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para
previdéncia.

Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrbes da legislagdo vigente.

Incluir os autdnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica, buscando os
dados necessérios diretamente na base contébil.

Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislagdo vigente.

Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separacao por grupo de servidores de
mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacdo e local de trabalho.
Permitir incluséo de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas extras,
empréstimos, descontos diversos e acdes judiciais.
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Realizar a integracdo com empresas pra gestdo de consignados permitindo a
exportagédo de dados dos servidores, importados dos valores a serem descontados e
folha e o retorno com os descontos efetuados.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar os empenhos e as notas de despesa extraorcamentéaria da folha de pagamento
e dos respectivos encargos patronais de forma automatica.

Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos respectivos
encargos patronais.

Disponibilizar consulta e emiss&o do contracheque.

Disponibilizar contracheque na pagina de atendimento ao Cidaddo — Contracheque
web.

Permitir consulta e emissdo do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressdo do contracheque através de modos predeterminados e
parametrizados no sistema.

Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrbes da legislagédo vigente, via
arquivo texto para a importacao no software da Receita Federal.

Gerar as informagfes anuais para a RAIS, nos padrbes da legislagdo vigente, via
arquivo texto para importacéo no software do SERPRO.

Permitir a geracdo do arquivo CAGED.

Gerar as informagfes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo
texto, para importacdo no software do Ministério do Trabalho.

Manter historico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e
descontos, permitindo consulta ou emissao de relatorios.

Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos servidores,
tendo acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de férias e
afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos o0s
contracheques ou para determinados servidores.

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede bancaria,
emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta corrente e valor a ser
creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir
do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdésito em conta.

Permitir o desconto e pagamento de pensao alimenticia para varios dependentes de
um mesmo servidor.

Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.

Possuir rotina completa de controle de diarias.

Emitir relagé@o do controle de diarias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concesséo de Diarias de viagem para servidores.

Possibilitar a integracdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.

Gerar arquivos para avaliacdo atuarial para diversas empresas, incluindo o SIPREV,
programa disponibilizado pela Secretéria de Previdéncia para gestdo dos RPPS.
Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais no
layout apropriado — SICOM — Modulo da Folha de Pagamento

Controlar o céalculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos, para
o correto enquadramento na faixa de célculo e no teto previdenciério.
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Permitir a configuragdo dos proventos e descontos que devem compor os valores de
cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

Permitir a inclusdo do brasédo da entidade ou logotipo da entidade no cabecalho dos
relatorios.

Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizacdo da Secretaria da Receita
previdenciéria.

Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva
discriminacdo das parcelas que compdem o salario de contribuicéo.

Permitir a emissdo de dados exigidos na LAI referente a folha de pagamento por
nome e/ou matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de protecdo individual).

Possuir cadastro de EPC (equipamento de protecdo coletiva).

Permitir cadastro das Condic6es Ambientais.

Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

Permitir cadastro de Monitoramento de Saude do Trabalhador.

Permitir realizar a qualificagdo cadastral dos Servidores para atender ao eSocial.
Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmécias.

Possuir emisséo de carta margem para solicitacdo de empréstimo consignado.
Possuir rotina de progressao salarial permitindo a execuc¢ao por periodo ou cargo.
Permitir configuragdo da progresséo salarial conforme estatuto vigente.

Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para geragdo dos
autbnomos para a GEFIP.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivagcdo dos
lancamentos das Provisdes de 13° e Férias.

Possibilitar geracédo dos dados para envio ao SIOPE.

Emitir relatorio de execucgao por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.

Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteracbes em calculos e
cadastro realizados anterior ao Fechamento mensal.

Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado o
movimento mensal atual.

Possuir fechamento mensal dos célculos evitando assim a alteracdo dos dados do
Més ja fechado.

Possuir finalizacdo dos diferentes tipos de célculos evitando assim alteragcdes nos
mesmos, permitindo a realizacdo dos calculos diferentes dos ja finalizados.

Emitir relatério de proviséo referente a valores de 13° salario e férias.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.

Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilita a geracdo de arquivos para
cadastro e recebido dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO BRASIL.
Possuir rotina para emisséo de etiquetas de Mala Direta.

Permitir o usuario configurar as etiquetas de Mala Direta.

Permitir a emisséo de etiquetas pré definida de Cartdo de Ponto, Correspondéncias
bem como personalizar uma etiqueta.

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou més
calendario.

Permitir a geragédo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil, Caixa e
Itau.

Permitir a emissdo de Contrato de Trabalho.

Permitir calculo e controle de Plano de Saude.
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MODULO ESOCIAL

O Sistema de Escrituracéo Digital das Obrigac8es Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas
— eSocial devera ser integrado com a Folha de Pagamento, considerando:

e Permitir a parametrizacdo das informacdes necessarias para envio do eSocial,

e Permitir escolher o ambiente de envio para o eSocial:
— Ambiente de producdo (ambiente oficial /efeitos juridicos);
— Ambiente de producdo restrita (ambiente de teste sem efeitos juridicos);

e Permitir impar a base de dados do ambiente de teste;

e Permitir integrar e importar os dados da folha de pagamento sem a necessidade de
digitacdo das informacdes, evitando o retrabalho.

e Permitir acompanhar o status das importagfes dos dados da folha de pagamento e
visualizar os detalhes de cada status da importacao;

e Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados para
o eSocial;

e Permitir visualizar o XML dos eventos que serdo enviados;

e Permitir salvar o XML dos eventos que serdo enviados;

e Permitir acessar o médulo do eSocial web de acordo com a permissao no cadastro da
folha de pagamento;

o Permitir gerar as demandas de envio para integrar no eSocial automaticamente de
acordo com os cadastros da folha;

e Permitir a utilizacdo de certificado digital em formato compativel com o eSocial (Al e
A3);

o Permitir a gestdo de todos os eventos de acordo com status no eSocial, identificador
(chave do evento), data de envio e selecéo por evento;

e Manter o histérico de envio para o eSocial;

e Permitir o envio de eventos em lote independente da ordem /hierarquia dos eventos;

e Permitir consultar o retorno do envio dos dados para o eSocial para todos os eventos
e visualizacdo do retorno do erro caso o evento seja rejeitado pelo eSocial;

e Possibilitar o usuario o acompanhamento do status de envio ao eSocial;

e Permitir enviar e realizar a consulta dos eventos em uma Unica agao.

o Permitir enviar os eventos de acordo com o faseamento do eSocial definido pelo
eSocial:
e Permitir visualizar eventos que estdo com status inconsistentes para o envio do

eSocial;

Permitir visualizar os logs de acesso do usuario (auditoria);

Permitir realizar a consulta de logs por acdo e periodo de envio;

Permitir acessar o eSocial direto do navegador;

Permitir gerar relatério com informag6es do cadastro do servidor com dados do

ultimo envio de salario, cargo e funcéo para o eSocial;
e Permitir gerar relatério dos logs de eventos da folha de Pagamento;
e Permitir gerar o relatério de conferéncia referente ao evento S1010;
e Permitir assinar os eventos por procuracéo eletrénica por CPF;

e 1° Fase: a partir 21 de Julho de 2021:
— S-1000 - Informagdes do Empregador/Contribuinte/Org&o Publico
— S-1005 — Tabela de estabelecimentos, obras ou unidades de 6rgéos publicos
— S$-1010 — Tabela de rubricas
— S-1020 — Tabela de lotag@es tributarias
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— S-1070 — Tabela de processos administrativos / judiciais

2° Fase: a partir de 22 de novembro 2021:

— S$-2200 — Cadastramento inicial / admissao / ingresso de trabalhador

— S$-2205 — Alteracao de dados cadastrais do trabalhador

— S$-2206 — Alteracao de contrato de trabalho / relagéo estatutaria

— S$-2230 — Afastamento temporario

— S$-2299 - Desligamento

— S$-2300 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (inicio)

— S$-2306 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario - alteracao contratual

— S$-2399 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (término)

— S-2400 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (inicio)

— S$-2405 - Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (alteracdo)

— S$-2410 - Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (inicio)

— S-2416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (alteracéo)

— S-2418 — Reativacdo de Beneficio — Entes Publicos

— S$-2420 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (término)

— S-3000 — Exclusédo de eventos

3° Fase: a partir de 22 de abril de 2023 torna-se obrigatério o envio das folhas de

pagamento (de todo o més de abril/2023).

— S$-1200 — Remuneragédo do trabalhador vinculado ao Regime Geral de Previdéncia
Social

— S-1202 — Remuneragdo de servidor vinculado ao Regime Proprio de Previdéncia
Social

— S-1207 — Beneficios - entes publicos

— S$-1210 - Pagamentos de rendimentos

— S-1280 - Informagdes complementares aos eventos periodicos

— S$-1298 — Reabertura de eventos periodicos

— S-1299 — Fechamento dos eventos periédicos

Possuir relatério de validacdo dos dados para os eventos de cadastro de servidor

(S2200, S2300 e S2400)

Possuir relatério de logs gerados pelo eSocial na folha de pagamento.

Possuir relatério de eventos enviados com erro

Possuir relatério de eventos enviados com sucesso (nimero do recibo)

Possuir validacéo de XSD durante a importacéo dos dados da folha de pagamento

GESTAO TRIBUTARIA:

Cadastro Imobiliario

Permitir o cadastro de imoOveis urbanos e rurais, para lancamentos dos tributos de
acordo com sua incidéncia, e de acordo com a ficha cadastral adotada pelo
municipio, com facilitadores de inclusao e digitacdo das informacgfes e caracteristicas
do imovel e criar novos campos;

Permitir o cadastro de logradouros, bairros, distritos, setores de acordo com o
zoneamento definido pelo municipio;

Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de langcamentos de IPTU;

Possuir banco de dados de Cédigo de Enderecamento Postal (CEP);, sendo modelo
do adotado pelos correios, e ainda sendo possivel a inclusdo de novos CEP;

Permitir o cadastro das sec¢fes dos logradouros com os respectivos bairros, mesmo
quando o logradouro possuir mais de uma sec¢ao e em mais de um bairro;
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Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia,
constituindo uma solugdo integrada e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador;

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo das informacGes do cadastro técnico
imobiliario, no minimo com relacdo aos itens do cadastro imobiliario e do cadastro de
sec¢des, permitindo que sejam selecionados no minimo os seguintes tipos de dados:
subitem, numérico, texto e valor;

Possibilitar cadastro de zoneamento, permitindo que sejam configuradas as
informacdes que serdo solicitadas no momento do cadastro;

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo da parcela, das
férmulas de calculo tributarias e de célculo de adicionais.

Permitir unificar cadastros de contribuintes em decorréncia de duplicidades,
unificando também todo e qualquer langamentos existentes direcionando para um
Unico cadastro, sem perder qualquer informacéo a inscricdo desativada;

Permitir controlar a entrega e devolucdo dos carnés de IPTU.

Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacdo entre os campos e também a
gravacgéao, consulta, exclusdo e emisséo dos dados cadastrais;

Possibilitar que a planta de valores seja configuravel, baseada no boletim de
cadastro, com medidas, caracteristicas e na localizagdo do imovel.

Realizar consisténcia ao incluir ou alterar o cadastro imobilidrio e o cadastro de
secbes, deve ser realizada consisténcia se o bairro e o logradouro estiverem
relacionados. Na inclusédo/alteragdo do cadastro imobiliario, as se¢fes ja devem vir
filtradas na consulta de inclusdo, por no minimo, logradouro e bairro. Também deve
consistir se a sec¢do selecionada pertence ao setor e logradouro selecionados no
restante do cadastro.

Permitir a inclusdo das imagens dos mapeamentos;

Permitir o cadastramento de imagens dos iméveis urbanos, que deverdo ser
armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

Permitir o cadastramento das plantas para os iméveis urbanos, estas deverdo ser
armazenadas no mesmo banco de dados do sistema tributario municipal.

Possibilitar consultas através de nome/razao social, CPF/CNPJ, inscricdo cadastral,
bairro, logradouro, quadra, lote, distrito, setor e inscricdo anterior;

Permitir manter um historico de alterac6es das inscricdes cadastrais e sua imissao;
Permitir alterar os codigos das inscricdes cadastrais, em decorréncia de erros de
digitacdo, entre setores, quadras, lotes e unidades;

Permitir a copia e desmembramento das inscri¢des imobiliérias;

Realizar a emissao do espelho das informacdes do cadastro imobiliario, no momento
do langamento, de qualquer um dos calculos realizados e a qualquer tempo.

Mostrar, na manuten¢cdo do cadastro imobiliario, data e o nome do usuéario que
realizou a ultima alterag&o no registro em questéo.

Permitir a realizacdo de célculo de exercicios anteriores utilizando-se das
informacgdes do cadastro imobiliario do respectivo exercicio;

Possibilitar que seja feito calculo simulado, inclusive de exercicios anteriores e
futuros, considerando os parametros de célculo do exercicio solicitado.

Possibilitar o cadastro de mais de um contribuinte por imével, de acordo com sua
respectiva fracao ideal ou percentual.

Permitir a inclusdo de herdeiros para iméveis de espolio;

Manter o historico dos valores calculados de cada exercicio.

Possibilitar que seja efetuada a isencdo e ou imunidade do IPTU e suas taxas, de
acordo com a ficha cadastral;
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Permitir a baixa e reativacdo de inscricdes imobiliarias;

Possibilitar cadastramento e controle de glebas, distritos, comunidades, também
permitir relacionar o cadastro de gleba, distritos e comunidades no cadastro
imobiliario.

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em méddulo especifico, de
forma que a baixa por recebimento possa ser coletiva e realizada em setor especifico.
Possuir programa que possibilite ao usudrio realizar as principais rotinas relacionadas
ao IPTU em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas rotinas para
executar suas tarefas;

Permitir a inclusao de coproprietarios para os iméveis urbanos e rurais;

Possuir rotina para a geracao automatica e parametrizada do lancamento do IPTU
prevendo a possibilidade de, na geracdo de arquivos para terceiros, realizarem a
emissdo da guia de recolhimento, emitir aviso caso o contribuinte/imével possua
débitos de divida ativa.

Possibilitar a configuragdo de desconto de pagamento a vista do IPTU de modo
diferenciado para os contribuintes nao inscritos em divida ativa.

Permitir o célculo e lancamento de todos os tributos imobiliarios cobraveis através
dos chamados “carnés de IPTU” e do Imposto sobre a Transmissao Intervivos.
Permitir o calculo de lancamento e geracdo das guias/carnés do IPTU e suas taxas
em lote ou individualmente de acordo com regulamento adotado no exercicio
financeiro;

Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em varias
parcelas com as opg¢les: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para
atender os regulamentos do poder executivo;

Permitir a emisséo de diversos relatérios do cadastro imobiliarios no minimo: espelho
do cadastro imobiliario, previsdo de arrecadacdo, valores pagos e arrecadados,
consisténcias dos cadastros, relacdes de bairros, logradouros, contribuintes
imune/isentos, contribuintes devedores, imoveis por localizagcdo, entre outros, a
emissdo destes relatérios devera possuir diversos filtros de acordo com a
necessidade do usuario;

Devera possuir rotina de emisséo de grafico de previséo e arrecadacao;

Permitir a geracdo de arquivo em .txt para impressdo de guias e carnés em
estabelecimentos gréficos, credenciados pelo governo municipal;

Permitir a emisséo de layout contendo a classificacdo e identificagdo dos campos do
arquivo gerado em .txt para leitura e identificacdo do estabelecimento grafico
credenciado;

Permitir a configuragéo dos carnés /guias de IPTU/Taxas de acordo com o modelo
adotado pela Febraban — Federacao Brasileira dos Bancos;

Permitir a inclusdo e manutencdo de mensagens para as guias e carnés emitidos
pelo modulo imobiliario;

Permitir que sejam lancados os débitos vencidos e ndo pagos para o modulo de
Divida Ativa, através de procedimento de inscricdo, de forma automética.

Permitir a emisséo de carta para cobranca de divida ativa;

Permitir gerar e visualizar relatérios em tela com a opcao de impressdo e ainda
podendo escolher salva-los em diretérios com a extensdo desejada inclusive em
planilhas e em arquivos de texto;

Permitir a emisséo da guia de pagamento do ITBI, conforme o valor venal apurado no
lancamento do IPTU ou de acordo com a planta genérica de valores especifica para
apuracao do ITBI;

Permitir a utilizacdo de diversas aliquotas para cobranca do ITBI, inclusive no mesmo
processo de transferéncia.
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Permitir cancelar o processo de ITBI, informando a ocorréncia e motivo do
cancelamento;

Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de ITBI;

Permitir realizar a aplicacdo de juros e multa de mora para guias de ITBI vencidos e
nao pagos.

Possibilitar realizar, opcionalmente, a transferéncia automética de propriedade dos
imoveis envolvidos nos processos de ITBI quando do seu pagamento.

Permitir a emissao de relatérios dos imoéveis envolvidos na transferéncia automatica;
Permitir a emissao de relatério de processo

Possibilitar a cobranca e a consulta de imdéveis pendentes de transferéncias de
propriedade dos imoveis.

Realizar transferéncia automatica dos débitos em divida ativa do imoével, por ocasido
do pagamento de ITBI.

Exigir a obrigatoriedade do registro do imovel no cartério ao transferir a titularidade do
imovel;

Permitir o calculo automatico do ITBI com base em tabelas parametrizaveis de
valores e aliquotas;

Permitir realizar langcamentos e transferéncias de propriedades de imoéveis urbanos e
rurais bem como incluir corresponsaveis caso seja hecessario;

Possuir rotina que permite aos adquirentes e transmitentes e/cartérios realizarem
abertura de processos de transferéncias imobilidrias de forma online;

Possuir rotina que permita a inclusdo de um ou mais corresponsaveis no ato da
solicitacao de nova transferéncia imobiliaria, sendo transmitentes ou adquirentes;
Possuir rotina que permite a gestéo e langamento das solicitagBes de ITBI, permitindo
listar as transferéncias por periodo conforme o desejado;

Possuir rotinas que permite a emissdo da certiddo de quitacdo do ITBI de forma
online, realizando a consulta por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobiliario, a
certiddo devera conter os dados de todos 0s envolvidos inclusive os corresponsaveis;
Possuir rotina que permitir de impressédo do Espelho cadastral via web, permitindo a
consulta por CPF/CNPJ ou indice do cadastro imobiliario;

Permitir a impressédo de certidbes de dados cadastrais do cadastro mobiliario e
imobiliario de forma online por navegadores de internet;

Permitir a impresséo do espelho /ficha do cadastro imobiliario de forma online por
navegadores de internet;

Permitir a impresséo das guias de IPTU pela internet, utilizando vérios

o Cadastro Mobiliario (Econdmico)
Permitir a inclusdo de usuarios com manutencdo e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definicdo usuario administrador e
validade de acesso;
Permitir a inclusdo das inscrigbes mobiliarias de acordo com a ficha cadastral
adotada pelo municipio, com facilitadores de inclusdo de dados e informacfes
previamente estabelecidas;
Permitir a emisséo da certiddo comprobatéria a inscricdo cadastral;
Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos de ISSQN e taxas
de licencas;
Possuir teclas de atalhos que facilitam a navegacédo entre os campos e também a
gravagéao, consulta, exclusédo e emisséo dos dados cadastrais;
Disponibilizar médulo para recepgéo e integracdo com o sistema de Notas Fiscais
Eletronicas de Servicos — NFS-e, conforme padréo estabelecido pela ABRASF (o
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Sistema de Emissdo de Notas Fiscais Eletrbnicas de Servicos sera de
responsabilidade do contribuinte);

Permitir a emissdo do espelho das informacg6es do cadastro mobiliario, no momento
do lancamento, de qualquer uma das sequéncias de calculo realizadas a qualquer
tempo, de qualquer sequéncia.

Permitir a realizacdo de célculo utilizando-se das informacgdes do espelho do cadastro
mobiliario de calculos anteriores.

Possibilitar que seja efetuada a configuracdo do valor minimo da parcela, das
formulas de célculo tributérias e de célculo de adicionais.

Manter o histérico dos valores calculados de cada exercicio.

Devera estar adequado a Lei Complementar 116.

Possibilitar aos contadores e contribuintes o fornecimento de informac8es do ISSQN;
Permitir o registro e controle diferenciado para as microempresas, empresas de
pequeno porte, optante pelo simples nacional e Empreendedor Individual, conforme
lei.

Conter programas para gestéo do cadastro econdmico fiscal, calculo e langamento do
ISSQN e das chamadas Taxas de Licenga.

Permitir o célculo e lancamento do ISSQN Fixo Anual, ISSQN Estimativa Fiscal, Taxa
de Licencga Anual, Ambulante, e de utilizag&do de logradouros publicos.

Permitir a inclusdo das datas de vencimentos, em parcela Unica ou em Varias
parcelas com as opc¢les: sem descontos, com descontos e com acréscimos, para
atender os regulamentos do poder executivo;

Gerenciar as diversas atividades desempenhadas pelo contribuinte, possibilitando
destacar a atividade principal e as secundarias.

Permitir a baixa, bloqueio e reativacdo de inscricbes mobiliarias (econémica) de
acordo com a necessidade do operador, com a opc¢ao de informar a motivacdo da
baixa e do blogueio;

Possuir programa que possibilite ao usuario realizar as principais rotinas relacionadas
ao ISS e Taxas em uma Unica tela, evitando a necessidade de acessar diversas
rotinas para executar suas tarefas.

Possuir rotina de controle e emissdo do documento de autorizagdo de impressao de
documento fiscal — AIDF;

Exibir ao operador acessar somente as op¢des do sistema para as quais ele foi
autorizado;

Permitir a emissdo de nota fiscal avulsa, com a op¢do de calculo automatico e
informacg&o no corpo da nota fiscal seus respectivos tributos e contribuigées;

Permitir a visualizacdo dos relatérios em tela, bem como a gravacdo opcional dos
mesmos em arquivos, com saida em disco rigido ou removivel e a selecdo da
impressora desejada,;

N&o permitir a exclusdo das inscricdes mobiliaria (econbmica) que ja tenham
ocorridos lancamentos alteracdes e histéricos de anteriores;

Possuir rotina de langamento do ISSQN fixo anual, fixo mensal para os profissionais
autbnomos, geracdo de guias de recolhimento de estimativa para os contribuintes
estimados dispensados da declaracdo de documentos fiscais através do
cadastramento de grupos de contribuintes ou de acordo com a atividade do
contribuinte permitindo a parametrizacdo da data de vencimento das parcelas, do
namero de parcelas e o do valor a ser langado de acordo com o grupo ou atividade
do contribuinte, possibilitando a geracéo individual para um contribuinte ou em lote
para todos os contribuintes;

Permitir a leitura e importagc&o dos arquivos disponibilizados pelo conselho gestor do
simples nacional, conforme disponibilizacdo por meio eletrénico do Banco do Brasil,
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contendo os valores pagos, estes registros devem ser inseridos no extrato financeiro
dos contribuintes estabelecidos no municipio;

Permitir emissdo de valores pagos por contribuintes optantes pelo simples nacional;
Possuir demonstrativo de todas as Notas Fiscais Convencionais emitidas e
declaradas no sistema com consulta pela inscricdo mobiliaria ou razéo social;

Permitir a inclusdo do cadastro de contadores com CRC;

Devera possuir demonstrativos das guias emitidas por contribuinte, podendo escolher
a situacdo das mesmas no momento da filtragem;

Possuir rotina de emissao de relatérios graficos de previséo e arrecadacao;

Possuir relatério de Notas Fiscais Avulsas emitidas por contribuinte;

Possuir relatério de maiores pagadores de ISSQN do Municipio;

Possuir relatério de maiores devedores de ISSQN do Municipio;

Possuir relatério de cadastro de contribuintes por atividade (CNAE);

Possuir relatério de arrecadacao por receita;

Possuir relatério de contribuintes ndo pagantes de ISSQN;

Possuir relatério de arrecadacao por data e inscri¢ao;

Possuir relatorio das inscricdes mobiliarias (econémicas) por inscrigdo, logradouros,
natureza, ramo de atividade, valor estimado contador entre outros;

Gerar documento de arrecadacéao do ISSQN de servicos prestados pelo contribuinte
com codigo de barras, por competéncia e com a devida atualizagdo monetéria, caso
haja pagamento em atraso.

Permitir o cadastramento de gréficas a serem utilizadas na autorizagdo para
impressao de documentos fiscais.

Permitir a emisséo de carta para cobranca de divida ativa;

Permitir a emissdo de alvara de licenca para localizacdo e funcionamento com a
opcédo de escolha de modelos de layout e ainda com a opcao de criagdo de novos
modelos;

Permitir a emisséo de relacdo de contribuintes com alvara;

Permitir a emisséo de baixa de inscricdo cadastral;

Permitir o bloqueio e a baixa das inscri¢cdes, emitindo a certiddo ou comprovante de
baixa;

Permitir controlar ativar e desativar a renovacédo automatica do Alvara pela internet a
fim de controlar as atividades econbmicas no municipio;

Permitir a impressdo do documento Alvard na WEB com condi¢gBes especiais para
isentos, e empreendedores individuais;

Taxas e Tarifas Diversas

Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia,
constituindo uma solugdo integrada e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicdo usuério administrador;

Permitir a inclusdo dos motivos de cancelamentos de lancamentos tributarios;

Permitir que seja configuravel a férmula de célculo de cada tarifa ou taxa a ser
cobrada atendendo a legislacao vigente do municipio;

Permitir a emisséo de guias de recolhimento no padrdo FEBRABAN, com automatico
calculo de acréscimos quando em atraso.

Possibilitar o célculo, lancamento e a emisséo de guias de recolhimento, referentes a
taxas diversas e tarifas cobraveis pela entidade, em seus diversos pontos de
atendimento.
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Conter programa para que a Secretaria responsavel configure os céalculos e defina os
valores, de forma que as secretarias afins possam cobra-los sempre que 0s servigos
forem solicitados.

Possuir tabelas parametrizaveis de valores, que permitam o célculo automético de
qualquer taxa controlada pelo sistema, previstos na legislagdo municipal, sem a
necessidade de digitagdo manual do valor final.

Classificar as taxas e tarifas se os débitos serdao ou nao incluidos em divida ativa;
Permitir a emissao de relatérios calculados por receita e por periodo;

Permitir a emisséo de relatérios de valores pagos por receita e por periodo;

Permitir a emisséo de Alvara de licenca eventual, com caixa de texto para inserir as
atividades a serem licenciadas;

Permitir a opcéo de emisséo de relatérios de contribuintes em débito no exercicio;
Permitir a emissao de carta para cobranca de divida ativa;

Contribuigdes de Melhorias

Permitir a inclusdo de usuarios com Manutencdo mensal apés o final da garantia,
constituindo uma solucdo integrada e controle de acessos com permissfes
individualizadas para cada login e definicdo usuéario administrador;

Permitir a rotina de cadastro do tipo da obra a ser executada;

Permitir o cadastro de melhorias com a identificacdo da obra, previsao de inicio e
término, localizacao, valor total, contrapartida do municipio e quantidade de parcelas;
Permitir a inclusé@o do critério de rateio das obras definidas pelo municipio;

Permitir a incluséo dos itens do rateio, identificando bairros, logradouros e secoes;
Possibilitar parametrizagdo das rotinas de célculo conforme a obra e de forma que
atenda a legislacéo e ao edital de lancamento e publicagdo da mesma.

Permitir a utilizacdo de descontos para pagamento a vista.

Permitir o calculo em lote dos imdveis beneficiados e contribuintes da contribuicdo de
melhorias;

Permitir a geragéo das guias individual ou em lote;

Permitir a emissao de relatério por obra contendo os respectivos valores de rateio e
identificacdo dos contribuintes;

Divida Ativa

Conter recursos para administrar todos os tributos inscritos em Divida Ativa também
em fungao de sua origem (IPTU, ISSQN, Taxas, Contribuicdo de Melhoria), no que se
refere a inscricao e cobranca, administrativa ou judicial.

Possibilitar a inscrigdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e ndo
pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacao.

Permitir o cadastro dos motivos de cancelamentos de lancamentos de divida ativa;
Permitir o controle e emissdo dos livros de registro de divida ativa (termos de
abertura e encerramento e fundamentacdo legal) controlando, no registro das
inscricdes, o numero e a folha em que a mesma se encontra no livro de registros.
Possibilitar a criagdo e administracdo de diversos programas de recuperacdo de
Divida Ativa, com controle de descontos diferenciados, com configuracdo de valores
minimos de parcela e com a opc¢do de valor de entrada para parcelamentos;

Permitir a geracdo de parcelamento de débitos para cobranca, permitindo em um
mesmo processo parcelar os diversos débitos do contribuinte em um dnico
parcelamento, sem a necessidade de procedimentos prévios de junc¢do de débitos,
obedecendo ao configurado pelos programas de recuperacao de dividas no tangente
a descontos e demais configuracdes requeridas.

Possuir meios para identificacdo de maneira automatica dos parcelamentos em
atraso, podendo selecionar o numero de parcelas atrasadas que se deseja filtrar,
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para que seja procedido o cancelamento do parcelamento de acordo com o que
prevé a legislacdo municipal.

Permitir a qualquer tempo a inscricdo de débitos em divida ativa de forma manual,
especificando a origem e meios de apuracéo do debito;

Possibilitar efetuar a prévia do parcelamento, sem a gravacdo de dados no sistema.
Possibilitar a emissdo e o controle de notificagbes de diversos tipos e modelos, de
peticbes para cobranca judicial, de certidbes em texto e layout definido pelo usuario.
Possibilitar rotinas de cancelamento de Divida Ativa, com estorno e registro de
motivo; cancelamento do parcelamento, mesmo quando com parcelas pagas,
descontando-se o valor proporcionalmente nas inscricées, prescricdo, suspensao de
cobranca.

Possibilitar informar os coobrigados da Divida Ativa, com possibilidade de listar os
mesmos has notificacdes, CDAs, carnés e qualquer texto em que seja hecessario.
Controlar as dividas ativas, gerando informac¢des sobre e no ato da inscricdo (livro,
folha, data e nimero da inscricao), com calculos de atualizagdes e acréscimos legais.
Realizar controle de processos de cobranga judicial, inclusive com relagdo a suas
fases: peticao inicial, como suspenséo, baixa, cancelamento;

Possuir rotinas de inscricdo em divida ativa dos tributos e outras receitas vencidas e
ndo pagas, registradas na conta corrente fiscal, de acordo com a legislacéo.

Realizar emissdo das movimentagbes efetuadas na Divida Ativa, como
cancelamentos e pagamentos.

Permitir a emissédo de notificacdo de débitos de Divida Ativa, agrupando todas as
inscricbes de Divida Ativa do contribuinte, com layout totalmente configuravel com o
valor total da notificagdo, e guia/carné com codigo de barras para quitagdo, essa
rotina deveréa ser executada e com emissdo em massa;

Centralizar processo de baixa e controle de arrecadagdo em médulo especifico, de
forma que a baixa possa ser automatizada, para todos os tributos, tarifas,
contribuicdo de melhoria e divida ativa, em setor especifico.

Permitir emisséo de relatério de maiores devedores;

Permitir a emisséo de relatério de contribuintes inscritos, com sub sele¢&o de tipo de
lancamento, periodo, situagédo do débito e tipo de inscri¢éo;

Permitir a emissdo de relacdo de parcelamentos com filtros a escolha: quantidades
de dias de atraso no pagamento;

Permitir emissédo de relatério de parcelamentos com pagamentos em dia;

Permitir a emissao relatério de parcelamentos cancelados e respectivos motivos de
cancelamentos;

Permitir a cobranga por protestos junto aos cartorios;

Permitir gerar arquivos /remessas contendo os titulos para protestos em formato
especifico dos cartdrios, sendo essa exportacdo e importacdo de forma automatica;
Permitir a importagéo dos arquivos de retorno gerados e enviados pelos cartorios em
formato especifico;

Permitir consultar os histéricos dos arquivos /remessas enviadas, recebidas referente
aos protestos realizados por periodo e por tipo de situagdo, enviado, recebido,
cancelado;

Permitir a gestao dos protestos por tipos de cadastros, mobiliario, imobiliario, taxas e
tarifas, por certidao, por valor, por periodo, etc.

Permitir a emissdo de autos de infracdo, com opc¢lBes de suspensdo emissdo de
guias, inscricdo em divida ativa.

Permitir o parcelamento de autos inscritos em divida ativa;

Permitir geracdo de processo por CDA,

Permitir a geracdo de autos de infracdo, permitindo os lancamentos de diversos
tributos no mesmo auto.
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Possuir a op¢éo da geracdo do auto de infragdo contendo o cédigo de barras para
quitagéo e encerramento do processo.

Controle de Arrecadacéo

Possibilitar que a Prefeitura possa gerar, emitir, controlar e gerenciar todos os tributos
administrados pelo Municipio.

Permitir que sejam configurados todos os tributos conforme a legislacdo, quanto a
sua formula de célculo, atualizagbes monetarias, moedas, etc.

Possuir rotina que permite a impressdo de guias com o QR code de arrecadacgéo
integrada ao pix via API /webservice de forma a enviar pagamentos e recebimentos
instantaneos sem a necessidade de realizar transferéncias de arquivos de forma
manual.

Disponibilizar para escolha varios modelos de guias/carnés incluindo ficha de
compensacao, carnés de pagamentos;

Permitir o cadastramento e manutencao de: Logradouros, Bairros, Bancos, Tributos,
Planta de valores, Atividades, Moedas e Mensagens de carnés.

Permitir a inclusdo do indice de corre¢éo adotado pelo municipio;

Permitir a inclusdo da unidade fiscal municipal — UFM;

Permitir a inclusdo de indexadores: juros, multa e correcdo monetaria de forma
individualizada;

Permitir a cobranca automatica de juros, multa e correcdo monetéaria na virada do
més para as guias vencidas;

Permitir a cobranga da taxa de expediente para emissdo de segunda via de tributos
municipais;

Possibilitar efetuar as baixas de pagamento dos débitos de qualquer origem tributaria,
automaticamente e de forma centralizada, através dos movimentos de arrecadacgao
fornecidos pelos Bancos, realizando diferenciagéo entre data de pagamento e data de
baixa, e data do crédito;

Efetuar registro e controle das diferencas de pagamento de forma automatica e
centralizada, com possibilidade de lancamento complementar da diferenca (quando
recolhimento a menor);

Realizar controle das baixas de pagamento por lote e impossibilitar qualquer
alteracdo no lote de pagamento, a partir do momento que a contabilidade tiver
realizado os devidos langamentos de receita.

Impedir que o setor tributario possa estornar ou modificar qualquer pagamento de
tributo, a partir do momento que foram feitos os devidos lancamentos de receitas no
setor contébil.

Possibilitar o célculo de juros, multas e atualizacdo monetaria baseados em
configuragoes, conforme definido na legislacao em vigor.
Possibilitar a correcdo de valores utilizando diversos indexadores como juros Selic,
INPC, IPCA e outros previstos na legislacdo do municipio.

Permitir que sejam gerados arquivos para a impressao dos carnés por terceiros.
Possibilitar o cadastro de dias nao Uteis para fins de célculo de atualizacdo
monetaria.

Permitir a emissdo da certiddo positiva, negativa e positiva, com efeito, negativo
automaticamente, para diversas finalidades (configuraveis) para inscricbes
imobilidrias, econdmicas ou contribuintes, verificando os débitos eventualmente
existentes em todos os modulos, com a possibilidade de insercdo do ano e nimero
do protocolo de requerimento da mesma.

Possuir funcéo para editar o texto da certiddo negativa, positiva e positiva com efeito
negativa dos tributos municipais;
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* Possuir rotina para incluséo da finalidade da certiddo negativa, positiva e positiva com
efeito negativa dos tributos municipais;

* Permitir a emisséo de extrato de débitos do contribuinte, de forma geral ou individual,
por modulo, possibilitando além da selecao por contribuinte e modulo, a sub selecao
pela situagdo do débito, emitindo os valores atualizados;

« Permitir gerar relatério da receita classificada de acordo com o plano de contas da
receita, de forma que se integre ao sistema de contabilidade publica.

* Gerenciar todo conjunto de férmulas relativas ao calculo dos tributos controlados pelo
sistema, de forma parametrizada.

* Permitir o cadastro e relacionamento do plano de contas contébil de todos os tributos,
e modelos de guias /carnés, em uma Unica tela de forma a facilitar a inclusdo dos
registros;

» Possuir total integracdo com o sistema contabil e sistema de tesouraria;

* Permitir o lancamento da arrecadacéo tributaria de forma automatica no sistema de
tesouraria e conforme o plano de contas contabil;

* Permitir controlar o reconhecimento das receitas por competéncias gerando 0s
lancamentos contébeis de crédito a receber, independente da arrecadagéo;

+ Permitir a integracdo e o controle da divida ativa conforme classificacdo do plano de
contas e normas do NBCASP;

* Permitir a emissdo de relatério com os registros de créditos a receber de diversos
tributos, inclusive da divida ativa;

» Possuir relatérios de controle de emisséo de certiddes negativas, positivas e positivas
com efeito negativas de débitos.

* Permitir a impressao de guias de recolhimento de qualquer tributo, IPTU, ISSQN,
taxas de servicos e Licencas diversas, parcelamentos de divida ativa vencidas ou nao
na internet;

* Possuir a configuragéo de quais médulos e tributos podem ser emitidos pelo portal de
atendimento ao cidadao, onde o préprio usuario do sistema ird configura-lo.

« Possuir rotina que permite a impressao e visualizacdo em tela de todos os vinculos
existentes no cadastro do CPF/CNPJ, sendo cadastro, imobiliario, mobiliario, taxas de
servicos e licencas diversas, apontando em quais empresas seja socio e ainda
corresponsaveis de cadastros imobiliarios;

+ Permitir a compensacdo de créditos tributarios inclusive a quitacao total do débito;

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA:

* Permitir que as empresas solicitem, o servico de emissdo de Notas Fiscais
Eletrbénicas.

+  Permitir a autoridade fiscal liberar ou cancelar qualquer autorizagcao para emissao de
Notas Fiscais Eletrdnicas em qualguer momento.

*  Permitir ao usuério (emissor da Nota Fiscal Eletrbnica) a consulta das Notas Fiscais
Eletronicas, tanto emitidas quanto tomadas.

* Gerar de forma automatizada o valor do Imposto Sobre Servicos para as Notas
Fiscais Emitidas.

+ Possibilitar, a qualquer usuario (cidaddo, entidade, empresa, etc.), verificar a
autenticidade das Notas Fiscais eletronicas emitidas;

*  Possuir atualiza¢éo on-line dos dados de entrada, permitindo acesso as informacdes
atualizadas imediatamente apds o término da transacao;

»  Utilizar ano com quatro algarismos;

« Utilizar a lingua portuguesa (Brasil) para toda e qualquer comunicagéo dos sistemas
aplicativos com 0s usuarios;

64



Prefeitura Municipal de Tombos
E'stado de Minas Gerais
UM NOT”O OLHAR PARA O PROGRESSO
CNPJ:18.114.223 /0001-45

Garantir que os sistemas aplicativos tenham integracdo total entre seus modulos ou
funcoes;

Exibir mensagens de adverténcia ou avisos de erro que indiguem ao usuario uma
situacdo de risco ao executar procedimentos. Nesses casos 0 sistema devera
solicitar a confirmagéo ou, em determinados casos, impedir que 0 usuario execute
uma operacgdo invalida;

Possuir recursos para cancelamento de NFS-e de forma on-line;

Alterar senha de usuario mediante o fornecimento da senha anterior;

Gerar NFS-e pela integracdo com sistemas do contribuinte (modalidade web
services): o0 sistema devera disponibilizar uma série de interfaces para troca de
mensagens XML que contenham os dados de RPS assinados digitalmente (através
de Certificado Digital padrdo ICP-Brasil) pelos sistemas dos contribuintes. Este
sistema permitira que as empresas integrem seus proprios sistemas de informacdes
com o Sistema de NFS-e da Prefeitura, utilizando o padrdo ABRASF;

Possuir interface web services que permita a consulta de NFS-e através do RPS;
Possuir interface web services que permita o cancelamento de NFSe. Neste caso o
documento auxiliar de NFS-e devera possuir algum elemento gréafico que identifique
facilmente que a NFS-e esta cancelada;

Trazer, na emissdo de NFS-e para contribuintes optantes pelo simples nacional, o
campo aliquota ja preenchido com a aliquota ultima nota informada pelo contribuinte,
porém deixando o campo livre para edi¢ao;

Possibilitar a exportacdo da nota fiscal eletrbnica em arquivo XML, podendo ser
individual ou em lote;

Possuir, na emissdo de NFS-e, campo para insercao de informacdes adicionais;
Permitir ao prestador cadastrar os dados preliminares do tomador dos servigos caso
esse nao seja encontrado na base de dados do sistema;

Possibilitar a reutilizagdo dos dados cadastrais de contribuintes do sistema de modo
que o prestador apenas informe o CNPJ ou CPF e as demais informacfes do
tomador devem ser preenchidas automaticamente;

Permitir o envio da nota fiscal eletrbnica por e-mail;

Possibilitar a consulta, visualizagéo e reimpresséo das notas eletronicas ja emitidas;
Possibilitar, em havendo previsdo legal, a insercdo na nota fiscal eletrbnica de
servico campo “deducao da base de calculo do ISS”;

Emitir online das guias de recolhimento para individual ou por agrupamento de notas.
Permitir aos usuarios do sistema emitir guia de recolhimento no sistema da Nota
Fiscal Eletrénica por notas fiscais emitidas ou agrupadas.

Permitir aos wusuarios emissdo de relatérios quantitativos de notas
emitidas/canceladas/substituidas quando for o caso.

Permitir Cruzamento de dados entre os sistemas de arrecadacéo.

Permitir dedugfes nas notas fiscais de até o teto maximo de acordo com Lei 033/
2010 artigo 62 inciso IV (Construgéo Civil).

Permitir a utilizacdo do cédigo de servico da Lei 116 somente quando for compativel
com o CNAE é regulamento das a atividade. Com interacdo das aliquotas vigentes
do municipio.

Possuir ambiente teste para simular emissdes aos usuarios.

Possuir o cadastro e financeiro integrado com o sistema de cadastros do municipio e
controle financeiro.

Integrar a aliquota apurada no sistema de declaracdo da Receita Bruta total, para o
sistema da nota fiscal eletrdnica de modo que seja automatica, para que nado haja
erros aliquotas na emissao das notas.

Possuir relatério de notas com ISS retido;

Possuir relatério com Notas Fiscais tributadas fora do municipio;
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*  Possuir a emisséo do livro fiscal,

*  Possuir relatério de maiores contribuintes do ISS;

»  Possuir relatorio com total de notas emitidas por um ou varios contribuintes;

»  Possuir opcao de gerar relatérios em CSV ou PDF.

*  Possuir opcéo para baixa manual da guia;

» Possuir opgdo para blogueio de emissao de guias, nesse caso quando as mesas ja
se encontrarem em divida ativa;

*  Possuir opgdo para cancelamento de uma guia;

*  Possuir relatério com o total de arrecadacao mensal ou anual;

* Possuir opcdo para alterar o status de uma guia de aberta para cancelada ou de
cancelada para aberta;

*  Possuir opcdo para cadastramento de novos usudrios do sistema e suas respectivas
permissoes;

* Possuir mecanismo que envie a senha do contribuinte via e-mail assim que seu
cadastro for liberado;

*  Possuir controle de emisséo de notas por AIDF por periodo;

+ Permitir que o prestador optante pelo simples nacional informe mensalmente sua
aliquota;

«  Permitir inscrever em divida ativa os débitos vencidos e ndo pagos;

*  Permitir a geragdo de carta de correcdo eletrénica nos parametros da ABRASF;

* Permitir a geracdo de relatorio analiticos das notas fiscais com relacionando
informagodes de os dados contidos das notas fiscais;

«  Permitir inscrever os devedores do ISSQN em divida ativa do municipio;

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DOS CARTORIOS

* Todas as funcionalidades deste modulo devem ser via web.

+ Possibilitar a selecao do periodo de competéncia para langcamento.

* Permitir identificar o tipo de estabelecimento de servi¢cos notariais e de registros.

« Permitir que para cada tipo de estabelecimento de servicos notariais e de registros,
seja demonstrado os codigos dos atos para identificacdo do servi¢o prestado com o
valor dos emolumentos.

* Permitir que na escrituracdo seja identificado a quantidade de documentos referente
a cada ato.

* Na declaracdo dos servicos prestados por atos praticados os valores do ISSQN
devem ser apurados automaticamente conforme a tabela de emolumentos do TIMG.

* Gerar protocolo de encerramento com resumo da declaragéo.

* Permitir que ap0s o encerramento da declaragdo sua corre¢cdo ocorra apenas com
declaracao retificadora.

« Emitir boletos de pagamento avulso, para antecipacdo do pagamento antes do
fechamento da declaracgéo.

+ Emitir boletos automaticos apés o0 encerramento de escrituragdo normal e/ou
substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragdo e abatendo valores
gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior.

* Preservar a seguranca das informacdes garantindo o sigilo de acesso dos servidores
municipais e funcionarios dos cartérios, devidamente habilitados para desempenhar
tal funcéo através de senha prépria e intransferivel.

* Possibilitar a emisséo do livro fiscal demonstrando todos os dados declarados.

+ Permitir que o livro possa ser encerrado e ap6s 0 encerramento nao permitir a
inclusdo de novos registros onde ap0s 0 seu encerramento na sua impressao sera
demonstrado o termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme
estabelecido pela legislagdo municipal.
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+ Permitir a escrituracdo dos atos praticados através de Importacdo de arquivo XML
(modelo: SISNOR).

DECLARACAO ELETRONICA DE SERVICOS DE ISSQON BANCARIO

+ Conter todos os campos nos arquivos enviados pelo banco apontando os erros e
informando as mensagens de acordo com o0 manual da versdo 2.3 ou superior
disponibilizado pela ABRASF, sendo a verséo exigida de acordo com a necessidades
de fiscalizagéo da Administragéo.

* Preservar a seguranca das informacfes garantindo o sigilo de acesso dos servidores
municipais e dos funcionarios das instituicdes financeiras, devidamente habilitados
para desempenhar tal funcéo através de senha prépria e intransferivel.

* Possibilite 0 envio do arquivo referente ao médulo de informacdes comuns aos
municipios, contendo todas as contas de resultado credoras com vinculacdo das
contas internas a codificagdo do COSIF e seu respectivo enquadramento das contas
tributaveis pela Lei Complementar n.° 116/03 e 157/16.

* Importar os dados do arquivo referente ao Modulo 3 - Informag6es Comuns aos
Municipios e apontar em caso de erros, as descri¢cdes contidas no Modelo Conceitual
da ABRASF tais como:

» Cadigo e descrigdo do erro; - Motivo do erro;
* Solucéo para a correcgédo do erro;
* Informacéo sobre a localizagdo do erro;

* Importar os dados do arquivo referente ao Modulo 2 — Apuragéo Mensal do ISSQN e
apontar em caso de erros, as descri¢cdes contidas no Modelo Conceitual da ABRASF
tais como:

» Cadigo e descrigcdo do erro; - Motivo do erro;
* Solucéo para a correcgédo do erro;
* Informacéo sobre a localizagdo do erro;

« Permitir o envio do médulo Apuracdo mensal do ISSQN, contendo o demonstrativo da
apuracdo por subtitulo, da receita tributdvel mensal por aliquota e seu imposto
devido.

* Importar arquivos, sendo:

* Mobdulo 1 - InformagBes Comuns aos Municipios,

* M0odulo 2 — Apuragéo Mensal do ISSQN,

* Modulo 3 - Demonstrativo Contabil e

* Moddulo 4 - Demonstrativo das Partidas de Lancamentos Contabeis

* Permitir o envio do registro que demonstre a apuracdo do ISSQN mensal a recolher
com as devidas deducfes e ajustes na receita declarada, tais como incentivos
autorizados em lei e depdsitos judiciais.

* Possibilitar o envio do arquivo do modulo demonstrativo contabil contendo o
balancete analitico mensal das contas de resultados por CNPJ de cada dependéncia
da instituicdo localizada no municipio com a movimentacdo das contas no periodo
solicitado pela legislagdo municipal.

* Permitir ao usuério/servidor acompanhar as declaracfes efetuadas de todos os
ma&dulos do modelo conceitual ABRASF.

» Possibilitar, apés importacdo do balancete, o cruzamento das informacbes do
balancete analitico mensal nos mesmos moldes do arquivo enviado ao Banco Central
do Brasil com os dados importados na apuracdo mensal.

» Possibilitar o envio do arquivo do médulo demonstrativo das partidas de langcamentos
contabeis contendo as informagdes do razdo analitica ou ficha de lancamento.

* Gerar protocolo de envio e aceite dos arquivos caso os dados enviados sejam
validados no padrdo ABRASF.
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Permitir ao fisco municipal emitir listagem do plano geral de contas dos Bancos com
identificacdo das contas declaradas como tributaveis.

Possibilitar a emissédo de relatorio contendo dados do balancete analitico mensal
importado pelas instituicbes financeiras.

Emitir relatério com os dados da identificagcdo de servicos de remuneragdo variavel
por instituicdo financeira/Banco.

Emitir relatério dos dados das tarifas de servi¢os da instituicdo financeira/Banco.
Possibilitar a emissao de relatério dos dados dos cédigos de tributacdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF.

Possibilitar a consulta e analise da funcdo de cada conta do Plano de Contas
enviadas pelas instituicdes financeiras/Bancos no arquivo de Informac¢des Comuns.
Permitir ao usuario/servidor marcar como TRIBUTAVEL as contas do plano de contas
de cada instituicdo financeira/banco enviada como ndo tributavel no arquivo de
informacfes comuns.

Permitir ao usuario/servidor reenquadrar ao item lista de servigos as contas do plano
de contas de cada instituicdo financeira/lbanco enviada como TRIBUTAVEL no
arquivo de informag¢des comuns.

Permitir ao usuario/servidor listar para controle e validacdo as contas reenquadrada
bem como as justificativas do reenquadramento.

Permitir ao usuario/servidor listar para controle e validagdo as contas que 0s
usuarios/servidores marcaram como tributaveis para apuracdo de ISSQN bem como
as justificativas de enquadramento como tributavel.

Apurar de forma automatica saldo a recolher de ISSQN referente a divergéncias
apontadas no cruzamento dos dados enviados nos médulos de apuragdo mensal do
ISSQON e demonstrativo contabil levando em consideracdo as contas avaliadas e
marcadas como tributaveis e ou reenquadramento.

Confrontar contas enviadas pelo banco com as determinadas pelo fisco como
passiveis de tributacdo gerando relatorio dos valores devidos e nao declarados.
Permitir configuragdes para atender as rotinas atuais da Administracao.

Possibilitar a emissdo de boletos automéaticos ao encerramento de escrituragédo
normal e/ou substitutiva, completamente vinculado a esta escrituragdo e abatendo
valores gerados anteriormente via boletos avulsos de que trata o item anterior.
Possibilitar emissdo de boletos de pagamento avulso, para antecipacdo do
pagamento antes do fechamento da declaracao.

Permitir que, apdés o encerramento da declaracdo sua corre¢do, ocorra apenas com
declaracao retificadora.

Emitir o livro fiscal contendo os dados das contas, item lista de servi¢o, valores e
aliquotas importados nos arquivos de apuragdo mensal modelo ABRASF; conforme
dados da declaracéo.

Permitir que o livro possa ser encerrado e apds o0 encerramento impeca a inclusdo de
novos registros. Apds o encerramento, na impressao do livro, serA demonstrado o
termo de encerramento para guarda do livro fiscal conforme estabelecido pela
legislagcdo municipal.

Permitir ao fisco municipal identificar as instituicdes financeiras que ndo efetuaram a
declaracao de servicos prestados e ou tomados.

Emitir relatério das declaracdes efetuadas pelas instituicdes financeiras por
competéncia.

Permitir & Administragdo municipal atualizar as guias de ISSQN informando um novo
vencimento para uma instituicdo financeira especifica.

Permitir a configuracdo do dia do vencimento do DAM (documento de arrecadacédo
municipal) do ISSON;
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Permitir configurar mensagens para serem apresentadas no DAM (documento de
arrecadacao municipal), exemplo: instrugdes para pagamentos.

Calcular a correcdo monetaria dos boletos em atraso de acordo com o indice usado
pela administracdo municipal.

Possuir painel informativo que permita o cadastro de mensagens para as instituicbes
financeiras do municipio.

Possuir funcdo que permita ao usudrio/servidor prorrogar o vencimento a guia de
ISSQN.

Possuir mecanismos de declaracdo de servicos tomados através de importagcédo
arquivo com layout préprio do software.

Permitir a declaragcdo manual dos servicos tomados, identificando o prestador, item
lista de servico, valor dos servicos e aliquota.

Possuir op¢cdo que demonstre os dados da declaracdo dos servigcos tomados pelas
instituicdes Financeiras.

Possuir calendéario pelo qual se possa definir dias ndo uteis (finais de semana -
sabados, domingos; feriados municipais, estaduais ou federais; outros).

Visualizar a conta corrente fiscal da instituicdo financeira com todas as guias geradas
e sua situacao de pagamento.

Listar as instituicbes financeiras/Bancos com valor de ISSQN apurado e pendentes
de geracgédo de guia;

Possuir mecanismos para que o usuario/servidor possa fazer o encerramento da
movimentagdo e geragcdo de guias nos casos em que as instituicdes financeiras
/Bancos tenham valores pendentes de geragéo de guia.

Emitir diversos relatérios gerenciais para o apoio ao trabalho da fiscalizacdo nas
autuagdes das instituicdes financeiras / Bancos.

Possuir funcédo para captar as declaracdes enviadas pelas instituicbes financeiras,
com auditoria prévia, apontando indicios suficientes para o inicio de uma fiscalizagéo.
Permitir ao fisco municipal marcar e alterar contas no plano de contas informado
pelos bancos quando, apds a analise do mesmo, o fisco julgar procedente, permitindo
inclusive incluir informagdes sobre o trabalho efetuado para a referida analise.
Possibilitar a emisséo de relatorio dos dados declarados pelas instituicdes financeiras
através do modulo das partidas dos langcamentos contabeis.

Possuir opcdo para emissdo de relatério que liste as instituicbes financeiras com
deducao na base de calculo do ISSQN para solicitagdo de esclarecimentos.
Possibilitar a emissao de relatério dos dados dos cédigos de tributacdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF.

Demonstrar o valor a recolher pela fiscalizacdo via relatorio, indicando as
divergéncias encontradas pela marcagéo de contas como tributaveis pelo fisco.
Possuir chat interno para usuarios do sistema DESIF, para suporte e atendimento
pela equipe de suporte do SOFTWARE.

Permitir consulta dos dados da declaragdo dos servicos tomados pelas Instituicdes
Financeiras/Bancos.

Identificagdo dos valores declarados como crédito e a débito por exercicio ou
competéncia.

Auxiliar na fiscalizagdo pretérita dos ultimos 5 permitindo o envio de arquivo no
modelo conceitual ABRASF dos modulos:

e Modulo 1 - Demonstrativo Contabil;

* Modulo 2 - Apuracdo Mensal do ISSQN;

* M0ddulo 3 - Informag¢des Comuns aos Municipios;

* M0odulo 4 - Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contabeis;
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Permitir o envio das contas de resultado credoras e a descricdo detalhada da
natureza das operacgfes registradas nos subtitulos dos ultimos anos, possibilitando
encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido na legislagéo.

Disponibilizar funcdo para envio das contas de resultado credoras e a descricdo
detalhada da natureza das operagdes registradas nos subtitulos dos ultimos 5 anos,
possibilitando encaminhar arquivo para cada periodo estabelecido na legislagéo.
Possuir relatério que demonstre o valor a recuperar referente a divergéncia de
aliguota em declaracbes efetuadas pelos bancos em exercicios anteriores,
divergentes com a legislagdo municipal.

Identificar o montante a ser recuperado a partir de analise das contas tributaveis
realizadas pelos usuarios/servidores em até 6 meses apdés a implantacdo do
software.

Apontar as divergéncias de enquadramento dos COSIFs entre instituicbes
financeiras/bancos do municipio.

Possuir banco de dados de forma que o usuario/servidor possa consultar informacdes
sobre contas oferecidas como tributdveis em outros municipios que utilizem o mesmo
SOFTWARE e gue estdo como nao tributaveis em seu municipio.

Possibilitar que o fisco visualize a divergéncia entre aliquotas, apds o banco importar
os dados pretéritos e as aliquotas utilizadas para pagamento do ISSQN nao estejam
de acordo com a legislacéo vigente;

Permitir a emissdo de relatério que demonstre 0 cruzamento entre 0s registros
balancete analitico mensal x apuragdo mensal do ISSQN e apresentar de forma clara
a divergéncia encontrada entre 0s arquivos.

Permitir ao fisco emissdo de relatério que demonstre a Tabelas de Tarifas de
Servigos ndo Consideradas Tributaveis pelo Banco.

Disponibilizar a opg¢ao prépria que permita ao fisco efetuar o cruzamento do ESTBAN
x Balancete Analitico Mensal.

Possibilitar ao fisco a emisséo de relatério que efetue o Cruzamento do Balancete x
Demonstrativo Partidas.

Disponibilizar opgdo que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros
municipios e demonstre as contas ausentes no PGCC, possibilitando ao fisco notificar
as instituicdes financeiras por falta de envio de informacéao.

Disponibilizar op¢do que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros
municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o cod_trib_desif.
Disponibilizar op¢do que cruze o PGCC dos bancos dos municipios com outros
municipios e demonstre as divergéncias de enquadramento com o COSIF.

Possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcacdo das contas do
PGCC dos bancos do seu municipio baseado em informagfes prestadas pelos
bancos em outros municipios.

Possuir inteligéncia fiscal, permitindo que o fisco efetue a marcagdo das contas
marcadas pelo fisco em outros municipios e efetuar a marcagéo de forma automética
no PGCC das instituicbes do seu municipio ficando destacado como contas
marcadas pelo fisco.

Permitir ao fisco emissdo de relatério que demonstre as contas declaradas na
apuracdo mensal e que ndo foram enviadas como tributaveis no Plano Geral de
Contas.

Listagem do Plano Geral de contas das instituices financeiras onde através dele a
fiscalizacdo possa identificar as contas de resultado credoras nao enviadas pelo
banco como tributaveis e possuam atividade de prestacao de servico.

Possibilitar a emissdo de relatério dos dados dos cédigos de tributacdo DESIF de
acordo com o manual da ABRASF.
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* Permitir ao fisco municipal emitir listagem para controle da entrega das declara¢gbes
por parte das instituicdes financeiras.

SISTEMA E DECLARACAO DE ISSQON - SERVICOS TOMADOS E SERVICOS
PRESTADOS

» Possuir rotina que permite o auto cadastro do contribuinte responsavel pela retencéo
ou pela declaragéo do ISSQN;

+ Permitir o auto cadastro de prestadores de servicos de qualquer cidade do pais cujo o
servico prestado tenha a incidéncia no municipio;

« Possuir integracdo com o cadastro municipal e validando os cadastros ja existentes
para que ndo haja duplicidade.

*  Permitir escriturar servicos tomados;

*  Permitir escriturar servigos prestados;

* Permitir autenticagdo de login com entrada de senha definida pelo préprio
contribuinte;

*  Permitir escriturar notas fiscais de servicos com retencao e sem retencao;

» Escriturar notas de servicos tomados e ou prestados, utilizando-se do mesmo acesso
de login e senha.

+ Permitir 0 auto cadastro de pessoas fisicas e pessoas juridicas e aceitar apenas CPF
e CNPJ vélidos;

* Possuir rotina de recuperagéo de senhas;

» Possuir controle de acesso exclusivo para usuarios da prefeitura e fiscalizagéo;

* Possuir controle de lancamentos de notas de servicos tomados e ou prestados na
area exclusiva do municipio;

» Possuir controle de guias de ISSQN na area exclusiva da prefeitura;

« Permitir, na area exclusiva da prefeitura, a emissao de relatérios de notas fiscais de
servicos com ISSQN Retido e N&o Retido.

« Emitir o livro fiscal dos servigos tomados, com ou sem retengdo de ISSQN;

« Emitir o livro fiscal dos servicos prestados;

* Visualizar e emitir relatorios de ISSQN nao retidos e verificar para qual municipio o
ISSQN se destina;

«  Emitir relatérios no formato pdf, Excel e texto, podendo escolher o periodo desejado;

* Permitir a importagcdo em arquivo xml contendo as informacdes das notas de servicos
tomados, com ou sem retengao.

+ Consultar seus langamentos a qualquer tempo, sendo impedido de editar ou excluir
lancamentos que ja tenham sido concretizados o credito tributario com a emisséo da
guia de ISSQN;

+ Atender a lista de servigos da lei complementar 116 e o codigo tributario do
municipio;

+ Lista de servicos devera ser a mesma utilizada no sistema de cadastro municipal;

+ Permitir a configuracao das aliquotas do ISSQN e também configuracdo da aliquota
de deducéo da base de calculo.

* Possuir controle de tomadores e prestadores de servicos com permissdo de edicao
dos dados cadastrais;

« Permitir a geragédo de guias com os vencimentos conforme o calendério tributério do
municipio;

« Emitir guias em atraso aplicando-se os mesmos indices adotados pelo municipio para
juros, multa e corregdo monetéria;

* Gerar guias de ISSQN por mais de uma nota de servi¢go prestado ou tomado ou por
selecéo;
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+ Permitir a entrega de declaragdes fiscais de competéncias anteriores sem prejuizo ao
municipio e aplicando as san¢fes de multa, juros e corre¢cdo monetarias.

CONTROLE INTERNO:

+ Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando memorizagéo de
cbdigos.

* Possibilitar o bloqueio do sistema por usuério.

* Visualizar relatérios antes da impressao.

* Integrar com o0s modulos destinados a planejamento, contabilidade, compras,
licitagdes, contratos, patriménio, frotas, recursos humanos e tributacao.

« Controlar usuarios possibilitando a personalizacdo do acesso a rotinas e informacgdes
do produto.

* Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizacao dos usuarios.

* Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na Entidade,
contendo as exigéncias para fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentéria,
operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e demais normas que se
aplicam a realidade do Municipio.

» Possibilitar o cadastro dos assinantes.

* Permitir cadastrar diversas comiss@es de Controle Interno possibilitando inclusao de
diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade de cada um.

« Dispor de guia de instru¢cdes normativas a serem elaboradas pelo controle interno
com a finalidade, a acao inicial e final de cada uma.

+ Dispor de modelo de instrucbes normativas (em PDF) com pontos de controle e
configuragdes de verificacdo de controle interno, para implantacdo do SCI.

+ Dispor modelo de documentos base para verificagbes de controle interno.

+ Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.

+ Dispor modelo de indicadores de macro controles.

» Dispor guia de informacdes necessérias a cada macro controle.

* Dispor modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle interno no
municipio.

» Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagdo somente
dos ativos.

» Propiciar o cadastramento da checklist, que servira de base para as auditorias; este
cadastramento estara baseado em grupos e itens.

* Permitir configuracéo do checklist, informando a resposta em relacéo a irregularidade
eletronicamente diagnosticada.

+ Permitir que na configuracdo do item da checklist seja possivel especificar uma
irregularidade e um parecer padrao para esta irregularidade.

» Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para 0s grupos da checklist.

+ Permitir enquadrar a checklist em categorias (Boas praticas, verificacdes
constitucionais, entre outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.

» Possuir checklists ja cadastradas das diversas areas da entidade.

* Possibilitar que checklist seja duplicado para alteracdo, mantendo o original para
normal uso.

« Permitir vincular o 6rgéo, departamento e/ou setor a ser auditado em uma auditoria a
ser realizada.

*  Permitir o agendamento de auditoria.

» Possuir rotina Unica de acompanhamento dos pontos de controle, apontando status
de cada ponto de controle possibilitando emissdo de avisos, Notificacdes ou outro e
qualquer documento proveniente do Controle Interno.
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Permitir que a classificacdo dos macros controles seja personalizada pelo

responsavel do controle Interno.

Permitir cadastrar Macro controles distintos.

Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro Controle

conforme plano de controle do Responséavel do Controle Interno.

Permiti, através da definicdo dos pontos de controle, a realizacdo dos processos de

verificacdo de controle interno com as seguintes caracteristicas:

» Tela de facil operacao e indutiva.

+ SO permitir a criacdo de processos de verificagdo de controle interno com
instrucdes normativas aprovadas.

* Numeracao automatica dos processos de controle interno.

» Controlar a ordem cronolégica dos processos de ClI.

» Permitir o lancamento de descricdo do processo de Cl.

* Realizar os questionamentos conforme as configuracdes de verificacdo de CI
definidas na instrugdo normativa.

+ Indicar o préximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.

+ Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Ndo e N&ao
aplicavel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.

» Possibilitar lancar uma observacdo acerca de cada procedimento de controle
realizado.

* Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificacéo.

* SO permitir a realizacdo de verificacfes para os usuarios vinculados a unidade
executora de controle interno.

Possibilitar a categorizacdo dos assinantes (controlador, prefeito, entre outros) da

auditoria.

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responséavel, para que o mesmo informe as

respostas solicitadas na checklist.

Permitir impressao da notificacdo de auditoria junto aos responsaveis.

Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o preenchimento da

checklist, com base em sua configuragéo.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitacdo), possibilitando

registrar aquelas irregularidades que o sistema ndo tem condicbes de apontar

automaticamente. Exemplo: “publicar os balancetes da Lei de Responsabilidade

Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e especificar a

providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.

Permitir especificar o responséavel por cada providéncia, bem como o prazo para sua

execucao.

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para cada

providéncia encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas agfes apos a aprovagao.

Possibilitar a readequacéo da data prevista e de conclusdo apés a aprovacao.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel pela

providéncia.

Permitir enviar e-mail automatico com a Notificacéo e sua total descricao.

Permitir ao responséavel consultar as providéncias que possuli.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe foram

encaminhadas.

Imprimir a notificacdo de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor”, para que 0 mesmo possa

dar prosseguimento ao processo.
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* Registrar o parecer final da auditoria.

« Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades apontadas, o
parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

* Imprimir os “papéis de trabalho” ou a checklist da auditoria, permitindo realizar a
mesma de forma manual, para posterior inser¢do no sistema.

* Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracoes.

* Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através de
comando em tela ou atalho especifico no teclado.

« Permitir inserir atividades na agenda de obrigacdes.

» Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades para estes
dias este calendario deve estar integrado com os demais sistemas de modo evitar
retrabalho.

» Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com periodicidade de
maneira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério do controle interno.

+ Permitir especificar os responsaveis pela execucdo das atividades a serem
desenvolvidas.

« Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o periodo desejado;

* Imprimir a agenda em formato de calendéario, mostrando todas as atividades com
seus eventos;

» Disponibilizar, através do médulo de controle interno, emissdo de relatérios da
contabilidade para o exercicio das fun¢des de controladoria, (gastos com pessoal,
gastos com saude, gastos com educacao).

« Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execugédo orgamentaria de
forma prévia, concomitante e subsequente, conforme determina o Art. 31, 74 e 77 da
CF/88.

+ Permitir a geracao do relatorio circunstanciado.

»  Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério circunstanciado.

« Permitir definir observaces padrdo dos grupos que irdo compor o relatério, evitando
assim a sua redigitacdo para cada relatdrio.

* Possibilitar 0o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos no
Relatoério Circunstanciado.

+ Permitir a utilizacdo de férmulas matematicas nas observacdes. ex: a entidade teve
um gasto de R$ [receita-despesa).

* Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade e outros
de “forma nativa”, na geragdo do circunstanciado, dispensando importagdes e
exportacBes de informacdes ou redigitacao.

* Permitir editar os valores que comp®de 0s Grupos do Relatério Circunstanciado.

+ Possibilitar editar as observagbes dos Grupos do Relatorio Circunstanciado,
descrevendo as consideragfes/recomendacfes do Controle Interno.

» Possibilitar a anexacéo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério circunstanciado.

* Bloquear a edi¢do do relatorio, para que 0 mesmo ndo possa mais ser alterado,
mantendo assim a sua originalidade.

« Permitir que os relatorios possam ser gravados em arquivo para posterior impressao
ou consulta.

* Permitir que as informagfes dos macrocontroles sejam ser fornecidas:

» Pela digitacdo dos agentes de controle interno de cada sistema administrativo.
+ Através da importagdo dos outros modulos, realizada automaticamente pelo
controle interno.

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO (PORTAL DO CIDADAO)

* Possibilitar acessos simultaneos ao médulo.
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Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgoes.

Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicacéo.

As Guias e Relatdrios retornados pelos aplicativos WEB, através do Browser, deverao
estar no formato PDF Acrobat Reader.

Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria pagina da entidade.

Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

Disponibilizar a solicitacdo da senha através da prépria pagina, permitindo a entidade
analisar a solicitagéo e enviar a senha para o e-mail do contribuinte.

Permitir a emissdo de 2°. via de todos os tributos e taxas lancadas pela divisdo de
tributos do municipio.

Permitir a emisséo de Certiddes.

Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptograficos das
certiddes emitidas pela internet, através do n.° da certidao, data de emissao e inscricao.
Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos criptogréaficos das
certiddes emitidas pela internet, através do n.° da certiddo, data de emisséo e inscri¢ao.
Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informacdes: n.° do
processo/ano ou nome do requerente.

Emitir taxas diversas (segundo parametrizacédo da Secretaria de Fazenda).

Emitir segunda via de guias de IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas.

Emitir alvara de funcionamento pela web mantendo os controles de emissédo pelo
municipio, validando os pagamentos e débitos vencidos.

Emitir segunda via de contracheque.

Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso previamente
disponibilizada pela entidade.

PORTAL DA TRANSPARENCIA — LAl

Possibilitar a publicagdo do conjunto de informacdes geradas pela Instituicdo, via internet,

de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em conformidade com as

Leis Complementares n.°. 101 e n.°. 131 da Secretaria do Tesouro Nacional, Lei da

Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o Decreto 7.724/12.

Disponibilizar médulos para administracéo do Portal e configuracdo e acesso:

. Disponibilizar area restrita onde serdo realizados os envios dos arquivos do
Orcamento, Acompanhamento Diario e Alteracbes de Programas e
Projeto/Atividades.

. Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos enviados

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal - LRF

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislacéo federal

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislagéo estadual

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a legislagdo municipal

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a plano plurianual - PPA

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a lei de diretrizes orcamentarias -
LDO

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a lei orcamentaria anual - LOA

. Permitir a manutencdo dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com educagéo

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a gasto com saude

. Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com pessoal

. Permitir a manutengéo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL
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. Permitir a manutengéo dos dados de demonstrativos da execug¢do or¢camentaria

. Permitir a manuteng&o dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica

. Disponibilizar Log de todas as alteracdes realizadas por usuario com data de
alteracéo

. Permitir a manutencéo de dados de usuérios da entidade

. Permitir a manutencéo dos dados da entidade

. Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAI.

. Permitir a inclusdo de organograma das Entidades

. Permitir a inclus@o de Perguntas Frequentes e respostas

. Permitir inserir no portal a publicacdo do Diario Oficial do Municipio, com no

minimo as seguintes informacgdes: edicao, assunto, data de publicacdo, anexacéo de
arquivos e consulta por palavras — chave;

« Apresentar médulos para publicacdo dos dados de contas publicas, legislacéo, pessoal,
lei de responsabilidade fiscal, execugdo orcamentaria, compras e contratos:

. Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n.° 28, de 05
de maio de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

. Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

. Realizar a consulta por orgcamentos anuais de acordo com a Lei (IN n.° 28, de 05
de maio de 1999, art. 2°, inciso I) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

. Permitir filtrar por exercicio e més

. Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo das Receitas Estimadas

. Permitir filtrar os orgamentos anuais por demonstrativo da despesa por unidade
orcamentaria

. Permitir filtrar os orgcamentos anuais por despesa por funcédo/subfungéo / programa

. Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

. Realizar a consulta por execucdo dos orcamentos de acordo com a lei (IN n.° 28,
de 05 de maio de 1999, art. 2°, inciso Xl e XllI) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

. Permitir filtrar a execuc¢do dos orgamentos por exercicio e més

. Permitir filtrar a execuc¢do dos orgamentos por receita realizada

. Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos como despesa por unidade
orcamentaria

. Permitir filtrar a execucdo dos or¢camentos por despesa por fungéo/subfuncao/
programa

. Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos por demonstrativo da execucdo da
despesa por grupo de despesa

. Realizar a consulta por balan¢o orgamentario de acordo com a lei (IN n.° 28, de 05
de maio de 1999, art. 2°, inciso Xlll e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998

. Permitir filtrar o balanco orgamentario por comparativo da receita orgcada com
arrecadada

. Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da despesa

. Permitir filtrar o balanco orcamentario por comparativo da receita orcada com
arrecadada

. Permitir filtrar o balanco orcamentario por exercicio e més

. Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a lei (IN
n.° 28, de 05 de Maio de 1999, art. 2°, inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

. Permitir a consulta por demonstrativo da receita

. Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e

natureza da receita.
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Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita, permitindo a
visualizagdo de todos 0os meses anteriores dentro do exercicio selecionado.

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orcamentaria

Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orcamentéria selecionada

Permitir a visualizag&o das legislactes federais

Permitir a consulta de legislacdes federais através de filtros

Permitir a visualizagéo de Legislacdes estaduais

Permitir a consulta de legislacdes estaduais através de filtros

Permitir a visualizacdo das legislacées municipais

Permitir a consulta de legisla¢cdes municipais através de filtros

Permitir a visualizag&o de legislacéo Plano Plurianual - PPA

Permitir a consulta por legislacédo plano plurianual através de filtros

Permitir a visualizacao de legislacéo lei diretrizes orcamentarias - LDO

Permitir a consulta por legislacao lei diretrizes orgamentarias através de filtros

Permitir a visualizac¢éo por legislacéo lei orcamentéria anual - LOA

Permitir a consulta por legislacéo lei orgamentaria anual através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal
referente aos dados do SICONFI

Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educacao

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacgéao através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB através
de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com saude

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com saude através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL

Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a demonstrativo da execugao
orcamentaria

Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execugao
orcamentaria através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica

Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econbmica atraves de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes aos gastos com processos de
licitacdo

Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de licitacdo

Permitir a visualizagdo dos dados referentes aos contratos

Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos

Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e contratos
assinados;

Permitir a consulta dos editais publicados e contratos;
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SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DA TRAMITACAO DE PROCESSOS -
PROTOCOLO

+ Devera ser integrado ao sistema de gestéo tributaria.

* Permitir a inclusdo de usuérios com Manutengcdo mensal apos o final da garantia,
constituindo uma solucdo integrada na acdo e controle de acessos com permissdes
individualizadas para cada login e definicao de usuario administrador.

* Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razéo social,
CPF, CNPJ com digito verificador, endereco de correspondéncia, documentos de
identidade, telefone e e-mail para contato.

+ Permitir o cadastro dos 6rgédos e setores por onde serdo tramitados 0s processos.

* Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos.

* Permitir a inclusdo de locais para arquivamentos de processos.

* A numeracao dos processos € sequencial reiniciando a cada ano.

*  Permitir a juntada de processos.

* Permitir a tramitacdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, O usuario podera
também selecionar somente alguns processos a serem enviados a um determinado local.

* Manter histérico da tramitacéo do processo.

»  Emitir Capa de Protocolo.

» Emitir etiquetas de protocolo.

« Emitir comprovante de protocolizagdo para o interessado no momento da inclusdo do
processo.

* Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que o0 mesmo a qualquer
tempo, possa adicionar informagdes complementares ao mesmo.

+ Possibilitar ao requerente 0 acompanhamento de seus processos durante as diversas
fases de sua tramitacao.

» Disponibilizar informa¢des ao usuério referente aos documentos necessarios para
abertura de processos, de acordo com o0 assunto.

* Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um determinado
local, para que o setor possa atestar o recebimento.

* Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e
assuntos, informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual 0 proximo
encaminhamento.

* Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e assuntos
conforme as rotas pré-definidas para execucao das tarefas pelo usuario.

» Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitagdes de Processos.

» Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificagdo de sua localizagéo fisica
e motivo do arquivamento do processo.

* Possuir opgéo de desarquivamento de Processos.

* Permitir a consulta de processos através do codigo e ano, nome do requerente,
permitindo visualizag@o do roteiro por onde tramitou 0 processo.

* Possibilitar a anexa¢édo de documentos no ato e na tramitagao dos processos.

* Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um
determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

+ Permitir integracdo com o sistema arrecadacao tributaria, de forma a gerar as guias de
abertura de processos e outras taxas que vierem a ser emitidas.

* Realizar controle das baixas de pagamento manual e por meio eletrébnico dos arquivos
disponibilizados pelos agentes arrecadadores.

* Permitir o langamento de forma automética no sistema de tesouraria das arrecadacdes
conforme o plano de contas contabil.
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* Impossibilitar qualquer alteragdo no lote de pagamento, a partir do momento que o
sistema de tesouraria tiver realizado a importacéo os devidos langcamentos de receita.

* Permitir a consulta de processos através do codigo e ano, nome ou razdo social do
requerente.

* Possibilitar a anexacdo de documentos solicitados no cadastramento e no tramite do
processo.

» Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um
determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.

* Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de processos
a fim de acertar possiveis erros de inclusao de dados.

* Permitir tanto ao usuario remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar através
de consultas os aceites e observacdes, atestados ocorridos nos processos e
documentos.

* Permitir a duplicacdo de comprovante de tramitacao.

*  Permitir parametrizacdo de dias corridos ou dias uteis nas tramitacdes dos processos.

+ Permitir4 parametrizacdo para tramitacao de processos com guias em aberto.

* Permitir parametrizag@o para geracao de taxas e guias para processos e requerimentos.

» Possuir rotina de emissao de relatorios de processos ativos no orgao/setor.

* Possuir rotina de emisséo de relatérios de processos movimentados pelo érgdo/setor.

* Possuir rotina de emissdo de relatorios de processos em geral com subselecdes por
namero de protocolo, 6rgdo e setor de recebimento, 6rgdo e setor de envio, por
requerente, relacdo de processos por assunto, relacdo de processos arquivados, relacao
de processos com temporalidade vencida e outros.

*  Permitir a emissao de documentos obrigatérios por processo.

+ Permitir a geracao de gréficos por processos gerados.

» Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a utilizagdo pelos
operadores.

SISTEMA DE CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS

» Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios, Projetos, etc.

» Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc., *.pdf, *.gif, etc.

* Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior seguranca
e confiabilidade.

* Realizar pesquisas que facilite a sua localizagdo dos arquivos / documentos, substituindo
assim o manuseio de arquivos em papel e dando agilidade ao a localizagdo desses
documentos.

» Qutras principais caracteristicas séo:

+ Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores e Prefeitos;

+ Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;

» Cadastro de Finalidade — Tema o qual a lei se trata;

+ Cadastro Tipo de Comisséo — Para qual finalidade a comissdo sera responsavel;

* Legislatura — Registram-se as Legislaturas referentes as leis;

* Projeto — Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;

* Lei — Cadastro de Leis, com Data, Finalidade, Tramite, Autor, Projeto, Comissao,
Sumula, Descricao e Imagens da Lei;

+ Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente pode ser Capturado os
Caracteres das imagens desde que a mesma seja de boa qualidade, caracteres estes
que serdo importados para o Descritivo da Lei, podendo futuramente efetuar;

* Consultas em determinada parte de texto;

* Relatoério de Leis Abreviado com sumula e dados cadastrais;

79



Prefeitura Municipal de Tombos
E'stado de Minas Gerais
UM NOT”O OLHAR PARA O PROGRESSO
CNPJ:18.114.223 /0001-45

* Relatorio de Leis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele Capturado ou
Digitado pelo usuario.

SERVICOS DE HOSPEDAGEM EM DATA CENTER EXTERNO (NUVEM)

* Realizagdo das manutencdes preventivas na BASE de DADOS de todos os sistemas de
Gestao publica;

* Realizacdo das manutengdes preventivas no servidor;

* Realizacdo das atualizagBes de todos os sistemas de Gestdo Publica relacionados, de
forma automatica e transparente ao USUArio;

* Realizacdo de todas as manutencles, atualizacdes, parametrizacbes no provedor de
servicos em nuvem;

* Realizacdo de ajustes de performance dos sistemas gerenciadores de banco de dados
dos sistemas de Gestao Publica;

* Realizacdo de backup automatico tanto do Banco de Dados dos sistemas integrados
(garantindo a integridade e disponibilidade de todas as informacdes do banco de dados),
reduzindo o uso de midias fisicas e outros servidores da Prefeitura;

* Fornecimento de Seguranca refor¢cada, recursos configuraveis (redes, Firewall, link,
servidores, armazenamento, aplicagcdes e servicos);

+ Garantia de alta disponibilidade, redundancia de todos os itens hardware, ativos,
servigos, instalacdes e replicacdo de infraestrutura para outro provedor com processo
para recuperacao de desastres com disponibilidade minima de 97%; 24 horas por dia X 7
dias na semana X 365 no ano;

(1 Seguranga fisica, com controle de acesso, monitoramento por cameras, Biometria e
seguranca virtual com sistemas de deteccao e bloqueios, antivirus e backups em nuvem;

(1 Fornecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server e Antivirus);

71 Disponibilizacdo de acessibilidade, através de acesso via internet (navegadores),
computacao em nuvem, dentre outros;

1 Acesso ao provedor da nuvem de forma segura através de certificado SSL;

'l Disponibilizagdo via provedor de nuvem, servico de banco de dados relacional
gerenciado que possibilite a copia de snapshots de qualquer tamanho de uma regido de
nuvem para outra com o intuito de facilitar o disaster/recovery, quando requerido;

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS ( MUDULO PROTOCOLO
ELETRONICO)

Hospedagem da Aplicacéo

. Servidor de 32-bits ou 64-bits;

. Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;

. Servidor Web:

e Apache Livre;

e Nginx Livre;

. Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGl;
. Suporte SSL dedicado;

. Trafego ilimitado;

. Armazenamento acima de 1Tb;

Banco de Dados

o Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL,
PostGreSQL ou Firebird;
o Sigilo e seguranca das informagoes;

Tipo de Aplicacdo/Sistema
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o 0] sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de internet:

. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

o O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para
dispositivos moveis;

o As telas do sistema deverdo ser obrigatoriamente em formato responsivo

para dispositivos méveis;
Seguranca de acesso ao sistema
o O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o
endereco https:// 128 bits;
Cadastro da Entidade, contendo:
Nome da Entidade;
CNPJ;
Endereco
Telefone;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagéo.
Gerenciard o cadastro do Gestor Responséavel, contendo:
Nome do Gestor;
CPF;
Telefone;
Data Inicial da Gestao;
Data Final da Gestéao, se for o caso;
Cargo Ocupado;
. Data do Cadastro;
Data da Atualizagdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastros das Secretarias, contendo:

. Nome da Secretaria;

. Sigla;

o Endereco;

° Telefone;

° Data do Cadastro;

o Data da Atualizacédo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:

. Nome do Titular;

. CPF;

. Ato de Nomeagéo;

. Data Inicial da Titularidade;

. Dara Final da Titularidade;

° Data do Cadastro;

o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:

) Nome do Departamento;

. Entidade e Secretaria Vinculada;

. Sigla;

. Endereco;

. Telefone;

. Data do Cadastro;

o Data da Atualizacdo do Cadastro.
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Gerenciara o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

Nome do Titular;

CPF;

Ato de Nomeacao;

Data Inicial da Titularidade;

Data Final da Titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro de Org&os Reguladores, contendo;

Ano

Nome do Org&o;

Sigla;

Endereco;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro.

O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
Ano;

Ativo/Inativo;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagédo do Cadastro;

Responsavel pela incluséo ou alteracdo do Cadastro;

Tipos de Processo

O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:

Nome do Tipo de Processo;

Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizacdo, Recursos Humanos,
Compras etc.;

Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;

Processo iniciara com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

Acesso ao Sistema

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente
apos cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha,;

Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
letras e numeros;

Administrador do sistema ndo poderd acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;

O usuério podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera
blogueada.

Apds o blogueio da senha de acesso, 0 usudrio requisitara uma nova
senha via e-mail cadastrado;

O Sistema devera informar ao administrador do sistema, 0s acessos
validos/invalidos individualmente de cada usuario;

Ao realizar login o Sistema devera registrar:
Data e Hora de acesso;
IP (Internet Protocol), identificacdo Unica para cada computador conectado a uma
rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);
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Usuarios Internos

O Sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seguintes informacdes:

CPF, cadastro Unico ndo permitindo mdultiplos cadastros para o mesmo
CPF;

Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);

Nome da Mée;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Dias permitidos da semana para acesso;

Horario de acesso ao sistema;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperacdo da
mesma;

Pessoa Juridica, Usuario Externo, contendo:

CNPJ, cadastro unico, nao permitido multiplos cadastros para 0 mesmo
CNPJ;

Razao Social;

Data de Abertura da Empresa,;

Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail;

NotificacGes para os Usuérios

O Sistema disponibilizara envio de notificagbes entre usuarios, na forma
de alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;

O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Atencao;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Aviso;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Assinar
Documento;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Documento;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Assinado;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido;

O Sistema devera natificar o usuario quando Documento Respondido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Protocolo;

O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for
Recebido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Processo;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessério devolver
Processo;

O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado foi
Devolvido;

O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;
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Auditoria
o O Sistema devera registrar todos 0s atos dos usuarios no sistema,
exemplo: abertura de processo, edi¢do de processo, confec¢do de documento;
o Disponibilizar consulta de movimentacdo por usuario;
o Nome ou CPF do usuario;
. Intervalo de Data Inicial e Final;
PROTOCOLO
o O Sistema devera produzir e disponibilizar protocolo de documentos

internos e externos, registrando:
Novo Protocolo, contendo:
° AnNo;
o Solicitante, tais como Departamento, Proprio (Eu mesmo), Requerente
(PJ/PF), Secretaria);
Dias para resposta;
Observacgoes;
Tipo de Documento;
Titulo do Documento;
Breve Resumo;
Solicitagdo de Processo, Sim/N&o;
Disponivel para consulta, Sim/Nao;
Utilizagdo de modelos;
Data inicial;
Data Final;
Documento em Texto (Editor de Texto), ou PDF, conforme item 10
CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS;
Assinatura do Solicitante e/ou Protocolador do documento;
Opcéo para visualizar o documento apds gera-Io;
Consultar Protocolo por:
N.° do Protocolo;
AnNo;
Situacao;
Solicitante;
Data Inicial;
. Data Final;
Receber Protocolo(s)
Protocolo(s) Pendente(s)
. N.° do Protocolo;
AnNo;
Situacao;
Solicitante;
Data Inicial;
. Data Final;
Cadastro de Requerente(s), com:
Nome;
CPF/CNPJ;
N.° Telefone Fixo;
N.° Celular;
E-mail;
Endereco:
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Logradouro, numero;
Bairro,

Cidade,

UF;

CEP;

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
Da Integracéo a outros Sistemas

O Sistema deverd funcionar totalmente integrado aos sistemas s contabeis,
tributarios, recursos humanos, compras e licitacdes, salde, educacgdo, acdo
social, meio ambiente, agricultura, obras e servicos publicos, ouvidoria,
corregedoria, controladoria, previdenciario e demais utilizados pela administracao.

Instalacdo e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

Quando da Instalacéo e funcionamento em Nuvem:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud) nuvem,
onde a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno funcionamento
24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma ininterrupta;

O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera substituir
o principal imediatamente, oferecendo todos os servicos e recursos de forma
idéntica ao principal;

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servicos;
Quando da Instalacéo e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em servidores da

rede local (localhost), na sede administrativa da entidade, cabendo a mesma oferecer o
pleno funcionamento do sistema na rede local, da mesma forma como ofertado em
nuvem pela Contratada, 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente
dos servicos de internet;

Cabera a Administragédo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados
em sua sede, para instalagéo e funcionamento do sistema em rede local,

A Contratada exigira da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

A implantacdo do sistema em rede local, ficara a critério da administracdo em
parceria com a Contratada;

A implantacdo seré feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizara todo os servi¢cos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deveréo
trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

A sincronizacao entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e
recebimento dados ao mesmo tempo;
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e O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor
da contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos pela
contratada, quando por algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de
dados em nuvem assim que o sistema voltar a ficar on-line fazer a integracdo e
atualizacéo dos dados.

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS  (MUDULO
ADEMINSTRATIVO DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS)

Hospedagem da Aplicacéo

o Servidor de 32-bits ou 64-bits;

o Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;

o Servidor Web:

e Apache Livre;

e Nginx Livre;

o Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGI, FastCGl,

o Suporte SSL dedicado;

. Trafego ilimitado;

. Armazenamento acima de 1Tb;

Banco de Dados

o Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL,
PostGreSQL ou Firebird;

o Sigilo e seguranca das informagoes;

Tipo de Aplicacéo/Sistema

o o sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de internet:

. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

. O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para
dispositivos moveis;

o As telas do sistema deverdo ser obrigatoriamente em formato responsivo

para dispositivos moveis;
Seguranc¢a de acesso ao sistema

o O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o

endereco https:// 128 bits;
Integragcéo com Portal da Transparéncia

e O Sistema devera funcionar de forma integrada ao Portal da Transparéncia, nos
termos da legislacao vigente e recomendacgfes dos 6rgaos de controle.

e O Sistema devera gerar dados e informagfes de forma automética para o portal
de transparéncia;

e O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia
todas as informacgdes de Processos e documentos;

e O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia
todas as informag¢des de documentos tramitados;

e O Sistema devera gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente o portal
da Transparéncia todas as informacfes consideradas néo sigilosas, contidas nos
processos e documentos, exigidas pela legislacéo;

Cadastro da Entidade, contendo:

o Nome da Entidade;

o CNPJ;
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o Endereco
o Telefone;
o Data do Cadastro;
o Data da Atualizacéo.
Gerenciara o cadastro do Gestor Responsavel, contendo:
o Nome do Gestor;
CPF,;
Telefone;

Data Inicial da Gestao;

Data Final da Gestao, se for o caso;
Cargo Ocupado;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastros das Secretarias, contendo:

. Nome da Secretaria;

. Sigla;

. Endereco;

. Telefone;

. Data do Cadastro;

o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:

. Nome do Titular;

. CPF;

o Ato de Nomeacao;

. Data Inicial da Titularidade;

. Dara Final da Titularidade;

. Data do Cadastro;

o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:

. Nome do Departamento;

. Entidade e Secretaria Vinculada;

. Sigla;

o Endereco;

. Telefone;

. Data do Cadastro;

o Data da Atualizacédo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

. Nome do Titular;

. CPF;

. Ato de Nomeagéo;

. Data Inicial da Titularidade;

. Data Final da Titularidade;

° Data do Cadastro;

o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro de Orgéos Reguladores, contendo;

. Nome do Org&o:;

. Sigla;

. Endereco;
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Telefone;
Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro.

Ano

O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
Ano;

Ativo/Inativo;

Data do Cadastro;

Data da Atualizacdo do Cadastro;

Responsavel pela inclusédo ou alteracao do Cadastro;

Tipos de Processo

O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:

Nome do Tipo de Processo;

Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizacdo, Recursos Humanos,
Compras etc.;

Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;

Processo iniciara com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

Acesso ao Sistema

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente
apos cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;

Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
letras e numeros;

Administrador do sistema ndo poderd acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;

O usuério podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera
blogueada.

Apds o blogueio da senha de acesso, 0 usudrio requisitara uma nova
senha via e-mail cadastrado;

O Sistema devera informar ao administrador do sistema, 0s acessos
validos/invéalidos individualmente de cada usuario;

Ao realizar login o Sistema devera registrar:
Data e Hora de acesso;
IP (Internet Protocol), identificagdo Unica para cada computador conectado a uma
rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

Usuérios Internos

O Sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seguintes informagdes:

CPF, cadastro Unico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmo
CPF;

Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);

Nome da Mae;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;
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Dias permitidos da semana para acesso;

Horario de acesso ao sistema;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperacdo da
mesma;

Pessoa Juridica, Usuério Externo, contendo:

CNPJ, cadastro unico, ndo permitido multiplos cadastros para 0 mesmo
CNPJ;

Razao Social;

Data de Abertura da Empresa,;

Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail;

NotificacGes para os Usuérios

O Sistema disponibilizard envio de notificagbes entre usuérios, na forma
de alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;

O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Atengao;

O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Aviso;

O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Assinar
Documento;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Documento;

o O Sistema deverd notificar o usuario quando Documento Assinado;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido;

o O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Protocolo;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for
Recebido;

o O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Processo;

o O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver
Processo;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado foi
Devolvido;

o O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;

Auditoria

O Sistema devera registrar todos os atos dos usuarios no sistema,
exemplo: abertura de processo, edicdo de processo, confec¢cdo de documento;

Disponibilizar consulta de movimentag&o por usuario;

Nome ou CPF do usuario;

Intervalo de Data Inicial e Final;

CONFIGURAQAO DOS DOCUMENTOS
O usuario podera:

Encaminhar Documento
Receber Documento
Responder Documento
Assinar Documento
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Composicdo do documento;

O sistema disponibilizar4 os seguintes métodos de composicao de texto
dos documentos:
Editor de texto, com:
Selecionar o Tamanho da Fonte;
Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, italico, tachado;
Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda, alinhado a
direita;
Cor de fundo do texto/palavra.
Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:
Editor de texto para digitacdo/confeccdo do documento;
Gerarad um documento PDF;
Os documentos PDF gerados conterdo cabecalho em todas as paginas, com
informagdes da entidade (braséo, nome, endereco completo, CNPJ);
Insercdo de arquivo no formato PDF, com:
Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);
Os arquivos em PDF deverado ser compativeis com os leitores populares de PDF;
Exibi¢cdo do arquivo PDF enviado no momento da composi¢cado do documento;
Progresso de envio para o sistema/servidor.
Seguranca dos arquivos/documentos PDF:
Método de seguranca: Sim;
Senha de Abertura do documento: Nao;
Senha de Permissao: Sim;
Impresséo: Alta Resolucéo;
Alteracdo do documento: Nao permitido(a);
Comentarios: Nao permitido(a);
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a);
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a);
Copia de conteudo: N&o permitido(a);
Acessibilidade de conteudo ativada: permitido(a);
Extracdo de paginas: Nao permitido(a);
Nivel de Seguranga em 256 bits método de criptografia (AES, MD5, RC4);

Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:

O sistema gerenciara o cadastro de Tipo de Documento, com:

Titulo do documento;

Caodigo/Numero/ldentificador Gnico do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Opcao de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:
Sequencial;
Sequencial e por Ano; ou
Sequencial por Secretaria e por Ano; ou
Sequencial por Departamento e por Ano;

Ano do Documento;

Objeto do documento;

Opcgédo de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento,
Disponivel no portal da transparéncia;

Métodos de composicdo do documento aceito: Editor de Texto ou
Insercédo de arquivo PDF;
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Assinatura do documento: Obrigatoria, Facultativa ou Dispensavel,

Rubrica eletrénica em cada pagina do documento;

O Tipo de Documento poderd ser criado e editado, exemplo: oficio,
requerimento, portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;

As informa¢Bes do documento poderdo ser editadas, somente pelo
Administrador do sistema,;

O Documento podera ser vinculado a um processo, poderd ser criado
dentro de um processo, ou avulso, sem vinculacdo a um processo, tais como
avisos e comunicados;

Data da criacdo do documento;

Data da atualizacdo das informagdes do documento.

Ao final de cada documento:

Assinantes do documento, contendo nome e CPF (com opcdo de mascara para
seguranca da informacdo dos assinantes);

Data e hora da assinatura;

Cadigo de controle/autenticidade da assinatura;

QRCode do cédigo de controle/autenticidade do documento;

Confeccionador/autor do documento contendo nome e CPF (com opgédo de
mascara para seguranca da informacao);

Data e hora da confec¢cédo do documento;

Numero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletrdnica;

URL/endereco de verificacdo de autenticidade do documento e assinatura;

Opcao de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;

Opcéao de encaminhar o documento a outro departamento, ou usuario;

Tramitacdo dos documentos

Os documentos s6 poderdo ser encaminhados e/ou respondidos quando
estiverem assinados, se assinatura obrigatéria;

O confeccionador/autor do documento, podera limitar prazo para a
assinatura, ao encaminhar documento pendente de assinatura, com expediente
anexo;

O confeccionador/autor podera limitar prazo para resposta, devolucédo ou
reencaminhamento ao gerar o documento;

O Sistema devera gerar certiddo anexa ao documento, quando expirar o
prazo determinado pelo autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o mesmo
devolvido ao autor;

O Sistema notificard ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou
de documentos ja assinados, assim como recebidos e enviados;

Documentos Vinculados (Agrupados)

O Sistema devera gerar novo documento com opcédo de vincular a outros
existentes, para tramitagdo agrupada.

O novo documento devera conter:
Cédigo/Numero de ldentificagdo Unico do documento;
Cadigo de Verificagcao/Autenticidade do documento;
Exibir o método de insercao do documento: Editor de Texto, Formulario ou PDF;
Conteudo do documento;

Consulta dos documentos por:

Tipo;
AnNo;
Objeto;
Autor;
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Cdédigo/Numero identificador;

NUmero do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Encaminhado;

Respondido;

Por intervalo de data, data inicial e data final;

Contadores de Visualizacdes dos Documentos

Sistema devera armazenar a quantidade de visualizacbes/download de
cada documento.

Data e Hora,

Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou

Consulta Publica;

Manutencdo de Documentos

A manutencdo de documentos ficara disponivel exclusivamente ao
administrador da entidade, responséavel pelo Sistema;

O Sistema devera disponibilizar opgédo de Cancelar Documento, quando
ocorrer erros no documento, ou ha sua geragao;

O Sistema registrara as a¢des de cancelamento, mantendo um log, com:
Data e Hora,
Motivo;
Identificacdo do autor do cancelamento;

O administrador podera editar as seguintes informac6es do documento:
N.° do documento;
Tipo de Documento;
Notas de Expediente;
Origem;
Destinatario;

O log de registro de atividades devera compor os relatdrios de auditoria, e
nao poderao sofrer modificagcdes ou exclusées sob nenhuma hipétese;

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Composicao do Processo

AnNo;

NUmero do Processo;
Automatica; ou
Manual;

Objeto;

Capa do Processo

NUmero do Processo;
Origem;

Tipo de Processo;
Procedimento;
Individual; ou

Grupos;

Situacao;

Objeto;

Data de Abertura;
Responsavel pela Abertura;
Vinculacdo Processual;
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Documentos Juntados

Identificacdo do Documento;

Tipo de Documento;

Situacao, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.;
Quantidades de Assinaturas;

Autor da Juntada;

Data da Juntada,;

Informagcdes Complementares;

Quantidade de Visualizaces;

Visualizado por;

Expediente Processual

Data da formalizagdo do Expediente;
Hora da formalizacdo do Expediente;
Origem do Expediente;

Movimento Processual,

Autor do Expediente;

Tramitacdo Processual

Data do Movimento;

Hora do Movimento;

Tipo de Procedimento;

Destino do Procedimento;
Movimentagéo;

Situag&o do Procedimento;

Prazo decorrido no setor;

Prazo restante para encaminhamento;

Ordem de Tramitacéo

O sistema devera gerenciar a ordem de tramitacéo Processual por:
Tipo de Processo;

Tramitagdo entre departamentos: Sim/N&o;

Ordem de tramitagc&o: Sim/Nao:

Posigéo da Tramitacdo: 1°, 2°, 3°....;

Departamento;

Documentos Obrigatérios: Sim/Nao;

Escolha de Tipo de Documento(s);

Expediente com a descricdo dos procedimentos a serem adotados;

Gerenciamento dos Processos

O Sistema devera gerenciar 0s processos abertos pela entidade:

Abertura de Processo:

Ano;

Tipo de Processo;

Modalidade;

Secretaria;

Departamento;

Documento quando for obrigatério adicionar na abertura;

Objeto;

Termo de abertura;

Numero do processo, devera ser controlado automaticamente pelo sistema, com
opc¢ao de numeragdo manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado um novo ano:
Cada processo deverd ter Numero Unico de Processo — NUP;
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NUP serd composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:

NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 (sete) digitos;

SSS = Cadigo de identificagdo da Secretéria;

TTT = Cdbdigo do Tipo de Processo, Diarias, Recursos Humanos, Compras e
Contratacgdes etc.;

AAAA = Ano do Processo;

Exemplo de niumero de processo: 0000457.011.001-2023,;

Devolucéo do Processo

S6 sera permitido a devolugdo do processo por usuarios com permissao e lotado
no departamento atual do processo;

Departamento para devolucgéo;

Motivo da Devolugéo;

Nome do Servidor que devolveu o processo;

Data e Hora da Tramitagéo;

Tramitagdo do processo

S6 sera permitido a tramitacdo do processo por usudrios com permissao e lotado
no departamento atual do processo;

Departamento Origem;

Departamento Destino;

Breve histérico da tramitacao;

Caso esteja configurado a ordem de tramitacdo, devera seguir a ordem da
mesma, conforme configurado no grupo de tramitagéo do Tipo de Processo;
Nome do Servidor que tramitou 0 processo;

Data e hora da Tramitacao;

Consulta do Processo

O sistema devera disponibilizar a consulta de processos, pesquisandoffiltrando
por:

N.° do Processo;

Secretaria,;

Departamento;

AnNo;

Procedimento;

Tipo de Processo;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;

Situag&o do Processo;

Objeto;

Processos Tramitando

O Sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdo de posse do
departamento do usuario:

SO serd permitido a exibicdo dos processos por usuario com permissao e lotado
no departamento atual do processo;

Visualizagdes/Acessos ao Processo:

Data e Hora da Visualizacdo/Acesso;

Nome do Servidor que Visualizou/Acessou;

Receber Processo

O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao departamento
destino:

S6 sera permitido o recebimento do processo por usuario com permissao e lotado
no departamento destino;

Exibir o departamento de origem;
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Historico da tramitacao;

Nome do Servidor que recebeu o processo;

Tempo decorrido entre o envio até o recebimento;
Juntar/Anexar Documento ao Processo

S6 sera permitido juntar/anexar documentos ao processo por usuario com
permissao e lotado no departamento atual de processo;
Juntar/Anexar Documento;

Juntar/Anexar Documentos em Lote;

Editor de Texto/Arquivo PDF, conforme item 10;

Informacéo do Documento, conforme item 10:

N.° de identificagéo Unico do documento;

Tipo de Documento;

Nome do autor do documento;

CPF do autor do documento;

Data e Hora do documento;

QRCode do cdodigo de controle/autenticidade do Documento;
URL/Endereco de verificacdo da autenticidade do documento;

LISTAGENS/RELATORIOS DOS DOCUMENTO
Listas/Relatérios dos documentos seréo filtrados/pesquisados por:

Caédigo/Numero de Identificagdo do documento;
NUmero do documento;

Ano;

Secretaria de Origem;

Departamento de Origem;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;
Encaminhado: Sim/N&ao;

Respondido: Sim/N&o;

Iniciou Processo: Sim/Nao;

Listas/Relatérios dos documentos constarao de:

Opcéo de exportar o Relatorio no formato .CSV, .XLS, .PDF,;

Opcéao de Imprimir o Relatorio;

No Sistema constara as seguintes Listas/Relatérios:

Lista/Relatério dos Documentos assinados pelo usuario do sistema;
Lista/Relatério dos Documentos criados pelo usudrio do Sistema (Meus
Documentos);

Lista/Relatério dos documentos recebidos pelo usuério do sistema;

Lista/Relatério dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa:

Lista/Relatério dos documentos assinados pelo usuario do Sistema;
Lista/Relatério dos documentos criados pelo usuario do Sistema;

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
Da Integracéo a outros Sistemas

O Sistema deverd funcionar totalmente integrado aos sistemas s contabeis,
tributarios, recursos humanos, compras e licitacdes, saude, educacgdo, acdo
social, meio ambiente, agricultura, obras e servicos publicos, ouvidoria,
corregedoria, controladoria, previdenciario e demais utilizados pela administracao.

Instalagdo e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

Quando da Instalacéo e funcionamento em Nuvem:
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O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud) nuvem,
onde a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno funcionamento
24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma ininterrupta;

O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automética, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera substituir
o principal imediatamente, oferecendo todos os servicos e recursos de forma
idéntica ao principal;

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servicos;
Quando da Instalacéo e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente deverd ser instalado e configurado em servidores da
rede local (localhost), na sede administrativa da entidade, cabendo a mesma
oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede local, da mesma forma como
ofertado em nuvem pela Contratada, 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias
més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente
dos servicos de internet;

Cabera a Administracéo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados
em sua sede, para instalacdo e funcionamento do sistema em rede local;

A Contratada exigira da contratante o0s requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

A implantacdo do sistema em rede local, ficara a critério da administracdo da
entidade em parceria com a Contratada;

A implantacdo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizara todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deverédo
trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

A sincronizagéo entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e
recebimento dados ao mesmo tempo;

O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor
da contratante, com sistema de backup em horéarios pré-estabelecidos pela
contratada, quando por algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de
dados em nuvem assim que o sistema voltar a ficar on-line fazer a integracéo e
atualizagédo dos dados.

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS (MUDULO TRAMITACAO
DE PROCESSOS LEGISLATIVOS)

Hospedagem da Aplicacédo

Servidor de 32-bits ou 64-bits;
Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;
Servidor Web:

Apache Livre;
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Nginx Livre;
Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGl,;
Suporte SSL dedicado;
. Tréfego ilimitado;
Armazenamento acima de 1Tb;
Banco de Dados

o Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL,
PostGreSQL ou Firebird;

o Sigilo e seguranca das informacoes;

Tipo de Aplicacao/Sistema

o o sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de internet:

. Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;

o O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para
dispositivos moveis;

o As telas do sistema deverdo ser obrigatoriamente em formato responsivo

para dispositivos moveis;
Segurancga de acesso ao sistema
o O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o
endereco https:// 128 bits;
Integragcéo com Portal da Transparéncia
e O Sistema devera funcionar de forma integrada ao Portal da Transparéncia, nos
termos da legislacao vigente e recomendacgfes dos 6rgaos de controle.
e O Sistema devera gerar dados e informagfes de forma automatica para o portal
de transparéncia;
e O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia
todas as informacgdes de Processos e documentos;
o O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de Transparéncia
todas as informacdes de documentos tramitados;
¢ O Sistema devera gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente o portal
da Transparéncia todas as informacfes consideradas néo sigilosas, contidas nos
processos e documentos, exigidas pela legislacao;
Cadastro da Entidade, contendo:
Nome da Entidade;
CNPJ;
Endereco
Telefone;
Data do Cadastro;
o Data da Atualizacéo.
Gerenciara o cadastro do Gestor Responsavel, contendo:
. Nome do Gestor;
CPF;
Telefone;
Data Inicial da Gestao;
Data Final da Gestao, se for 0 caso;
Cargo Ocupado;
o Data do Cadastro;
Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastros das Secretarias, contendo:
. Nome da Secretaria;
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o Sigla;
o Endereco;
o Telefone;
. Data do Cadastro;
o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:
o Nome do Titular;
J CPF;
. Ato de Nomeacao;
. Data Inicial da Titularidade;
o Dara Final da Titularidade;
o Data do Cadastro;
o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:
o Nome do Departamento;
o Entidade e Secretaria Vinculada,
. Sigla;
. Endereco;
. Telefone;
o Data do Cadastro;
o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:
. Nome do Titular;
. CPF;
o Ato de Nomeacao;
o Data Inicial da Titularidade;
. Data Final da Titularidade;
. Data do Cadastro;
o Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro de Orgdos Reguladores, contendo;
. Nome do Orgao;
. Sigla;
o Endereco;
o Telefone;
o Data do Cadastro;
o Data da Atualizacédo do Cadastro.
Ano
. O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
. ANo;
. Ativo/lnativo;
. Data do Cadastro;
. Data da Atualizacdo do Cadastro;
o Responsavel pela inclusédo ou alteracao do Cadastro;
Tipos de Processo
o O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:
. Nome do Tipo de Processo;
o Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizacdo, Recursos Humanos,

Compras etc.;
o Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Nao;
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Processo iniciara com a solicitacdo de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

Acesso ao Sistema

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente
apoés cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;

Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
letras e nUmeros;

Administrador do sistema ndo podera acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;

O usuario podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera
blogueada.

Apbs o bloqueio da senha de acesso, 0 USUario requisitara uma nova
senha via e-mail cadastrado;

O Sistema devera informar ao administrador do sistema, 0os acessos
validos/invalidos individualmente de cada usuario;

Ao realizar login o Sistema devera registrar:
Data e Hora de acesso;
IP (Internet Protocol), identificagdo Unica para cada computador conectado a uma
rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

Usuarios Internos

O Sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seguintes informagdes:

CPF, cadastro Unico ndo permitindo mdultiplos cadastros para o mesmo
CPF;

Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);

Nome da Mée;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Dias permitidos da semana para acesso;

Horario de acesso ao sistema;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperacdo da
mesma;

Pessoa Juridica, Usuario Externo, contendo:

CNPJ, cadastro unico, ndo permitido multiplos cadastros para 0 mesmo
CNPJ;

Razao Social;

Data de Abertura da Empresa,;

Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail;

NotificacGes para os Usuérios

O Sistema disponibilizara envio de notificacdes entre usuarios, na forma
de alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;
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o O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Atencgao;

o O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Aviso;

o O Sistema deverda notificar o usuario quando necesséario Assinar
Documento;

o O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Documento;

o O Sistema deverda notificar o usuario quando Documento Assinado;

. O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido;

o O Sistema devera notificar o usuério quando necessario Receber
Protocolo;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for
Recebido;

o O Sistema devera notificar o usuario quando necesséario Receber
Processo;

o O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver
Processo;

o O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado foi
Devolvido;

. O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;

Auditoria

o O Sistema devera registrar todos o0s atos dos usuarios no sistema,
exemplo: abertura de processo, edi¢do de processo, confec¢do de documento;

o Disponibilizar consulta de movimentag&o por usuario;

. Nome ou CPF do usuario;

. Intervalo de Data Inicial e Final;

CONFIGURAQAO DOS DOCUMENTOS
O usuario podera:

o Encaminhar Documento
o Receber Documento
. Responder Documento
o Assinar Documento
Composicdo do documento;
o O sistema disponibilizara os seguintes métodos de composi¢cédo de texto

dos documentos:

. Editor de texto, com:

e Selecionar o Tamanho da Fonte;

e Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, italico, tachado;

¢ Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda, alinhado a
direita;

e Cor de fundo do texto/palavra.

¢ Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:

o Editor de texto para digitacdo/confec¢do do documento;

e Gerara um documento PDF;

e Os documentos PDF gerados conterdo cabecalho em todas as paginas, com

informacdes da CAMARA (bras&o, nome, endereco completo, CNPJ);
Insercdo de arquivo no formato PDF, com:
Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);
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Os arquivos em PDF deverdo ser compativeis com os leitores populares
de PDF,;
Exibicdo do arquivo PDF enviado no momento da composicdo do
documento;
Progresso de envio para o sistema/servidor.
Segurancga dos arquivos/documentos PDF:
Método de seguranca: Sim;
Senha de Abertura do documento: Nao;
Senha de Permissao: Sim;
Impresséo: Alta Resolucéo;
Alteracdo do documento: Nao permitido(a);
Comentarios: Nao permitido(a);
Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a);
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a);
Cépia de conteudo: N&o permitido(a);
Acessibilidade de contetdo ativada: permitido(a);
Extracé@o de paginas: Nao permitido(a);
Nivel de Seguranga em 256 bits método de criptografia (AES, MD5, RC4);

Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:

O sistema gerenciara o cadastro de Tipo de Documento, com:

Titulo do documento;

Caodigo/Numero/ldentificador Gnico do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Opcao de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:
Sequencial;

Sequencial e por Ano; ou
Sequencial por Secretaria e por Ano; ou
Sequencial por Departamento e por Ano;

Ano do Documento;

Objeto do documento;

Opcgédo de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento,
Disponivel no portal da transparéncia;

Métodos de composicdo do documento aceito: Editor de Texto ou
Insergéo de arquivo PDF;

Assinatura do documento: Obrigatéria, Facultativa ou Dispensavel,

Rubrica eletrbnica em cada pagina do documento;

O Tipo de Documento podera ser criado e editado, exemplo: oficio,
requerimento, portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;

As informagBes do documento poderdo ser editadas, somente pelo
Administrador do sistema;

O Documento podera ser vinculado a um processo, podera ser criado
dentro de um processo, ou avulso, sem vinculagdo a um processo, tais como
avisos e comunicados;

Data da criacdo do documento;

Data da atualizacdo das informacdes do documento.

Ao final de cada documento:

Assinantes do documento, contendo nome e CPF (com opcdo de
mascara para seguranca da informacao dos assinantes);

Data e hora da assinatura,
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o Cddigo de controle/autenticidade da assinatura,;
o QRCode do codigo de controle/autenticidade do documento;
o Confeccionador/autor do documento contendo nome e CPF (com opcéao

de mascara para seguranca da informacao);
Data e hora da confeccédo do documento;
Numero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletrénica;
URL/endereco de verificagdo de autenticidade do documento e

assinatura;
. Opcao de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;
o Opcéao de encaminhar o documento a outro departamento, Ou USUArio;
Tramitacdo dos documentos

o Os documentos s6 poderdo ser encaminhados e/ou respondidos quando
estiverem assinados, se assinatura obrigatéria;

o O confeccionador/autor do documento, podera limitar prazo para a
assinatura, ao encaminhar documento pendente de assinatura, com expediente
anexo;

o O confeccionador/autor podera limitar prazo para resposta, devolu¢do ou
reencaminhamento ao gerar o documento;

o O Sistema devera gerar certiddo anexa ao documento, quando expirar o

prazo determinado pelo autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o mesmo
devolvido ao autor;
o O Sistema notificara ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou
de documentos ja assinados, assim como recebidos e enviados;
Documentos Vinculados (Agrupados)
o O Sistema devera gerar novo documento com opg¢édo de vincular a outros
existentes, para tramitagdo agrupada.
O novo documento devera conter:
Cadigo/Numero de Identificagdo Unico do documento;
Cadigo de Verificagcdo/Autenticidade do documento;
Exibir o método de inser¢cao do documento: Editor de Texto, Formulario ou PDF;
Contetdo do documento;
Consulta dos documentos por:

. Tipo;

. ANo;

o Objeto;

° Autor;

. Caodigo/Numero identificador;

. NUmero do documento;

J Secretaria de origem;

o Departamento de origem;

o Encaminhado;

. Respondido;

. Por intervalo de data, data inicial e data final;
Contadores de Visualizagdes dos Documentos

o Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagées/download de

cada documento.
) Data e Hora;

Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou
o Consulta Publica;
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Manutencdo de Documentos

A manutencdo de documentos ficara disponivel exclusivamente ao
administrador da entidade, responsavel pelo Sistema;

O Sistema devera disponibilizar op¢cado de Cancelar Documento, quando
ocorrer erros no documento, ou na sua geragao;

O Sistema registrara as a¢des de cancelamento, mantendo um log, com:
Data e Hora;
Motivo;
Identificacdo do autor do cancelamento;

O administrador podera editar as seguintes informa¢fes do documento:
N.° do documento;
Tipo de Documento;
Notas de Expediente;
Origem;
Destinatario;

O log de registro de atividades devera compor os relatdrios de auditoria, e
ndo poderdo sofrer modificagdes ou exclusbes sob nenhuma hipotese;

LEGISLATIVO
Cadastros

O Sistema devera disponibilizar o registro de:
Cadastro de Parlamentares:

Nome;

Designacao, como o Parlamentar é conhecido;
Data de Nascimento;

Partido;

Nivel de Instrucao;

Comissfes a que o Parlamentar Pertenga;
Mandatos do Parlamentar;

Afastamento;

Tipo de Afastamento;

Suplente: Sim/Nao;

Mesa Diretora:

Sessao Legislativa,

Cargos;

Comissoes:

Nome;

Sigla;

Tipo: Permanente, Temporaria;

Situacao;

Ativa,

Inativa, ou

Suspensa;

Data da Criacgéo;

Data da extin¢éo;

Unidade deliberativa;

Local da Reuniao;

Data/Hora da Reunido;

Contato;

Endereco da Secretaria;

103



Prefeitura Municipal de Tombos
E'stado de Minas Gerais
UM NOT”O OLHAR PARA O PROGRESSO
CNPJ:18.114.223 /0001-45

Secretério;

Contato:

Telefone;

E-mail;

Nome;

Finalidade;

Composicéo;

Titulares;

Suplentes;

Pauta;

Data de Inicio;

Data de Término;

Dispositivo Regimental;
Tipos de Documentos:
Proposicéo Legislativas;
Proposta de Emenda a Lei Orgénica;
Projeto de Lei Complementar;
Projeto de Lei Ordinéria;
Projeto de Decreto Legislativo;
Projeto de Resolucao;
Mocdes;

Requerimentos;

Emendas Parlamentares;
Recurso;

Parecer;

Indicacoes;

Representacao;

Tipos de Matéria:

Anteprojeto de Lei;

Projeto de Lei Ordinaria;
Projeto de Lei Complementar,
Projeto de Emenda;

Projeto de Decreto;

Projeto de Resolucao;
Requerimento;

Indicacao;

Mocao;

Veto;

Parecer;

Requerimento;

Parecer Prévio do Tribunal de Contas;

Pauta de Reunidao de Comisséao

O Sistema devera gerenciar as pautas de comissdes com:
Agendamento;

Juntada de Documentos;

Relatoria;

Votacéao;
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Processo Legislativo

O Sistema devera gerar, compor, produzir e administra documentos e
procedimentos que constituam o Processo Legislativo, controlando de forma
automatica numeracao, identificacdo, assinaturas e tramitacao.
Composicao do Processo:

Composicao do Processo:

AnNo;

Tipo de Processo:

Aberto;

Restrito;

Sigiloso;

Origem;

Objeto;

Termo de Abertura;

Numero Unico por Processo — NUP, controlado automaticamente pelo sistema, ou
manualmente, em formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, exemplo
0000457.001.003-2023, sendo:

NNNNNNN = Numero do Processo, contendo 7 digitos;

SSS = Cadigo de Identificagcao da Origem, contendo 3 digitos;
TTT = Cdbdigo do Tipo de Processo, contendo 3 digitos;

AAAA = Ano do Processo, contendo 4 digitos;

Estrutura Processual

Capa do Processo:

Ano;

NUP;

Origem;

Tipo de Processo;

Procedimento;

Data da Abertura;

Responsével pela abertura;

Vinculagéo Processual;

Situagéo;

Informagao de Documentos, conforme item 10:

Tipo de Documentos;

Situagéo;

Quantidade de Assinaturas;

Assinaturas;

Autor da Juntada;

Informagdes Complementares;

Quantidade de Visualizacoes;

Informacdes do Expediente Processual:

Data da formalizagdo do Expediente;

Hora da formalizacdo do Expediente;

Origem do Expediente;

Movimento Processual;

Autor do Expediente;

Informacdes da Tramitacdo Processual;

Data do movimento;

Hora do movimento;
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Tipo de procedimento;
Origem do procedimento;
Destino do procedimento;
Movimentacao;
Situacao do Procedimento;
Prazo decorrido no setor;
Prazo restante para encaminhamento;
Opcéao de baixar em PDF ou imprimir o processo completo;
Tramitacdo Processual Legislativa;
A tramitacdo de processos sO poderad ser realizada por usuarios do setor
responsavel;
O Sistema devera listar processo em posse por departamentos/comissées, ou por
usuarios;
O usuario visualizard somente processos da sua caixa de entrada;
O Sistema devera registrar acessos e visualizacdes do processo identificando o
usuario e registrando:
Data e Hora do Acesso;
Nome do Servidor;
Acesso Interno e origem;
Acesso externo e origem;
Exibir opcdo/menu na tela de consulta do processo as visualiza¢des realizadas;
O sistema deverd disponibilizar o recebimento do processo ao setor
responsavel, informando:
Departamento de origem
Histdrico da tramitacéo
Nome do servidor que recebeu o0 processo
Data e hora do recebimento
Tempo decorrido entre o envio e recebimento
O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao setor responsavel,
informando:
Departamento de origem
Historico da tramitacéo
Nome do servidor que recebeu o0 processo
Data e hora do recebimento
Tempo decorrido entre o envio e recebimento
Opcéo de juntar/anexar documento ao processo;
Devolugéo do Processo;
Sera permitido a devolugdo somente por usuarios autorizados do setor titular do
processo, registrando:
O setor para devolucéo;
Motivo da Devolugéo;
Nome do Servidor que devolvera o processo;
Data e hora da devolucéo;
Unidade de Tramitacao:
Gabinete do Presidente;
Mesa Diretora
Plenario
Comisséo de Constituicédo e Justica
Comisséo de Educacéo
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Comisséo de Orgcamento e Financas
Comisséo Especial

Executivo Municipal

Autoridades Diversas

Mural de Publicacbes

Arquivo

Secretaria Legislativa

Gabinete do Vereador

Status de Tramitagao:

Aguardando Apresentacdo em Plenario;
Aguardando Deliberacdo de Recurso Regimental;
Aguardando Discuss&o e Votag&o Unica;
Aguardando Discuss&o e Votacdo Unica de Emenda(s);
Aguardando Discuss&o e Votacdo Unica de Substitutivo(s);
Aguardando Encaminhamento ao Destinatario;
Aguardando Encaminhamento ao Executivo Municipal;
Aguardando Entrega de Mocéo;

Aguardando Parecer;

Aguardando prazo recursal;

Aguardando Primeira Discusséo e Votacao;
Aguardando Promulgacao do Executivo;
Aguardando Resposta;

Aguardando Retificagdo pelo Executivo;
Aguardando Segunda Discusséo e Votacao;
Apresentacdo de Recurso;

Apresentacao de Substitutivo;

Apresentacao em Plenario Concluido;
Convertido em outro Projeto pelo Substitutivo;
Deferido pelo Presidente;

Discusséo e Votacdo Unica;

Discuss&o e Votacdo Unica de Emenda(s);
Discusséo e Votacdo Unica do Substitutivo;
Discusséo e Votagdo Unica do Veto;

Em Votagéo;

Encaminhado ao Arquivo;

Encaminhado ao Executivo;

Aguardando Sancéo/Veto;

Encaminhado ao Executivo Municipal;
Encaminhado a Presidéncia da Camara;
Entrega de Mocéo;

Enviado para o Destino;

Incluido na Ordem do Dia;

Leitura de Parecer;

Leitura de Parecer com Emenda(s);

Leitura de Parecer com Substitutivo;

Leitura em Plenario;

Primeira Discusséo e Votacao;

Promulgado pela Mesa Diretora,;

Promulgado pelo Presidente da Camara;
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Protocolado na Camara;
Respondido;
Respondido Parcialmente;
Sancionado pelo Executivo;
Sancionado pelo Presidente da Camara;
Segunda Discusséo e Votacgéao;
Solicitacdo de Retirada;
Suspenso;
Vetado parcialmente e sancionado pelo Executivo;
Vetado pelo Executivo;
Votacao de pedido de retirada do Projeto de Lei;
Votacg&o Unica;
O Sistema deve disponibilizar consulta de processos, pesquisando por:
N.° do Processo;
Origem;
Ano;

¢ Procedimento;
Identificacdo da Matéria

e O Sistema devera disponibilizar opgédo de identificar documentos que compdem
matéria legislativa por:
NUP, Automatico ou Manual,
Ano, Automatico ou Manual;
Data de Apresentacao;
Tipo de Apresentacao:
Oral;
Escrita;
Texto Base;
Prazo de Tramitacao;
Natureza;
Objeto;
Vinculacao;
Regime de tramitacdo:
Ordinério;
Especial;
Status da tramitacao;
Prazo final de tramitacao;
Data de Publicacgéo;
Origem:
Mesa Diretora;
Gabinete de Vereador;
Execultivo;
Autoria;
Parlamentar;
Prefeito(a);
Bancada;
Mesa Diretora;
Bloco Parlamentar;
Frente Parlamentar;
Iniciativa Popular;
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Autor da matéria;
Individual;
Multiplos;

Cargo do autor;
Partido do autor;
Ja Apresentada;
Fonte Anterior;

Documentos no Processo Legislativo, conforme item 10:

Novo documento;

Elaboracdo de documento;
Encaminhamento Singular de documentos:
Destinatario especifico;

Multiplos destinatarios;

Comissao especifica;

Multiplas comissoes;

Gabinete Especifico;

Multiplos Gabinetes;

Departamentos;

Protocolo

O Sistema devera produzir/disponibilizar o mddulo Protocolo de documentos
internos e externos, para o Legislativo, conforme item 11, acrescido de:
Fluxograma Customizavel

Plenario;

Mesa Diretora;

Secretaria Legislativa;

Gabinete do Presidente;

Gabinete do Vereador;

Comisséo de Constituicdo e Justica;

Comisséo Especial,

Comisséo de Orcamento e Financas;

Executivo Municipal;

Arquivo;

Autoridades Diversas;

Mural de Publicacdes;

Tramitagédo Relatoria de Comisséo

Designacao;

Partido;

Data de Designacéo;

Comisséo;

Destituicao;

Data da Destituicao;

Motivo da Destituicéo;

Notas de Relatoria;

O Sistema também incluird no médulo Legislativo:

Inclusdo em Pauta de Sesséao

NUmero da Sessao;
Tipo;

Legislatura;

Sessdo Legislativa,
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Data de Encerramento;

Proposicdes Legislativas

Tipos de Proposicoes;

Elaboracdo de Proposicoes;
Atualizar Proposicoes;

Receber Proposicoes;
Proposi¢des Recebidas;
Proposi¢des Incorporadas;
Proposi¢cBes Nao Incorporadas;
Encaminhar Proposicdes;

Tipo de Matéria;

Descri¢éo da Proposicéao;

Matéria Legislativa:

NUmero;

AnNo;

Autor;

Fluxograma Flexivel

Tramitagédo de Processo Individual;
Tramitagdo de Processo Restrito;
Tramitagdo de Processo Sigiloso;
Tramitagdo de Processo em Lote;
Proposituras por Autor;
Proposituras por Ano;

Por status da tramitagéo;

Por prazo limite;

Pauta de Sesséao Plenaria

Mesa;

Oradores;

Lista de Presenca;

Ordem do Dia;

Votacao;

Agenda;

Matérias:

Apresentacdo em Plenério;
Discusséo e Votacdo Unica;
Discuss&o e Votacdo Unica de Emenda(s);
Discusséo e Votagdo Unica do Substitutivo;
Primeira Discussao e Votagao;
Apresentacdo de Recurso;
Apresentacao de Substitutivo;
Discusséo e Votacdo Unica de Veto;
Em Votagéo;

Leitura de Parecer;

Leitura de Parecer com Emenda(s);
Leitura de Parecer Substitutivo;
Leitura em Plenario;

Expedientes;

Consulta a Mesa Diretora;
Consulta as Comissoes;
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Consulta 4 Ordem do Dia;
Consulta a Sessao Plenaria;
Consulta Parlamentares;
Consulta as Matérias Legislativas;
Consulta as Normas Juridicas;

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
Da Integracéo a outros Sistemas

O Sistema devera funcionar totalmente integrado aos sistemas s contabeis,
tributarios, recursos humanos, compras e licitacdes, saude, educagdo, acdo
social, meio ambiente, agricultura, obras e servigos publicos, ouvidoria,
corregedoria, controladoria, previdenciario e demais utilizados pela administracao.

Instalacdo e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

Quando da Instalacéo e funcionamento em Nuvem:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud) nuvem,
onde a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno funcionamento
24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma ininterrupta;

O Sistema deverd ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera substituir
o principal imediatamente, oferecendo todos os servicos e recursos de forma
idéntica ao principal;

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servigos;
Quando da Instalacéo e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em servidores da
rede local (localhost), na sede administrativa da CAMARA, cabendo a mesma
oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede local, da mesma forma como
ofertado em nuvem pela Contratada, 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias
més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente
dos servicos de internet;

Cabera a Administragédo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados
em sua sede, para instalagéo e funcionamento do sistema em rede local;

A Contratada exigira da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

A implantacdo do sistema em rede local, ficard a critério da administracdo da
CAMARA e SAAE em parceria com a Contratada;

A implantacdo seré feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizar4 todo os servicos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deveréo
trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

A sincronizacao entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e
recebimento dados ao mesmo tempo;
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e O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor
da contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos pela
contratada, quando por algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de
dados em nuvem assim que o sistema voltar a ficar on-line fazer a integracdo e
atualizacéo dos dados.

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS E PROCESSOS ELETRONICOS —

MODULO LEGISLATIVO

Cadastros

O Sistema devera disponibilizar o registro de:
Cadastro de Parlamentares:
Nome;

Designacao, como o Parlamentar é conhecido;
Data de Nascimento;
Partido;

Nivel de Instrucao;
Comissdes a que o Parlamentar Pertenca;
Mandatos do Parlamentar;
Afastamento;

Tipo de Afastamento;
Suplente: Sim/Nao;

Mesa Diretora:

Sessao Legislativa,

Cargos;

Comissoes:

Nome;

Sigla;

Tipo: Permanente, Temporaria;
Situagéo;

Ativa,

Inativa, ou

Suspensa;

Data da Criacgdo;

Data da extingéo;

Unidade deliberativa;

Local da Reuniao;
Data/Hora da Reuniao;
Contato;

Endereco da Secretaria,
Secretario;

Contato:

Telefone;

E-mail;

Nome;

Finalidade;

Composicéo;

Titulares;

Suplentes;

Pauta;
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Data de Inicio;

Data de Término;

Dispositivo Regimental;

Tipos de Documentos:
Proposicéo Legislativas;
Proposta de Emenda a Lei Orgénica;
Projeto de Lei Complementar;
Projeto de Lei Ordinaria;
Projeto de Decreto Legislativo;
Projeto de Resolucgéo;
Mocdes;

Requerimentos;

Emendas Parlamentares;
Recurso;

Parecer;

Indicacoes;

Representacao;

Tipos de Matéria:

Anteprojeto de Lei;

Projeto de Lei Ordinéria;
Projeto de Lei Complementar;
Projeto de Emenda;

Projeto de Decreto;

Projeto de Resolucao;
Requerimento;

Indicacao;

Mocao;

Veto;

Parecer;

Requerimento;

Parecer Prévio do Tribunal de Contas;

Pauta de Reunidao de Comisséao

O Sistema devera gerenciar as pautas de comissdes com:
Agendamento;

Juntada de Documentos;

Relatoria;

Votacéo;

Processo Legislativo

O Sistema devera gerar, compor, produzir e administra documentos e
procedimentos que constituam o Processo Legislativo, controlando de forma
automatica numeracao, identificagédo, assinaturas e tramitagéo.
Composicédo do Processo:

Composicao do Processo:

ANo;

Tipo de Processo:

Aberto;

Restrito;

Sigiloso;

Origem;
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Objeto;

Termo de Abertura;

Numero Unico por Processo — NUP, controlado automaticamente pelo sistema, ou
manualmente, em formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, exemplo
0000457.001.003-2023, sendo:

NNNNNNN = Numero do Processo, contendo 7 digitos;
SSS = Cadigo de Identificacao da Origem, contendo 3 digitos;
TTT = Cdodigo do Tipo de Processo, contendo 3 digitos;
AAAA = Ano do Processo, contendo 4 digitos;

Estrutura Processual

Capa do Processo:

Ano;

NUP;

Origem;

Tipo de Processo;

Procedimento;

Data da Abertura;

Responsavel pela abertura;

Vinculag&o Processual;

Situacao;

Informagao de Documentos, conforme item 10:

Tipo de Documentos;

Situagéo;

Quantidade de Assinaturas;

Assinaturas;

Autor da Juntada;

Informac¢des Complementares;

Quantidade de Visualizacoes;

Informacdes do Expediente Processual:

Data da formalizacdo do Expediente;

Hora da formalizacdo do Expediente;

Origem do Expediente;

Movimento Processual;

Autor do Expediente;

Informacdes da Tramitacdo Processual;

Data do movimento;

Hora do movimento;

Tipo de procedimento;

Origem do procedimento;

Destino do procedimento;

Movimentacao;

Situacdo do Procedimento;

Prazo decorrido no setor;

Prazo restante para encaminhamento;

Opcao de baixar em PDF ou imprimir o processo completo;
Tramitacdo Processual Legislativa;

A tramitacdo de processos sO podera ser realizada por usuarios do setor
responsavel;
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e O Sistema devera listar processo em posse por departamentos/comissdes, ou por
usuarios;
e O usuario visualizard somente processos da sua caixa de entrada;
O Sistema devera registrar acessos e visualiza¢des do processo identificando o
usuario e registrando:
Data e Hora do Acesso;
Nome do Servidor;
Acesso Interno e origem;
Acesso externo e origem;
Exibir opcdo/menu na tela de consulta do processo as visualizagdes realizadas;
O sistema deveré disponibilizar o recebimento do processo ao setor
responsavel, informando:
Departamento de origem
Historico da tramitagéo
Nome do servidor que recebeu o0 processo
Data e hora do recebimento
Tempo decorrido entre o envio e recebimento
O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao setor responsavel,
informando:
Departamento de origem
Historico da tramitagéo
Nome do servidor que recebeu o0 processo
Data e hora do recebimento
Tempo decorrido entre o envio e recebimento
Opcao de juntar/anexar documento ao processo;
Devolugéo do Processo;
Seréa permitido a devolugcdo somente por usudrios autorizados do setor titular do
processo, registrando:
O setor para devolucéo;
Motivo da Devolucéo;
Nome do Servidor que devolvera o processo;
Data e hora da devolucéo;
Unidade de Tramitacao:
Gabinete do Presidente;
Mesa Diretora
Plenério
Comisséo de Constituicdo e Justica
Comissao de Educacéo
Comisséo de Orcamento e Financas
Comissao Especial
Executivo Municipal
Autoridades Diversas
Mural de Publicacbes
Arquivo
Secretaria Legislativa
Gabinete do Vereador
Status de Tramitagéo:
Aguardando Apresentacdo em Plenario;
Aguardando Deliberacdo de Recurso Regimental;
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Aguardando Discuss&o e Votag&o Unica;
Aguardando Discussao e Votacdo Unica de Emenda(s);
Aguardando Discuss&o e Votacdo Unica de Substitutivo(s);
Aguardando Encaminhamento ao Destinatéario;
Aguardando Encaminhamento ao Executivo Municipal;
Aguardando Entrega de Mocé&o;

Aguardando Parecer;

Aguardando prazo recursal;

Aguardando Primeira Discussao e Votacgao;
Aguardando Promulgacéo do Executivo;
Aguardando Resposta;

Aguardando Retificacdo pelo Executivo;
Aguardando Segunda Discusséo e Votacao;
Apresentacdo de Recurso;

Apresentacao de Substitutivo;

Apresentacao em Plenario Concluido;
Convertido em outro Projeto pelo Substitutivo;
Deferido pelo Presidente;

Discusséo e Votagdo Unica;

Discusséo e Votagdo Unica de Emenda(s);
Discusséo e Votacdo Unica do Substitutivo;
Discusséo e Votacdo Unica do Veto;

Em Votagéo;

Encaminhado ao Arquivo;

Encaminhado ao Executivo;

Aguardando Sancéo/Veto;

Encaminhado ao Executivo Municipal;
Encaminhado a Presidéncia da Camara;
Entrega de Mocéao;

Enviado para o Destino;

Incluido na Ordem do Dia;

Leitura de Parecer;

Leitura de Parecer com Emenda(s);

Leitura de Parecer com Substitutivo;

Leitura em Plenério;

Primeira Discusséo e Votacao;

Promulgado pela Mesa Diretora,;

Promulgado pelo Presidente da Camara;
Protocolado na Camara;

Respondido;

Respondido Parcialmente;

Sancionado pelo Executivo;

Sancionado pelo Presidente da Camara;
Segunda Discusséo e Votagéao;

Solicitacdo de Retirada;

Suspenso;

Vetado parcialmente e sancionado pelo Executivo;
Vetado pelo Executivo;

Votacao de pedido de retirada do Projeto de Lei;
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Votacg&o Unica;

O Sistema deve disponibilizar consulta de processos, pesquisando por:
N.° do Processo;

Origem;

ANo;

Procedimento;

Identificacdo da Matéria

O Sistema devera disponibilizar opc¢ao de identificar documentos que compdem
matéria legislativa por:
NUP, Automatico ou Manual
Ano, Automatico ou Manual
Data de Apresentacdo

Tipo de Apresentacao:

Oral

Escrita; Texto Base;

Prazo de Tramitacao;
Natureza;

Obijeto;

Vinculagéo;

Regime de tramitag&o: Ordinario;
Especial;

Status da tramitacgéo;

Prazo final de tramitacao;
Data de Publicagéo;
Origem:

Mesa Diretora;

Gabinete de Vereador;
Executivo;

Autoria;

Parlamentar;

Prefeito(a);

Bancada;

Mesa Diretora;

Bloco Parlamentar;

Frente Parlamentar;
Iniciativa Popular;

Autor da matéria;
Individual;

Multiplos;

Cargo do autor;

Partido do autor;

Ja Apresentada;

Fonte Anterior;

Documentos no Processo Legislativo, conforme item 10:

Novo documento;

Elaboracdo de documento;
Encaminhamento Singular de documentos:
Destinatario especifico;

Multiplos destinatérios;
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e Comissao especifica;
e Mdltiplas comissoes;
e Gabinete Especifico;
e Mudltiplos Gabinetes;
e Departamentos;
Protocolo
e O Sistema devera produzir/disponibilizar o médulo Protocolo de documentos
internos e externos, para o Legislativo, conforme item 11, acrescido de:
Fluxograma Customizavel
Plenério;
Mesa Diretora;
Secretaria Legislativa,;
Gabinete do Presidente;
Gabinete do Vereador;
Comisséo de Constituicdo e Justica;
Comisséo Especial,
Comisséo de Orgcamento e Finangas;
Executivo Municipal;
Arquivo;
Autoridades Diversas;
Mural de Publicacdes;
Tramitagdo Relatoria de Comisséo
Designacao;
Partido;
Data de Designacao;
Comisséo;
Destituicao;
Data da Destituicao;
Motivo da Destituicao;
Notas de Relatoria;
e O Sistema também incluird no médulo Legislativo:
Inclusdo em Pauta de Sesséo
e Numero da Sessao;
e Tipo;
e Legislatura;
e Sessdao Legislativa;
e Data de Encerramento;
Proposicdes Legislativas
e Tipos de Proposicoes;
Elaboracdo de Proposicoes;
Atualizar Proposigoes;
Receber Proposicoes;
Proposi¢des Recebidas;
Proposicdes Incorporadas;
Proposi¢cdes Nao Incorporadas;
Encaminhar Proposicdes;
Tipo de Matéria;
Descri¢do da Proposicao;
Matéria Legislativa:
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Autor;

Fluxograma Flexivel

Tramitacdo de Processo Individual;
Tramitagéo de Processo Restrito;
Tramitag&o de Processo Sigiloso;
Tramitag&o de Processo em Lote;
Proposituras por Autor;
Proposituras por Ano;

Por status da tramitagao;

Por prazo limite;

Pauta de Sesséo Plenaria

Mesa,;

Oradores;

Lista de Presenca,;

Ordem do Dia;

Votacéo;

Agenda;

Matérias:

Apresentacao em Plenario;
Discusséo e Votacdo Unica;
Discusséo e Votacdo Unica de Emenda(s);
Discusséo e Votagdo Unica do Substitutivo;
Primeira Discussao e Votagao;
Apresentacéo de Recurso;
Apresentacao de Substitutivo;
Discusséo e Votagdo Unica de Veto;
Em Votagéo;

Leitura de Parecer;

Leitura de Parecer com Emenda(s);
Leitura de Parecer Substitutivo;
Leitura em Plenario;

Expedientes;

Consulta a Mesa Diretora;
Consulta as Comissoes;

Consulta a Ordem do Dia;

Consulta a Sessao Plenéria;
Consulta Parlamentares;

Consulta as Matérias Legislativas;
Consulta as Normas Juridicas;

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
Instalacdo e Armazenamento dos Arquivos do Sistema
¢ Quando da Instalagéo e funcionamento em Nuvem:
e O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud) nuvem,
onde a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno funcionamento
24 Horas dia, 7 dias na semana, €30 dias més, de forma ininterrupta;
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O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automética, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera substituir
o principal imediatamente, oferecendo todos os servicos e recursos de forma
idéntica ao principal;

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e localizados em
infraestrutura de dados diferentes, evitando total indisponibilidade dos servicos;
Quando da Instalacéo e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em servidores da
rede local (localhost),na sede administrativa da CAMARA E SAAE, cabendo a
mesma oferecer o pleno funcionamento do sistema n arede local, da mesma
forma como ofertado em nuvem pela Contratada, 24 Horas dia, 7 dias ha semana,
e 30 dias més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento independentemente
dos servicos de internet;

Cabera a Administracédo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de dados
em sua sede, para instalacdo e funcionamento do sistema em rede local;

A Contratada exigira da contratante o0s requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

A implantacdo do sistema em rede local, ficara a critério da administracdo da
CAMARA e SAAE em parceria com a Contratada;

A implantacdo seré feita em etapas, conforme cronograma acordado entre as
PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizara todo os servi¢cos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;

Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud), deverdo
trabalhar sincronizado sem tempo real, quando for o caso;

A sincronizagao entre as bases devera ser executada em vias duplas, com envio e
recebimento dados ao mesmo tempo;

O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em servidor
da contratante, com sistema de backup em horarios pré-estabelecidos pela
contratada, quando por algum motivo o sistema estiver desconectado do banco de
dados em nuvem assim ue o sistema voltar a ficar on-line fazer a integracéo e
atualizagédo dos dados.
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PROCESSO LICITATC’)RIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

OBJETO: REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL contratacdo de empresa para
licenciamento de uso de sistemas de tecnologia integrados, para a gestdo publica
municipal, para atender as demandas da Prefeitura Municipal, Camara Municipal e SAAE,
acessivel via WEB e com banco de dados hospedados em data center externo, incluindo
0s servicos de conversdo de dados, implantacdo, migracdo de dados pré-existentes,
treinamento, manutencdo, suporte técnico e acompanhamento durante o periodo
contratual, e que atendam aos requisitos do SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de
Execucdo Orcamentéria, Administracdo Financeira e Controle em um mesmo ambiente
virtual advindo, pelo Decreto Federal n.° 10.540/2020, conforme especificacdo no Termo
de Referéncia.

DADOS DA EMPRESA PARTICIPANTE

Local e Data:

Razao Social:

CNPJ/MF:

Referéncia Bancéria para pagamento: Conta: Agéncia: Banco:

Endereco completo:

Telefone/Fax:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL PARA EFETIVAQAO/ASSINATURA DO
INSTRUMENTO CONTRATUAL ou OUTRO  HABIL, CASO A
ADJUDICACAO/HOMOLOGACAO DO OBJETO SEJA FAVORAVEL A ESTA EMPRESA.

Nome ‘
REPRESENTANTE ~
LEGAL Cargo/Funcéo
Endereco ‘
RG CPF
EMAIL PARA ENVIO

DO CONTRATO TEL.

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA PREFEITURA , CAMARA E SAAE

SISTEMA PREFEITURA

ITEM | UND. | QTD. ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS u\lxluATLAORFfo VALOR TOTAL
1 Més 12 | Contabilidade, Orgcamento, Tesouraria
2 Més 12 |Recursos humanos / Folha de Pagamento
3 Més 12 | Sistema de e-Social
4 Més 12 |Sistema de Gestéo Tributéria
5 Més 12 |Compras e Licitagfes (incluindo Pregdo Presencial)
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Més 12 | Controle de Almoxarifado

Més 12 |Controle de Patriménio

6

7

8 Més 12 |Controle Frotas

9 Més 12 |Nota Fiscal Eletrénica

10 Més 12 | Controle Interno

11 Més 12 | Servico ao Servidor Publico ( Web Contracheque)

WEB Cidadéo (IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas,
12 Més 12 |Alvaras, CND, Protocolo, Divida Ativa, Situa¢do Do
Credor, Validacdo de CND)

13 Més 12 | Protocolo

14 Més 12 | Controle de Leis e Atos Normativos

15 Més 12 |Declaracao Eletrdnica De Servicos Dos Cartérios

Declaracdo Eletrobnica De Servicos De Issgn

16 Més 12 L.
Bancario

Sistema e Declaracdo de ISSQN - Servicos

17 Més | 12 | romados e Servicos Prestados

18 Més 12 |Portal da Transparéncia - LAI

19 Més 12 | Software Para Pesquisa de Digital

20 Més 12 Sistema de Gestdo de Documentos e Processos

Eletrénicos
21 Més 12 | Servico de Hospedagem em Data Center Externo
22 Serv. 1 Servigo de Conversao/lmplantagdo/ Treinamento
23 Hora | 200 Hora Técnica Sede do contratante ( Servico sob
demanda)

TOTAL (SISTEMA PREFEITURA)

SISTEMAS PARA SUB-ENTIDADES

VALOR

ITEM | UND. | QTD. ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS UNITARIO

VALOR TOTAL

Contabilidade, Orcamento, Tesouraria, SUB-

24 | Més | 12| ENTIDADES

Recursos humanos / Folha de Pagamento, SUB-

25 | Més | 12| eNTIDADES

26 Més 12 |Sistema de e-Social

27 Més 12 |Compras e Licitag6es (incluindo Pregdo Presencial)

28 Més 12 | Controle de Almoxarifado,

29 Més 12 |Controle de Patrimdnio

30 Més 12 |Controle Frotas

31 Més 12 | Controle Interno

32 Més 12 | Servico ao Servidor Publico (Web Contracheque)

33 Més 12 |Protocolo

34 Més 12 |Portal da Transparéncia - LAI

35 Més 12 |Sistema de Controle de Leis e Atos Normativos
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Software para Pesquisa de Precos Digital

Sistema de Gestdo de Documentos e Processos
Eletrbnicos

38 Més 12 | Servico de Hospedagem em Data Center Externo

39 | Serv. 1 |Servigo de Converséo / Implanta¢éo / Treinamento

Hora Técnica Sede do contratante ( Servico sob

40 Hora 50 demanda)

TOTAL (SISTEMA SUB-ENTIDADES)

TOTAL GERAL SISTEMAS PREFEITURA + SUB ENTIDADES:

Valor Total: R$ (valor por extenso)
Declaramos que,

1) Nos pregos indicados em nossa proposta estdo computadas todas as despesas de
transporte, os tributos, encargos sociais e trabalhistas, e demais custos que os compdem.

2) O prazo de validade de nossa proposta é de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da
abertura da licitagé&o.

3) Caso nos seja adjudicado o objeto da presente licitagdo, nos comprometemos a assinar o

contrato no prazo determinado, indicando para esse fim o] Sr.

, carteira de identidade n.° ,
CPF n.° \ (profisséo), (funcé@o na
empresa), residente a Rua, Avenida n.° , em

(Cidade), como responséavel desta empresa.

4) A presente proposta é valida pelo prazo de 60 (sessenta) dias, a partir desta data.

5) De acordo com a legislagdo em vigor, eu, , CPF/MF n.°
, declaro estar ciente da responsabilidade que assumo pelas informacdes
constantes desta ficha de cadastro.

, de de 2023.

Assinatura do Representante Legal

Data/Carimbo da Empresa
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PROCESSO LICITATORIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.°
, por intermédio de seu representante legal, o (a) Sr (a)
, portador do Documento de Identidade n.°

e inscrito no CPF sob o n.° , DECLARA,
sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no art. 7°, XXXIIl da Constituicdo da
Republica, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

( ) Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cao de aprendiz.

Observacéo: (em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

Local, de de 2023.

Assinatura:

Nome legivel:

Qualificagéo:
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PROCESSO LICITATORIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO IV - DECLARACAO DE HABILITACAO

A empresa , inscrita no CNPJ sob o
n.° , por intermédio de seu representante legal ou
credenciado, Sr (a) , portador do Documento de
Identidade  n.° e nscrito no CPF sob o n°

, DECLARA cumprir plenamente os requisitos de habilitacdo
definidos no Edital de Licitagdo acima referenciado, a teor do art. 4°, VIl da Lei Federal n.°
10.520/02, sob pena de responsabilizacédo nos termos da lei.

Local, de de 2023.

Assinatura:

Nome legivel:

Qualificagéo:
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PROCESSO LICITATORIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO V - MODELO DE DECLARAGAO DE CONDIGAO DE ME OU EPP

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n.°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador do Documento de ldentidade n.°

, inscrito no CPF sob o n.° DECLARA, sob
as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como
incluir a condicdo da empresa: Microempresa (ME) ou
Empresa de Pequeno Porte (EPP), art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006 e que ndo
estd sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4° deste artigo, estando apta a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 4 9 da citada lei.

Local, de de 2023.

Assinatura:

Nome legivel:

Qualificagéo:
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PROCESSO LICITATORIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO VI - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECO

O MUNICIPIO DE TOMBOS, inscrito no CNPJ sob o n.
18.114.223/0001-45, com sede na Praca Cel. Quintdo, 5, Centro -
Tombos/MG - CEP: 36.844-000, denominado CONTRATANTE,
neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Tiago
Pedrosa Lazzaroni Dalperio, portador do CPF n.° 053.900.596-70 e
Carteira de Identidade MG-11.488.948 PC/MG, residente a Rua
Adventor dos Passos Borba, n.° 18, Bairro Niter6i, Tombos/MG, e a
empresa

,CNPJ

, situada a

doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por
, portador(a) da Cédula de ldentidade n.°
, € inscrito(@ no CPF sob o n°
, resolvem celebrar o presente Contrato,
como especificado no seu objeto, em conformidade com o
Processo Licitatério n.° 064/2023, na modalidade Pregdao
Eletrénico n.° 033/2023, do tipo menor preco, sob a regéncia da
Lei Federal n.° 8.666/93, mediante as clausulas e condicdes a
seguir pactuadas:

Pela presente Ata de Registro de Precos entre as partes acima qualificadas, é firmada e
ajustada, a contratacdo dos bens enunciados no PREGAO ELETRONICO n.° .../2023,
modo de disputa: ABERTO, participagdo: TODAS AS EMPRESAS, Critério de
julgamento: MENOR PRECO GLOBAL, com autorizagdo constante do Processo
Administrativo n.° 064/2023, homologado em de de 2023, mediante o
disposto na lei n.° 8.666/93 e alteracdes posteriores, em conformidade com as clausulas
gque seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — DA DOCUMENTAGAO

1.1 - Fazem parte integrante da presente Ata de Registro de Precgos, independente de
transcricdo, o Pregéo Eletronico n.° .../2023, seus anexos, a proposta da CONTRATADA
datada em de de 2023, e todos os demais documentos
referentes ao objeto contratual, que ndo contrariem o disposto neste instrumento.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1 - Constitui o objeto do presente instrumento REGISTRO DE PRECO PARA
EVENTUAL contratacdo de empresa para licenciamento de uso de sistemas de
tecnologia integrados, para a gestdo publica municipal, para atender as demandas da
Prefeitura Municipal, Camara Municipal e SAAE, acessivel via WEB e com banco de
dados hospedados em data center externo, incluindo os servigos de conversao de dados,
implantacdo, migracdo de dados pré-existentes, treinamento, manutengdo, suporte
técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, e que atendam aos requisitos
do SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracio
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Financeira e Controle em um mesmo ambiente virtual advindo, pelo Decreto Federal n.°
10.540/2020, conforme especificacdo no Termo de Referéncia, conforme quantidades e
especificacbes indicados na CLAUSULA SEGUNDA deste instrumento e no Pregdo
Eletrénico n.°...../2023.

2.2 - A prestacao do objeto, deve ocorrer em estrita conformidade com o Anexo DO
OBJETO do edital e demais anexos que fazem parte integrante deste instrumento,
independente de transcrigao.

PARAGRAFO UNICO: Toda e qualquer alteracio nos servigos ora contratados somente
podera ser efetivada mediante prévia e expressa autorizacdo por escrito do Municipio de
Tombos/MG.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRECO REGISTRADO

3.1 - Conforme proposta final da empresa adjudicataria do certame, o valor para o
fornecimento do objeto da presente ata de registro de precos ocorrera conforme o valor
unitario abaixo discriminado, com validade pelo prazo de um ano:

SISTEMA PREFEITURA

VALOR VALOR

ITEM | UND. | QTD. ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS UNITARIO TOTAL

'_\
<
D
n

12 | Contabilidade, Orcamento, Tesouraria

2 Més 12 | Recursos humanos / Folha de Pagamento

3 Més 12 | Sistema de e-Social

4 Més 12 | Sistema de Gestéo Tributéria

5 Més 12 | Compras e Licitagcfes (incluindo Pregdo Presencial)
6 Més 12 | Controle de Almoxarifado

7 Més 12 | Controle de Patriménio

8 Més 12 | Controle Frotas

9 Més 12 | Nota Fiscal Eletr6nica

10 Més 12 | Controle Interno

11 Més 12 | Servico ao Servidor Publico ( Web Contracheque)

WEB Cidadao (IPTU, ISSQN, ITBI, Taxas Diversas,
12 Més 12 | Alvaras, CND, Protocolo, Divida Ativa, Situacdo Do
Credor, Valida¢@o de CND)

13 Més 12 Protocolo

14 Més 12 | Controle de Leis e Atos Normativos

15 Més 12 | Declaragéo Eletrénica De Servigos Dos Cartérios

Declaragdo Eletrbnica De Servicos De Issgn

16 Més 12 , .
Bancario

Sistema e Declaragdo de ISSQN - Servicos

17| Mes | 12| 1omados e Servicos Prestados

18 Més 12 | Portal da Transparéncia - LAl

19 Més 12 | Software Para Pesquisa de Digital

Sistema de Gestdo de Documentos e Processos

20 Més 12 Eletronicos

21 Més 12 | Servico de Hospedagem em Data Center Externo

22 Serv. 1 Servi¢co de Conversao/lmplantagdo/ Treinamento
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Hora Técnica Sede do contratante ( Servico sob

23 Hora 200 demanda)

TOTAL (SISTEMA PREFEITURA)

SISTEMAS PARA SUB-ENTIDADES

VALOR VALOR

ITEM | UND. | QTD. ESPECIFICACAO DOS SISTEMAS UNITARIO TOTAL

24 Més 12 | Contabilidade, Orcamento, Tesouraria

25 Més 12 | Recursos humanos / Folha de Pagamento

26 Més 12 | Sistema de e-Social

27 Més 12 | Compras e Licitagc6es (incluindo Pregdo Presencial)

28 Més 12 | Controle de Almoxarifado

29 Més 12 | Controle de Patrimoénio

30 Més 12 | Controle Frotas

31 Més 12 | Controle Interno

32 Més 12 | Servigo ao Servidor Publico (Web Contracheque)

33 Més 12 | Protocolo

34 Més 12 | Portal da Transparéncia - LAI

35 Més 12 | Sistema de Controle de Leis e Atos Normativos

36 Més 12 | Software para Pesquisa de Precos Digital

Sistema de Gestdo de Documentos e Processos

37 Mes 12 Eletrbnicos

38 Més 12 | Servigo de Hospedagem em Data Center Externo

39 Serv. 1 Servigo de Conversao / Implantagédo / Treinamento

Hora Técnica Sede do contratante ( Servigo sob

40 Hora 50 demanda)

VALOR TOTAL PARA CADA 1 (UMA) ENTIDADE SUBORDINADA:

TOTAL GERAL:

3.2 - No preco contratado estdo incluidos todas e quaisquer despesas diretas ou indiretas
que venham a incidir sobre os mesmos, bem como o custo de transporte, materiais,
instalagdo, perdas, mado de obra, equipamento, encargos tributarios, trabalhistas e
previdenciarios, além dos necessarios e indispensaveis a completa execucdo dos
Servicos.

CLAUSULA QUARTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 - Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento correrdo por
conta do recurso indicado na ordem de compra.

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Os Servigos do presente objeto devem ser realizados conforme necessidade de cada
secretaria desta Administracdo. O prazo para inicio de instalacdo do sistema sera de 15
(quinze) dias corridos, a contar da data de emissdo da ordem de servico, e 0 de
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implantacao limitado ao maximo de 30 (trinta) dias contados do inicio da instalacdo. A
CONTRATADA comprometer-se-a4 a dar total garantia quanto a qualidade aos servigos
executados, conforme especificacdo do objeto.

5.2. Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas de seguros, transporte,
tributos, encargos trabalhistas, fiscais, comerciais e previdenciarios, decorrentes da
execucao dos servicos.

5.3. A vencedora devera permitir a realizagdo de fiscalizagdo da execucdo dos os
servigos em que se verificarem vicios ou incorre¢des resultantes da execugao.

CLAUSULA SEXTA — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

6.1 - O prazo de validade da Ata de Registro de Precos ndo sera superior a 12
(doze) meses.

8 1° - A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos sera
definida nos instrumentos convocatorios, observado o disposto no art. 57 da Lei n.°
8.666, de 1993.

§ 2° - O contrato decorrente do Sistema de Registro de Precos devera ser assinado
dentro do prazo de validade da ata de registro de precos.

§ 3° - O pedido de prorrogagdo de prazo para realizagdo dos servicos somente sera
conhecido pelo Municipio de Tombos/MG, caso o mesmo seja devidamente
fundamentado e entregue no Setor de Licitagdo, antes de expirar o prazo inicialmente
estabelecido.

6.2 - Se a CONTRATADA deixar de executar os servicos dentro das especificacdes
estabelecidas, serd responsavel pela imediata substituicdo ou regularizacdo do
servigo/objeto rejeitado e o tempo despendido podera ser computado para aplicacédo das
penalidades previstas neste instrumento.

CLAUSULA SETIMA — DAS OBRIGACOES:
CONTRATADA

7.1 - Além das obrigacOes legais, regulamentares e das demais constantes deste
instrumento e seus anexos, obriga-se, ainda, a empresa vencedora a:

7.1.1 - E-MAIL INSTITUCIONAL: E dever empresa vencedora/contratada manter
durante o periodo de vigéncia do contrato/servico, e-mail institucional, oficial,
atualizado, vigente e operacional, para executar 0s contatos oficiais com o
CONTRATANTE, para realizacdo de contratos, adendos, renovacdes, notificacoes,
oficios e todos demais atos administrativos.

7.1.2 - Assinar a Ata de Registro de Precos no prazo estabelecido no item DAS
CONDICOES PARA ASSINATURA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS.

7.1.3 — Executar o objeto licitado no prazo e local informado, juntamente com a emissao
da ordem de compra, mediante agendamento prévio junto ao CONTRATANTE.

7.1.3.3 - O pedido de prorrogagdo de prazo para execucdo do objeto somente sera
conhecido pelo CONTRATANTE, caso o mesmo seja devidamente fundamentado e
entregue no Setor de Licitagbes, antes de expirar o prazo contratual inicialmente
estabelecido.

7.1.4.1 executar servicos de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que
atendam satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo
rendimento, durabilidade e praticidade.

7.1.5 - Arcar com todos o0s Onus necessarios a execucdo completa do objeto,
considerando-se como tal a disponibilizagdo, no local indicado pelo Municipio de
Tombos/MG, conforme quantitativos dos produtos adjudicados, encargos sociais, tributos
e outras incidéncias, se ocorrerem.
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7.1.8 - Assumir inteira responsabilidade pela efetiva execu¢éo do objeto licitado e efetué-
la de acordo com as especificacoes e instrugcdes deste Instrumento e seus anexos, sendo
que o transporte até o(s) local(is) de entrega correra exclusivamente por conta do
fornecedor, bem como pelo que o método de embalagem devera ser adequado a
protecdo efetiva de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.
7.1.9 - Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, 0 objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes, resultantes da entrega do(s) produto(s), num prazo maximo de 30 (trinta)
dias consecutivos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido, sendo que o tempo extra despendido podera ser computado para aplicacao das
penalidades previstas neste instrumento.

7.1.10 - Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

7.1.11 - Manter durante a execuc¢do deste contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitagcéo.

7.1.12 - Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer ac¢des, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se outrossim por quaisquer responsabilidades
decorrentes de acdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigidas por
forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Instrumento.

7.1.13 - Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados,
diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo.

7.1.14 - Em tudo agir segundo as diretrizes da Administragéo.

7.1.15. Cumprir fielmente o que estabelece este Termo de Referéncia, em especial no
gue se refere a execugao dos servicos.

CONTRATANTE

7.2. Efetuar o pagamento nas condi¢cfes e precos ajustados;

7.2.1. Acompanhar e fiscalizar a execugéo dos servicos;

7.2.3. Verificar se 0s servigos realizados correspondem aos apresentados na proposta da
Contratada.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

9.1 - A execucdo do objeto e o cumprimento do disposto neste instrumento serdo
fiscalizados pelo Municipio de Tombos/MG, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracdo acompanhara a execucdo dos servigos, de acordo com o determinado,
controlando os prazos estabelecidos do mesmo e apresentacédo de fatura, notificando a
empresa vencedora a respeito de quaisquer reclamacdes ou solicitagbes havidas.

9.2 - Resguardada a disposicdo do subitem precedente, a fiscalizacdo representara o
Municipio de Tombos/MG e tera as seguintes atribui¢des:

a) Definir o objeto desta licitagdo, caracterizado por especificacdes e referéncias
necessarias ao perfeito entendimento pelos licitantes.

b) verificar a sua conformidade com as especificacfes estabelecidas e da proposta,
principalmente quanto ao modelo ofertado, quantidade, marca (se for o caso), etc.

c) Agir e decidir em nome do Municipio de Tombos/MG, inclusive, para rejeitar a(s) os
servico(s) em desacordo com as especificacfes exigidas.

e) Comunicar oficialmente & CONTRATADA quanto a rejei¢do do(s) servicos (s).

f) Certificar a Nota Fiscal correspondente somente apds a verificagdo da perfeita
compatibilidade entre o(s) produto(s) entregue(s) ao que foi solicitado.

g) Exigir da CONTRATADA o cumprimento rigoroso das obrigacdes assumidas.

h) Sustar o pagamento de faturas no caso de inobservancia, pela CONTRATADA, de
condicdes previstas neste instrumento.

131



Prefeitura Municipal de Tombos
E'stado de Minas Gerais
UM NOT”O OLHAR PARA O PROGRESSO
CNPJ:18.114.223 /0001-45

i) Transmitir ordens e instrucdes, verbais ou escritas, 8 CONTRATADA, no tocante ao fiel
cumprimento do disposto neste instrumento.

j) Solicitar a aplicacao, nos termos deste instrumento, de multa(s) 8 CONTRATADA.

K) Instruir o(s) recurso(s) da CONTRATADA no tocante ao pedido de cancelamento de
multa(s), quando essa discordar do Municipio de Tombos/MG.

) No exercicio de suas atribui¢des fica assegurado & FISCALIZACAO, sem restricbes de
qualquer natureza, o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados
com o objeto deste instrumento, pelos mesmos julgados necessarios.

CLAUSULA DECIMA — DO PAGAMENTO

10.1 - O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado até o
30° (trigésimo) dia, a CONTRATADA, através da Tesouraria, mediante apresentacdo da
Nota Fiscal correspondente, com a aceitacdo e atesto do responsavel pelo recebimento
do mesmo, juntamente com as comprovacgdes de regularidade junto a Fazenda Federal,
Fazenda Estadual, Fazenda Municipal, FGTS e Justica do Trabalho.

10.1.1 - A Nota Fiscal correspondente devera ser entregue pela CONTRATADA
diretamente ao responsavel pela fiscalizacdo que somente atestard a realizacdo dos
servicos e liberara a Nota Fiscal para pagamento quando cumpridas, pela
CONTRATADA, todas as condi¢des pactuadas.

10.1.2 - A contagem para o 30° (trigésimo) dia, previsto no caput, sé iniciar-se-a apos a
aceitacdo dos servicos prestados pela fiscalizagdo do Municipio de Tombos/MG e
cumprimento pela empresa de todas as condi¢des pactuadas.

10.1.3 - Para execucdo do pagamento, CONTRATADA devera fazer constar na Nota
Fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra bem legivel, em nome do Municipio
de Tombos/MG, informando o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancéria, bem
como o nuimero da Ordem de Compra.

10.1.4 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até
gue o mesmo providencie as medidas saneadoras. Nesta hipbétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a ap0s a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do
documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Tombos/MG.

10.2 - A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, 0s
valores para cobrir despesas com multas, indenizacbes a terceiros ou outras de
responsabilidade da CONTRATADA.

10.3 — O Municipio de Tombos/MG poderé sustar todo e qualquer pagamento do prego
ou suas parcelas de qualquer fatura apresentada pela CONTRATADA caso verificadas
uma ou mais das hip6teses abaixo e enquanto perdurar o ato ou fato sem direito a
qualquer reajustamento complementar ou acréscimo, conforme enunciado:

a) A CONTRATADA deixe de acatar quaisquer determinacfes exaradas pelo o6rgéo
fiscalizador do Municipio de Tombos/MG.

b) N&o cumprimento de obrigagdo assumida, hipbtese em que o pagamento ficara retido
até gue a CONTRATADA atenda a clausula infringida.

c) A CONTRATADA retarde indevidamente a execugcdo do servico ou paralise 0s
mesmos por prazo que venha a prejudicar as atividades do Municipio de Tombos/MG.

d) Débito da CONTRATADA para com o Municipio de Tombos/MG quer proveniente da
execucao deste instrumento, quer de obrigacdes de outros contratos.

e) Em qualquer das hipoteses previstas nos paragrafos acima, ou de infragdo as demais
clausulas e obrigagfes estabelecidas neste instrumento.

10.4 - Respeitadas as condi¢cfes previstas neste instrumento, no caso de eventual atraso
no pagamento por culpa do Municipio de Tombos/MG os valores devidos serdo
acrescidos de encargos financeiros, desde que a CONTRATADA néo tenha concorrido
de alguma forma para o atraso.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DO REAJUSTAMENTO

11.1 - Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

11.2- Ocorrendo desequilibrio econdmico-financeiro do futuro contrato, em face dos
aumentos de custo que ndao possam, por vedacdo legal, serem refletidos através de
reajuste ou revisdo de precos bésicos, as partes, de comum acordo, com base no artigo
65, Il, “d”, da Lei Federal n° 8.666/93, buscardo uma solucdo para a questao.

CLAUSpLA DECIMA SEGUNDA - DA AMPLIACAO E DA REDUCAO
12.1 - E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela Ata de Registro de
Precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n.° 8.666, de 1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA
ou nado veracidade das informacdes prestadas, poderd acarretar, resguardados o0s
preceitos legais pertinentes, sendo-lhe garantida a prévia defesa, nas seguintes sanc¢des:
a) Adverténcia pelo atraso de até 10 (dez) dias corridos e sem prejuizo para o Municipio
de Tombos/MG na entrega da mercadoria, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

b) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de atraso
superior a 10 (dez) dias corridos ou em situagbes que acarretem prejuizo a
Administracdo, na entrega da mercadoria/prestacdo do servi¢co/execucdo da obra, ainda
que inicial, intermediério ou de substituicao/reposicao.

c) Multa de até 10% do total do contrato/ordem de compra/servico para o caso de
execucdo imperfeita do objeto.

d) Multa de até 20% sobre o valor total do contrato/ordem de compra/servico se deixar de
entregar a mercadoria, no prazo determinado, ainda que inicial, intermediario ou de
substituicdo/reposicao.

e) Suspensdao temporaria de participacdo em licitacdo e impe Tombos/MG por prazo ndo
superior a 2 (dois) anos;

f) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés
decorrido o prazo da sangéao aplicada no inciso “e”, quando ocorrido a seguinte situagao:
f.1) Quando fraudar, em prejuizo da Fazenda Publica, licitagdo instaurada para aquisicdo
de bens ou mercadorias, prestacédo de servigos ou contrato dela decorrente:

| - Entregando uma mercadoria por outra;

Il - Alterando substancia, qualidade ou quantidade da mercadoria fornecida.

f.2) Sempre que anteriormente tenha sido aplicada a suspensao temporaria em licitacédo e
impedimento de contratar com a Administragao.

f.3) Quando da acdo ou omissdo decorrerem graves prejuizos ao Municipio de
Tombos/MG, seja pela ndo assinatura do contrato/ata, pela inexecugcéo do objeto, pela
execucao imperfeita, ou ainda, por outras situagdes concretas que ensejarem a sancao.
13.2 - As penalidades acima relacionadas ndo séo exaustivas, mas sim exemplificativas,
podendo outras ocorréncias ser analisadas e ter aplicacdo por analogia e de acordo com
alLein.8.666/93 e a Lei 10.520/02;

13.3 - As sancdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA — DO CANCELAMENTO DO REGISTRO

14.1 - O fornecedor tera seu registro cancelado quando:

14.1.1 - Descumprir as condicdes da ata de Registro de Precos;

14.1.2 - N&o retirar a respectiva nota de empenho ou instrumento equivalente, no prazo
estabelecido pela Administracédo, sem justificativa aceitavel;

14.1.3 - Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de este se tornar superior
agueles praticados no mercado e estiverem presentes razdes de interesse publico.

81° - O cancelamento do Registro, nas hipoteses previstas, assegurados o contraditorio e
a ampla defesa, sera formalizado por despacho da autoridade competente do Orgéo
Gerenciador.

§2° - O fornecedor podera solicitar o cancelamento do seu Registro de Pre¢co na
ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita execucdo contratual,
decorrentes de caso fortuito ou de for¢ca maior devidamente comprovados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS
OMISSOS

15.1 - O presente instrumento contratual rege-se pelas disposicdes expressas regida pela
Lei n.° 10.520/02, de 28 de julho de 2002, Decreto Municipal 2.557/2021 e, com aplicagao
subsidiaria da Lei Federal n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993, ainda, aplicando-lhe
supletivamente os principios da teoria geral dos contratos e as disposi¢cdes de direito
privado.

15.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteracoes,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

15.2 - Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida lei e suas alteragdes,
recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO
16.1 - Fica eleito o foro da cidade de Tombos/MG para dirimir as questdes decorrentes
deste instrumento ou de sua execugdo, com renuncia expressa de qualquer outro por
mais privilegiado que seja.
16.2 - Por estarem justos e contratados, as partes contratantes, assinam 0 presente
instrumento contratual, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que produza seus
juridicos efeitos.

Tombos/MG, de de 2023.

MUNICIPIO DE TOMBOS
Tiago Pedrosa Lazzaroni Dalperio
Prefeito Municipal

Contratante
Contratada
Testemunhas:
1) Nome: CPF:

2) Nome: CPF:
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PROCESSO LICITATC')RIO N.°© 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO VII = MINUTA CONTRATUAL

CONTRATO N.° 12023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO,
O MUNICIPIO DE TOMBOS, E, DE OUTRO LADO, A
EMPRESA PARA FINS CONVERSAO
DE DADOS, IMPLANTACAO, TREINAMENTO, CESSAO
DE DIREITO DE USO POR PRAZO DETERMINADO DE
SOLUGAO INTEGRADA DE INFORMATICA E SERVICOS
DE MANUTENCAO MENSAL, NO TERMO DE
REFERENCIA, NOS TERMOS DO EDITAL DO PREGAO
ELETRONICO N.° 033/2023.

O MUNICIPIO DE TOMBOS, inscrito no CNPJ sob o n.° 18.114.223/0001-45, com sede
na Praca Cel. Quintdo, 5, Centro - Tombos/MG - CEP: 36.844-000, denominado
CONTRATANTE, neste ato representado por seu Prefeito Municipal, Sr. Tiago Pedrosa
Lazzaroni Dalperio, portador do CPF n.° 053.900.596-70 e Carteira de Identidade MG-
11.488.948 PC/MG, residente a Rua Adventor dos Passos Borba, n.° 18, Bairro Niteroi,

Tombos/MG, e a empresa , CNPJ

, Situada a doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por ,
portador(a) da Cédula de Identidade n.° , € inscrito(a) no CPF
sob o n.° , resolvem celebrar o presente Contrato, como

especificado no seu objeto, em conformidade com o Processo Licitatério n.° 064/2023,
na modalidade Pregéo Eletrénico n.° 033/2023, do tipo menor preco, sob a regéncia da
Lei Federal n.° 8.666/93, mediante as clausulas e condicbes a seguir pactuadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. REGISTRO DE PRECO PARA EVENTUAL contratacéo de empresa para licenciamento
de uso de sistemas de tecnologia integrados, para a gestao publica municipal, para atender
as demandas da Prefeitura Municipal, Camara Municipal e SAAE, acessivel via WEB e com
banco de dados hospedados em data center externo, incluindo os servicos de conversao de
dados, implantacdo, migracdo de dados pré-existentes, treinamento, manutencao, suporte
técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, e que atendam aos requisitos do
SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de Execucéo Orcamentéaria, Administracéo Financeira e
Controle em um mesmo ambiente virtual advindo, pelo Decreto Federal n.° 10.540/2020,
conforme especificacdo no Termo de Referéncia.

1.2. Integram este Contrato, como se nele estivessem transcritos, o Termo de Referéncia

e a Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA, ambos constantes do
Processo Licitatério n.° 060/2023, Pregao Eletrénico n.° 030/2023.
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1.3. A presente contratacdo ndo confere ao CONTRATANTE direito de propriedade e/ou
exclusividade na utilizacdo dos sistemas, assim como seus médulos e partes, que
continuam sob a propriedade da CONTRATADA, podendo esta, liviemente, de qualquer
forma ou modo, no Brasil ou no exterior, cedé-los, licencia-los ou aliena-los a terceiros,
bem assim, seus mdédulos, versdes e as customizagfes efetuadas, sem que para tanto
seja necessario qualquer autorizagéo e/ou ciéncia da CONTRATANTE.

1.4. A licenca de uso ora concedida da ao CONTRATANTE o direito, ndo exclusivo e
intransferivel, de usar o (s) sistema (s), unicamente para processamento de seus dados,
em computadores de sua propriedade e dentro de suas dependéncias, conforme
especificado neste contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE EXECUCAO

2.1. A solugéo integrada deveré ser instalada pela contratada, apds a assinatura do termo
de contrato, observado o prazo de instalacdo informado na proposta e o disposto no
Termo de Referéncia (Anexo IX) do Edital, parte integrante deste contrato, sendo certo
gue todas as despesas necessarias correrao exclusivamente por conta da contratada.

2.2. Todas as despesas necessarias ao fiel cumprimento do objeto do termo de contrato
correrdo exclusivamente por conta da contratada, inclusive aquelas relacionadas com os
programas em si, 0s servicos de instalacdo, funcionamento, conversao total de dados,
apresentacdo, treinamento de pessoal, além dos deslocamentos, diarias, estadias, e,
custo com pessoal para atendimentos técnicos “in-loco”, quando requisitado pelo
municipio.

2.2.1. Por questao de seguranca e para facilitar a participacdo dos usuarios, 0 municipio
disponibilizara a contratada local e estrutura necesséria para realizacdo dos
treinamentos, sendo disponibilizados computadores, mesas e cadeiras para acomodacgao
dos usuarios. Demais equipamentos, como projetor multimidia, tela de projecao,
equipamentos de audio e video, e materiais didaticos, ficardo a cargo da contratada.

2.3. No caso de necessidade de atendimento in-loco, 0 municipio notificara a contratada
gue tera o prazo maximo de 12 (doze) horas para resolucéo do problema identificado. Em
caso de necessidade de deslocamentos, hospedagem e alimentacao dos técnicos, as
despesas correrdo exclusivamente por conta da contratada, devendo tais custos estar
previstos no valor ofertado da manutengcédo mensal.

2.4. Imediatamente apds a assinatura do termo de contrato, a contratada devera dar inicio
aos trabalhos de implantacdo da solugéo integrada e conversdo dos dados contidos
atualmente em uso pelo municipio. O prazo maximo para que a solugéo integrada esteja
totalmente implantada e plenamente operante em todas suas fungdes, e, com todos 0s
dados convertidos, ndo podera ser superior a 90 (noventa) dias, contados da data da
assinatura do Termo de Contrato Administrativo.

2.5. Depois de implantado a solugcdo integrada e convertido os dados, a empresa
contratada devera realizar a apresentacao oficial da nova solugao aos usuarios e técnicos
do municipio, visando apurar o efetivo atendimento de todas as condi¢cfes exigidas pelo
edital, e, o funcionamento pleno para todas as areas licitadas.

2.5.1. Constatadas irregularidades no funcionamento da solugdo integrada, 0 municipio

poderd determinar a contratada a correcdo da falha, devendo a nova solugcdo ser
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adequada inteiramente ao exigido pelo edital, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados da notificag&o por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

2.5.1.1. No caso de recusa da empresa em corrigir o problema, na reincidéncia, ou
mesmo em caso de ultrapassado o prazo concedido, 0 municipio poderd, com
fundamento nos artigos 77, e 78, I, I, Ill, 1V, V, VII, e, VIIl da Lei Federal n.° 8.666,
determinar a rescisdo unilateral do contrato, e aplicar a contratada as penalidades legais
definidas neste edital.

2.5.2. Estando integralmente de acordo, a solucéo integrada devera entrar em operacao,
somente apds a data de emissdo da ordem de servigos pelo municipio.

2.5.3. Para efeito de pagamentos do valor da manutencdo mensal, somente serdo
considerados os periodos apdés a emissdo da ordem de servicos e entrada em
funcionamento da nova solucéo contratada.

2.5.4. Sera acrescido a vigéncia do contrato o periodo de implantacdo da solucao
integrada.

2.6. S&o obrigagcbes da contratada, além daquelas implicitas nas clausulas do edital,
anexos e termo de contrato:

2.6.1. Implantar a nova solucéo integrada licitada, objeto desse contrato, de acordo com
as melhores técnicas e com pessoal capacitado e nos prazos estipulados.

2.6.2. Manter o técnico da CONTRATANTE, encarregado de acompanhar os trabalhos, a
par do andamento do projeto, prestando-lhe todas as informagfes necessarias.

2.6.3. Corrigir eventuais problemas de funcionamento da solucéo integrada.

2.6.4. Caso necessite, ministrar palestras e treinamento ao pessoal da CONTRATANTE,
por ocasido da entrega da solucédo integrada.

2.6.5. Prestar manutencao a solucéo integrada.

2.6.6. Na expiracdo contratual, fornecer a CONTRATANTE, copias dos arquivos
atualizados, os quais se destinardo a conversao para outro programa que venha a ser

contratado.

2.6.7. O fiel cumprimento de todas as clausulas e condi¢cdes expressadas no edital,
anexos e termo de contrato.

2.6.8. Manter sigilo absoluto das informacgdes processadas.

2.7. A CONTRATADA obrigar-se a desenvolver os servigos objeto deste contrato sempre
em regime de entendimento com a Fiscalizagéo, dispondo esta de amplos poderes para
atuar no sentido do fiel cumprimento do contrato.

2.8. O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias

relacionadas com a execucdo do contrato, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados. As decisdes e providéncias que
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ultrapassem o limite de competéncia da Fiscalizagdo deverdo ser solicitadas aos seus
superiores para a ado¢ao das medidas cabiveis.

2.9. O CONTRATANTE podera exigir a substituicdo de empregados da CONTRATADA
no interesse do cumprimento do contrato, cabendo esse 6nus & CONTRATADA.

2.10. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais
e comerciais da execuc¢éo do contrato.

2.11. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar 0 objeto do contrato.

2.12. Cabe & CONTRATADA permitir e facilitar a Fiscalizacdo a inspecao no local dos
servicos, em qualquer dia e hora, devendo prestar todos os informes e esclarecimentos
solicitados.

2.13. A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados direta ou indiretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do do contrato,
ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
pelo CONTRATANTE.

2.14. A empresa vencedora devera executar os servicos conforme estabelecido no Termo
de Referéncia parte integrante deste contrato.

2.15. O ¢6rgédo requerente ndo serd obrigado a usar o quantitativo total estimado dos
servigcos, podendo assim, haver variagdo a menor ou a maior dos quantitativos, nos
limites permitidos por lei.

2.16. O objeto da presente licitacdo sera recebido provisoriamente para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com a especificagcdo e definitivamente, apos a
verificagdo da qualidade e perfeito funcionamento do mesmo, e consequente aceitagao.

2.17. Sera rejeitada no recebimento se a solucdo integrada fornecida e instalada com
especificacbes diferentes das constantes do ANEXO IX e das informadas nha
PROPOSTA, devendo a sua substituicdo ocorrer na forma e prazos definidos no item
2.18 abaixo.

2.18. Constatadas irregularidades no objeto contratual, o Contratante podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeitd-lo no todo ou em parte, determinando sua
substituicdo ou rescindindo a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.l) na hipétese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicagcdo da Administracdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, contados da
notificacéo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca no funcionamento, determinar sua complementacéo ou
rescindir a contratacao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;
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b.1) na hip6tese de complementacédo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com
a indicacdo do Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, contados da
notificacdo por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — DO VALOR DO CONTRATO E DO REAJUSTAMENTO

3.1. O valor do presente Contrato para Licenca de uso por prazo determinado,
Conversdo, Implantacdo, Customizacdo e Treinamento é de R$ (por
extenso), conforme definido na proposta apresentada para o objeto licitado.

3.2. O valor do presente Contrato referente a servicos de suporte e manutencgdo técnica
dos sistemas é de R$ (por extenso) mensais e totalizando o valor global de
R$ (por extenso). Sendo que o inicio do pagamento mensal se dard a
partir do termino da Conversao, Implantacdo, Customizacéo e Treinamento efetivamente
atestada pelo Setor de Administragdo do municipio para o objeto licitado.

3.3. O valor Global do presente Contrato para é de R$ (por extenso).

3.4. No preco ja estéo inclusos todos os custos e despesas, taxas impostos, transporte e
outros relacionados a execucao do objeto deste Contrato.

3.5. Os valores serao reajustados anualmente, a cada doze meses, visando garantir o
equilibrio econémico financeiro do contrato, utilizando-se como base o IGP-M (indice
Geral de Precos — Mercado), publicado pela Fundagédo Getulio Vargas — FGV ou outro
indice que venha a substitui-lo, acumulado desde a data de assinatura deste instrumento
até o més do reajuste.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1. A Contratante pagara a Contratada os servicos de cada mddulo em até 30 (trinta)
dias apdés a apresentacdo da Nota Fiscal/fatura correspondente a cada modulo, de
acordo com o cronograma fisico financeiro constante do Termo de Referéncia.

4.1.1. O pagamento somente sera liberado apos a finalizagdo de cada maodulo,
devidamente aprovado pela Geréncia/Administrador de cada madulo.

4.2. A Contratante pagara a Contratada pelos servicos de suporte e manutencao técnica
dos sistemas mensalmente em até 30 (trinta) dias apos a apresentacdo da Nota
Fiscal/fatura correspondente, devidamente aceita e atestada pelo 6rgdo competente, a
partir do primeiro més apds a conclusdo da implantagcdo, conforme cronograma fisico
financeiro constante do Termo de Referéncia.

4.3. Nao sera admitida proposta com condicdo de pagamento diferente das definida neste
Contrato e no Termo de Referéncia parte integrante deste contrato.

4.4. O municipio ndo efetuard pagamento através de cobranca bancaria; Os pagamentos
serao efetuados nas modalidades “ordem de pagamento bancaria” ou “duplicata em
carteira”, devendo a adjudicataria indicar o niumero de sua conta corrente, agéncia e
banco correspondente.
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4.5. O pagamento dos servicos realizados sera efetuado até o Ultimo dia atil do més
subsequente ao da medi¢do que atestar a execucdo da etapa dos servicos.

4.6. Os pagamentos somente serdo efetuados mediante apresentacdo dos seguintes
documentos: Certiddo negativa do INSS, FGTS, Tributos Federais, Tributos Municipais;

4.7. Além de atendimento aos quesitos discriminados anteriormente, devera ser atendido
também a Instrucdo Normativa INSS n.° 03 de 14/07/05.

4.8. E vedada a antecipacéo de pagamentos sem a contraprestacéo dos servicos.

4.9. Das notas fiscais/faturas deverao constar, além dos precos da proposta aceita, o n.°
da agéncia bancéria, o nome do banco e nimero da conta da empresa, n.° processo e n.°
do contrato.

4.10. Obriga-se a Contratada, nos termos do art. 55, inciso Xlll da Lei Federal n.°
8.666/93, manter durante a execucao do presente Contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes aqui assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas por
ocasido da licitagéao.

4.11. O Setor Financeiro exigira para a liberagdo da fatura, a partir do segundo més da
execucdo dos servicos e assim sucessivamente, copias autenticadas das Guias de
Recolhimento do INSS e FGTS relativos ao més imediatamente anterior, ficando a
liberacéo do processo de pagamento, condicionado a efetiva comprovagéo quitagao.

4.12. Ocorrendo erros na Notas Fiscais/Faturas, as mesmas serdo devolvidas a
Contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagcédo da nova Nota Fiscal/Fatura.

4.13. Os pagamentos poderdo ser sustados nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento das obriga¢gGes assumidas que possam de qualquer forma
prejudicar o Contratante;

b) Inadimpléncia das obriga¢fes da Contratada para com o municipio, por conta do
estabelecido no Contrato;

c) Na&o execucdo dos servicos nas condi¢des estabelecidas no contrato;

d) Erros ou vicios nas Notas Fiscais/Faturas.

4.14. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto perdurar qualquer pendéncia de
liquidagdo, ou obrigacdo que Ihe for imposta, sem que isto gere direito ao pleito de
reajustamento de precos ou correcao.

4.15. Para os pagamentos efetuados com atraso, a CONTRATANTE pagara a titulo de
juros de mora, mediante a aplicacdo da variacdo dos ultimos 12 (doze) meses do indice
oficial IGP-DI/FGV, entre o dia de vencimento e o dia do pagamento. O valor referente
aos juros de mora, como acima referenciado, sera faturado com os valores devidos no
proximo faturamento.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA
5.1. Contratado tera vigéncia até 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura,

podendo ser prorrogado por meio de Termo Aditivo conforme art. 57, inciso 1V, da Lei
Federal n.° 8.666/93 e suas sucessivas alteracdes posteriores.
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5.2. O prazo para execucédo dos servicos de instalacdo, implantacédo, migracdo de dados,
customizacao, parametrizacdo, adaptacado, ajustes da solucao, treinamento de usuarios e
corpo técnico de informética sera de 90 (noventa) dias, a contar da expedicdo da Ordem
de Servigos.

5.3. O prazo para execuc¢do dos servicos de manutencdo técnica, manutencdo legal e
suporte técnico sera de 09 (nove) meses, a contar da finalizacdo dos servi¢os constantes
do item 5.2.

5.4. O presente contrato podera ser prorrogado, por interesse da municipalidade, de
acordo com os preceitos constantes no Artigo 57, inciso IV da Lei Federal n.° 8.666/93.

5.5. A publicacdo do instrumento Contratual obedecerd a forma estabelecida no Art. 61,
da Lei Federal n.° 8.666/93.

5.6. O prazo para assinatura do contrato é de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
data da convocacao para esse fim.

CLAUSULA SEXTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES.

6.1. O municipio se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da presente
licitacdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo 1° do
artigo 65 da Lei Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do objeto desta aquisi¢éo, correrdo a conta das dotacdes
orcamentarias abaixo discriminadas:

Dotagéo 02.03.01.04.129.0033.2011.33.90.39.00
Ficha 93 | Fonte de Recursos | 1.500

CLAUSULA OITAVA - DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES

8.1 - Compete ao Contratante.

| - fornecer todos os elementos basicos e dados complementares necessarios a
execucao do Contrato.

Il - notificar & Contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a
ocorrer, em funcdo da prestacéo de servicos Contratados.

Il - efetuar os pagamentos devidos a Contratada, na forma estabelecida na clausula
sexta deste Contrato.

IV - providenciar as inspecfes da execucdo dos servicos a serem executados pela
Contratada.

8.2 - Compete a Contratada:
8.3. A CONTRATADA devera assumir integral responsabilidade pela boa e eficiente
execucdo dos servicos, que deverdo ser efetuados de acordo com o estabelecido no

Edital, documentos técnicos fornecidos, normas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas e a legislagdo em vigor.
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8.4. A CONTRATADA assumira total responsabilidade por danos causados ao
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da execucdo dos servigcos, isentando o
CONTRATANTE de todas as reclamacdes que possam surgir, sejam elas resultantes de
atos e seus propostos ou de quaisquer pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou
ajustadas na execucéo dos servigos.

8.5. A eventual aceitagdo dos servicos por parte do CONTRATANTE néo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de quaisquer erros, imperfeicbes ou vicios que
eventualmente venham a se verificar posteriormente, circunstancias em que as despesas
de correcdo ou modificacéo correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

8.6. A CONTRATADA devera executar por sua conta o controle tecnolégico bem como os
ensaios, testes, laudos e demais provas estabelecidas em normas técnicas oficiais, para
atestar a qualidade e as caracteristicas dos materiais utilizados e dos servicos
executados.

8.7. A CONTRATADA sera responsavel pelo cumprimento das normas de seguranca e
higiene do trabalho, devendo exigir de seus funcionérios o uso de uniformes e de
equipamentos de protecdo individual.

8.8. Obriga-se a CONTRATADA a manter durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitag&o.

8.9 — compete ainda a contratada:

| - responder por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus
empregados, decorrentes do cumprimento deste contrato;

Il - ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, 0 presente contrato, sem prévia
expressa anuéncia do contratante;

Il - atender satisfatoriamente em consonancia com as regras contratuais;

IV - executar o servi¢co conforme proposto pelo contratante durante o prazo de vigéncia;

V - manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagcbes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

IV - Executar e fornecer fielmente dentro das melhores normas técnicas 0s servicos
devidos, bem como executar tudo o que ndo for explicitamente mencionado, mas que
seja necessario a perfeita execucado dos servicos;

VIl - Prestar os servicos sem qualquer 6nus adicional para o Contratante;

VIII - Responsabilizar-se por todo e qualquer dano ou prejuizo causado por empregados,
representantes ou prepostos, direto ou indiretamente, inclusive os decorrentes de
servicos com vicios ou defeitos, durante os prazos de validade da garantia dos servicos;
IX - Atender com prioridade as solicitacdes da Contratante, para execucao dos servicos;
X - Comunicar de imediato e por escrito qualquer tipo de irregularidade que possa ocorrer
durante a vigéncia deste contrato;

Xl - Utilizar pessoal préprio ou credenciado, responsabilizando-se por todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢éo do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS, PENALIDADES E
RECURSOS ADMINISTRATIVOS.

9.1. Pela inexecucéo total ou parcial da execucéo dos servicos ou qualquer inadimpléncia

contratual, a Administracdo deste municipio podera, garantida prévia defesa, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:
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| — Adverténcia;
Il - Multas, nos seguintes casos e percentuais:

a) Por atraso injustificado na execuc¢do do contrato em até 30 (trinta) dias: 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor total contratado;

b) Por atraso injustificado na execucdo do contrato, superior a 30 (trinta) dias: 15%
(quinze por cento) sobre o valor global contratado, com possibilidade de cancelamento da
Nota de Empenho ou rescisdo contratual;

c) Recusa do adjudicatario em receber a Ordem de Servi¢co, dentro de 05 (cinco) dias
Uteis contados da data da convocacao: 15% (quinze por cento) sobre o valor global da
proposta;

d) Por inexecucdo total ou parcial injustificada do contrato: 20% (vinte por cento) sobre o
valor total do mesmo ou sobre a parcela ndo executada, respectivamente;

[l - Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracao:

a) por atraso injustificado na execucdo do Contrato/Ordem de Servico/Autorizacdo de
Fornecimento, superior a 31 (trinta e um) dias: até 01 (um) ano;

b) por recusa do adjudicatario em assinar/receber, o Contrato, a Ordem de
Servigo/Autorizagdo de Fornecimento, dentro de até 05 (cinco) dias uteis da data da
convocacdao: até 03 (trés) anos;

) por inexecucao total ou parcial injustificada do Contrato/Ordem de Servi¢o/Autorizacao
de Fornecimento: até 04 (quatro) anos;

IV — Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e
apo6s decorrido o prazo da sancédo aplicada com base no inciso anterior.

9.2. Atingindo o limite de 10% (dez por cento) do valor global do contrato, a
Administracdo do municipio podera promover a rescisdo parcial ou total do mesmo.

9.3. A CONTRATADA néo incorrera em multa quando o descumprimento dos prazos
estabelecidos resultar de forca maior devidamente comprovada, ou de instru¢des da
Administracdo deste municipio.

9.4. As multas previstas no inciso Il do item 9.1, serdo descontadas, de imediato, do
pagamento devido ou cobradas judicialmente, se for o caso.

9.5. As sang0Oes previstas nos incisos |, Ill e IV do item 9.1, poderédo ser aplicadas
juntamente com a do inciso Il, facultada a defesa prévia da CONTRATADA, no
respectivo processo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis.

9.6. A suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo sera declarada em
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funcdo da natureza da gravidade da falta cometida.

9.7. A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
sera declarada em funcao da natureza e da gravidade da falta cometida.

9.8. Antes de liquidada ou relevada qualquer multa, nenhum pagamento serd feito a
CONTRATADA.

9.9. A sancdo prevista no inciso IV do item 9.1 é da competéncia do Setor de
Administracédo, facultada a defesa da CONTRATADA no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apés 02 (dois)
anos de sua aplicacéo.

9.10. Dos atos da Administracdo decorrentes da aplicacdo das penalidades previstas
neste contrato, bem como da rescisdo, serdo cabiveis:

| — Recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimagao do ato, nos casos de:
a) Rescisao do contrato a que se refere o inciso | do art. 79 da Lei Federal n.° 8.666/93;

b) Aplicacdo das penas de adverténcia de suspensao temporaria ou de multa;

Il — Representacédo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimac&o da deciséo relacionada
com o contrato, de que ndo caiba recurso hierarquico;

[l — Pedido de reconsideracdo de deciséo do Setor de Administracdo, na hipotese do
inciso IV do item 9.1, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da intimacé&o do ato.

9.11. A intimagdo dos atos referidos no inciso I, alinea “a”, do item 9.10, sera feita
mediante publicacao no 6rgdo de imprensa em que se publicam os atos deste municipio.

9.12. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou 0 ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a
deciséo ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado o recebimento do
recurso, sob pena de responsabilidade.

9.13. O despacho final de cancelamento da penalidade que tenha sido objeto de
divulgacao, sera publicado no 6rgdo de imprensa em que se publicam os atos deste
municipio.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1. O Contratante podera declarar rescindido o Contrato, independentemente de
qualquer procedimento judicial ou extrajudicial, sem que assista & Contratada direito a
qualquer indeniza¢do nos seguintes casos:

a) Inexecucéo total ou parcial do Contrato, ensejando as consequéncias contratuais e as
previstas em lei;

b) o ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes
e prazos;
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c) desatendimento das determinacBes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execug¢éo, assim como a de seus superiores;

d) atraso injustificado na execucéao;

e) decretacao de faléncia ou dissolucdo da sociedade;

f) razBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificado e
determinado pela maxima autoridade da esfera Administrativa a que estd subordinado o

Contratante e exaradas no processo Administrativo a que se refere o Contrato;

g) a rescisdo do Contrato poderd ainda ocorrer nos termos e de acordo com o
estabelecido nos artigos 79 e 80 da Lei Federal n.° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS

11.1. Os recursos, representacao e pedido de reconsideracédo, somente serdo acolhidos
nos termos do art. 109, da Lei Federal n.° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

12.1. A execucao do presente Contrato sera acompanhada / fiscalizada pelo Setor de
Administracao nos termos do Artigo 67° da Lei Federal n.° 8.666/93, que devera atestar a
realizacado dos servicos contratados.

12.2. O Setor de Administracdo designardo formalmente o servidor ou servidores para
acompanhamento da execuc¢éo do Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS GARANTIAS

13.1. Em funcdo da natureza do objeto contratado, fica dispensada a realizacdo de
garantia para o presente contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA PUBLICACAO

14.1. Caberd ao Municipio de Tombos/MG a publicagdo do extrato deste Contrato, de
acordo com a legislagéo vigente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACAOES CONTRATUAIS

15.1. O valor do contrato podera ser alterado com as devidas justificativas nos seguintes
casos:

15.1.1 - Unilateralmente pela Administracéo:

a) Quando houver modificacdo do projeto ou das especificacdes para melhor adequacéo
técnica aos seus objetivos;

b) Quando necessaria a modificagdo do prazo ou do valor contratual, em decorréncia de

acréscimo ou diminuigcdo quantitativa de seu objeto, observados os limites legais
estabelecidos nos paragrafos 1° e 2° do artigo 65 da Lei Federal n.° 8.666/93;
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15.1.2 — Por acordo entre as partes:

a) Quando necessaria a modificacdo do regime de execucdo dos servigos, em face de
verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais originarios;

b) Quando necessaria a modificacdo da forma de pagamento por imposicdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacao
do pagamento com relagcdo ao cronograma financeiro fixado sem a correspondente
contraprestacéo da execucgdo dos servicos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA AUTENTICIDADE DA SOLUCAO:

16.1. A CONTRATADA declara expressamente que ndo esta, de qualquer forma,
impedida de licenciar o uso do software objeto deste contrato e que a licenca aqui
pactuada nao infringe qualquer patente, direito autoral, segredo industrial ou quaisquer
outros direitos de terceiros ou preceitos legais nacionais ou estrangeiros.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS GARANTIAS DA PRESTACAO DO SERVICO:

17.1. A CONTRATADA garante ao CONTRATANTE assisténcia, em razao de problemas
e/ou defeitos eventualmente decorrentes do sistema e/ou da atuag&o/operagdo por parte
de seus técnicos e/ou terceiros por ela autorizados.

17.2. As garantias estabelecidas nesta clausula ndo abrangem:

a) problemas, erros, danos ou prejuizos advindos de decises administrativas tomadas
com base em informacdes, quaisquer que sejam, fornecida pelo (s) programa (s);

b) defeitos ou erros decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do
CONTRATANTE, seus empregados ou prepostos, na utilizagdo do SOFTWARE
licenciado;

c) erros de resultados, prejuizos financeiros, lucros ou arrecadagdes insuficientes ou em
desacordo com planejamentos ou previsdes orcamentarias;

d) erros decorrentes de problemas relacionados com programas de terceiros que
trabalhem separadamente ou em conjunto com o SOFTWARE licenciado

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS E DO FORO

18.1. O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de
gualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicara
a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou a OS — Ordem de Servigos, sem prejuizo das demais
sanc0Oes cabiveis.

18.2. A licitante vencedora fica obrigada a apresentar no prazo de 02 (dois) dias uteis a
partir da adjudicagdo, uma nova Proposta contendo demonstrativo com o valor do ultimo
lance ofertado.

18.3. Em caso de dlvida, a interessada devera contactar a Pregoeira do municipio ou seu
substituto, na sala de licitacdo, situado no endereco ja mencionado no preambulo deste
Edital, no horario das 08h as 11h30min e das 12h30min as 17h ou pelo telefone Tel.: (032)
3751-1595, para obtengéo dos esclarecimentos que julgar necessarios.
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18.4. E facultado a Pregoeira, ou a autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

18.5. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importard no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensdo da sua proposta.

18.6. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao Publica, a finalidade e a seguranca da contratacao.

18.7. As decisbes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicacao que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacao no Diario Eletrénico do Municipio de Tombos/MG.

18.8. O Municipio de Tombos se reserva o direito de aumentar ou diminuir o objeto da
presente licitagdo, até o limite de 25% (vinte cinco por cento), de acordo com o paragrafo
1° do artigo 65 da Lei Federal n.° 8.666/93.

18.9. Os casos néo previstos neste Edital serdo decididos pela Pregoeira Oficial, com
base na legislacdo em vigor.

18.10. A rescisao do Contrato podera ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre
as partes, reduzindo a termo no processo desde que haja conveniéncia para a
Administracé@o Puablica.

18.11. As partes elegem o foro da Comarca de Tombos, Estado de Minas Gerais, para
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes do presente Contrato, valendo esta
clausula como renlncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que seja ou
venha a ser.

E, por estarem de inteiro e comum acordo, as partes assinam o presente Contrato em 02
(duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas.

Tombos/MG, de de 2023.

MUNICIPIO DE TOMBOS
Tiago Pedrosa Lazzaroni Dalperio
Prefeito Municipal

Contratante
Contratada
Testemunhas:
2) Nome: CPF:

2) Nome: CPF:
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PROCESSO LICITATORIO N.° 064/2023
PREGAO ELETRONICO N.° 033/2023

ANEXO VIII - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO FAMILIAR
DECLARACAO

Ref.: Licitacdo Pregao Eletronico n.° 033/2023

.......................................... , inscrito no CNPJ ne............, por intermédio de seu
representante legal 0 () Sr.(8)....ccccccereriiiiviiiiieeennnnnns , portador(a) da Carteira de
Identidade n2 ....... edo CPFne ... , DECLARA, sob as penas da lei, para fins do Pregdo

Eletrbnico n.° 030/2023, a inexisténcia no quadro da empresa, de socios que seja Prefeito,
Vice — Prefeito, Vereador ou Servidor Municipal, ou, ainda, que sejam pessoas ligadas a
gualquer deles, por matrimbnio ou parentesco afim ou consanguineo, até o terceiro grau
inclusive, ou por adocdo, subsistindo a proibicdo até seis (06) meses apos findas as
respectivas fungoes.

Local e Data

(representante legal)
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